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Altaldnos szabalyok

Hamvas Béla Varosi Konyvtar

2440 Szazhalombatta, Szent Istvan tér 5.
Tel.: 23/355-727

Email: konyvtar @mail.battanet.hu
Honlap: www.hbvk.hu

Ko6z0sségi oldalak:

Facebook: Hamvas Béla Varosi Konyvtar Szdzhalombatta
Instagram: hbvk_szazhalombatta

Moly.hu: Hamvas Béla Vérosi Konyvtar

Nyitvatartas:
Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek Szombat | Vasarnap
12-19 10 -17 ZARVA 10-17 12 - 18 9-12 ZARVA

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar (a tovdbbiakban: Konyvtar vagy HBVK) nyilvanos
konyvtar; szolgdltatdsait barki igénybe veheti, aki haszndlatinak szabdlyait elfogadja és
magara nézve kotelezOnek ismeri el.

A konyvtarhaszndlok, konyvtari dolgozok jogainak érvényesiilése, illetve a dokumentumok,
eszkozok védelme érdekében a haszndlat feltételeit jelen Konyvtarhaszndlati Szabdlyzat
(tovdbbiakban: Szabdlyzat) tartalmazza.

A Szabdlyzat a Konyvtar minden részlegére egységesen érvényes.

A nyitvatartds rendje:

* A nyitvatartds rendjérdl a Konyvtar koteles a hasznédldkat tdjékoztatni.

e A Konyvtir az iinnepnapokon, munkasziineti napokon, valamint szerddn és
vasarnap zarva tart.

* A részlegek — a miikodési feltételek figyelembevételével - rendezvények miatt,
dramsziinet, bedzds stb. - csokkentett nyitva tartassdl mikodhetnek, illetve zarva
tarthatnak. Az eseti zdrva tartdsok idejére a szolgdltatisok rendjét az
intézményvezetd utasitdsban szabalyozza.

e teljes zarva tartdst kizdrélag a fenntart6 (Szdzhalombatta  Véaros
Onkorményzatdnak testiilete) rendelhet el vagy adhat rd engedélyt.

A Konyvtar, a Haszndlati Szabdlyzat nyomtatott és elektronikus véltozatdt minden
részlegében jol lathaté helyen hozzaférhetdvé teszi. A Szabdlyzat a Konyvtar honlapjan is
olvashat6, de beiratkozaskor a megadott email cimre automatikusan is kikiildésre kertil.

A Hasznélati Szabalyzat mddositésa:
* A konyvtarhasznélé kezdeményezheti a Hasznélati Szabalyzat médositésat.
e A konyvtarhaszndlok észrevételekkel, panaszokkal, a Haszndlati Szabdlyzatot
modosité javaslatokkal személyesen a Konyvtar igazgatdjdhoz és igazgatd-

helyetteséhez fordulhatnak. [rdsban, e-mailben a hbvkigazgato@ gmail.com cimre is
elkiildhetik.

A Konyvtar hasznéldja a kozosségi magatartds elvardsait, kovetelményeit koteles betartani. A
Konyvtarban csak olyan haszndlé tartézkodhat, aki megjelenésével, magatartasaval,




viselkedésével a Konyvtar mitkodését és a Konyvtdr haszndl6it nem zavarja. Igy a konyvtdr
latogatdsa — valamennyi konyvtarhaszndlé érdekében — csak megfeleld oOltozékben és az
alapvetd higiénids szabdlyok betartatdsdval lehetséges. Zavardan hidnyos 6lt6zék, dpolatlan
megjelenés esetén a konyvtar személyzete tdvozdsra sz6lithatja fel a latogatot.

A konyvtarat fert6z6 betegek nem latogathatjik.

A konyvtar olvaséi tereibe dllomanyvédelmi okok miatt tdskat, kabatot bevinni tilos. A
ruhatar hasznalata kotelez0 és dijtalan. A ruhatarban hagyott értékekért a konyvtdr
felel0sséget nem véllal.

Ruhatéri szekrény haszndlata:

a) A ruhatari szekrények hasznélata dijtalan.

b) A ruhatdri szekrényekben elhelyezett targyakért a Konyvtar felelosséget nem vallal.

c) A Konyvtar az elveszett szekrénykulcsért kartéritési dijat szdmol fel és errdl jegyzokonyvet
vesz fel. A dij a 8. sz. melléklet tartalmazza.

A Konyvtéar teriiletén hirdetések és kozlemények csak az intézményvezetd engedélyével
rakhaté ki.

A Konyvtérban tilos az alkohol- és drogfogyasztds. Az épiiletben és az intézmény bejaratanak
5 méteres korzetében a dohdnyzas is tilos.

A konyvtar belsd tereibe étel, ital nem vihetd be. Etkezésre az erre kijelolt helyen, a konyvtar
eldterében van lehetOség.

A konyvtarhasznalok kotelessége az épiilet hasznélati targyainak megdvasa, rendeltetésszerti
haszndlata. A konyvtar haszndlati targyait silyosan megsértd olvasé kizdrhat6 a konyvtér
haszndlatdbol ¢€s kotelezhetd annak helyrehozatali koltségeinek megfizetésére vagy
helyrehozasara.

A konyvtari vagyon (pl. épiilet, dokumentum) szdndékos megrongélasa vagy eltulajdonitdsa
esetén a konyvtarhasznal6 haszndlati jogat a Konyvtar igazgatdja azonnal felfliggeszti.

Az olvaséi terekben a mobiltelefonok (a konyvtar WiFi hdlézatdhoz is csatlakozva) —
regisztracids olvasdjeggyel rendelkezok szdmadra - az informdécidk elérésére hasznélhatok a
tobbi  konyvtarlatogatd nyugalminak megzavardsa nélkill (néma {izemmoddban vagy
fiilhallgatéval). Telefondlni kizdr6lag a konyvtar épiiletén kiviil lehetséges.

Intézményiink allatbarat politikdja megengedi allatok behozataldt az el6térbe, amennyiben a
konyvtar higiéniai szabalyainak megfelel és a szolgéltatdsok igénybevételét nem zavarja.

Szamla kiallitdsa

a) A Konyvtir a konyvtdri tagok daltal igénybe vett dijas szolgaltatdsokrol és egyéb
befizetéseikrol koteles nyugtat adni, kérésre afas szamla is adhaté.

b) Elszamolashoz csak a szdmla kinyomtatott valtozata hasznélhaté.

A Konyvtar egész teriiletén kamerarendszer miikodik. Ennek szabalyait a minden részlegen
elérhet6 Kamerarendszer Szabélyzat tartalmazza.

A konyvtar szabdlyait be nem tartok kitiltdsra keriilnek, mely a konyvtarigazgaté jogkore. A
Konyvtar stilyosabb esetben szabélysértési eljarast is kezdeményezhet.

A Konyvtar miikodéséhez €és hasznalatdhoz kapcsolddé legfontosabb jogszabélyokat az 1. sz.
melléklet sorolja fel.



Konyvtari tagsag

Konyvtarhaszndl6 lehet konyvtdrldtogato (regisztralt) vagy beiratkozott konyvtdri tag.
Konyvtari tagsdgot barmely természetes vagy jogi személy létesithet, mely kizdrdlag
személyes jelenléttel kezdeményezhetd. Regisztracié vagy beiratkozds sordn a
konyvtarhaszndlé kotelez6 adatait (természetes személyazonosité adatok és lakcim) a
Konyvtar nyilvantartasba veszi.

Jogi személy esetén kizardlag a vezetd jarhat el.

A konyvtéri tagsdg és az ehhez kapcsolddd olvasdjegy személyre szOl, annak barminemi
haszndlata csak meghatalmazéssal ruhdzhat6 at. (Id. 10. sz. melléklet)

A konyvtar helyben haszndlata, a dokumentumok kolcsonzése olvasdjegyhez kotott.
Olvasdjegy nélkiil kolcsonodzni, a konyvtarat helyben hasznédlni nem lehet, mert ezzel
igazolhato a tagsag, és a dokumentumok kolcsonzése is ezzel torténik. Megtaldlhatoak rajta a
konyvtar elérhetOségei, kozosségi oldalaink, az olvasé adatai, a tagsidg érvényessége és a
kikolcsonzott dokumentumokrol sz616 informéciok.

Az olvasojegy elvesztését a haszndlo koteles bejelenteni a Konyvtarnak. A Konyvtar a
bejelentést megeldzd visszaélés kovetkezményeiért felelosséget nem véllal. Az elvesztett
olvaséjegyet a Konyvtar — fiiggetleniil a tagsag tipusatol — dij fizetése ellenében pétolja. (Id.
10. sz. melléklet).

A regisztraci6 alkalméval a Regisztracios lap (ld. 2. sz. melléklet) kitoltése utan a Konyvtar
regisztrdcios olvasojegyet allit ki a 1997. évi CXL. torvénynek megfeleléen. Az olvaséjegy a
kiallitds napjatdl szdmitott 12 hénapig érvényes. A regisztracids olvasdjegy dijat a dijtétel-
tablazat (ld. 8. sz. melléklet) tartalmazza.

A regisztracidval rendelkezd haszndlok a Konyvtar alapszolgdltatdsait (helyben hasznélat)
vehetik igénybe.

A beiratkozds sordn a Konyvtar olvasdjegyet éllit ki. A beiratkozds az alapszolgaltatdsokon
til egyéb szolgaltatisok igénybevételére is jogosit. (Részletesen Id. Szolgdltatdsok
fejezetben.) Minden esetben a beiratkozasi dij al6li mentességet, vagy a kedvezményre vald
jogosultsagot igazolni kell.
A Konyvtarba beiratkozhat:
* sajat jogan
* minden cselekvoképes nagykori magyar és EU dllampolgar
* tartdzkoddsi vagy letelepedési engedéllyel, hivatalos széllashely bejelentéssel
rendelkezd kiilfoldi allampolgar
* magyar igazolvannyal vagy magyar hozzatartozoéi igazolvannyal rendelkez6
kiilfoldi dllampolgar a magyar allampolgéarokra vonatkoz6 dltaldnos
feltételekkel
* atorvényes képviseldjének készfizeto kezessége mellett
* minden 18 év alatti személy
* nem cselekvOképes vagy korlatozottan cselekvoképes személy
* cselekvOképes nagykord magyar dllampolgér készfizeto kezessége mellett
* a fenti kategéridkba nem tartoz¢ kiilfoldi allampolgar
* magyarorszagi vagy EU telephellyel rendelkezd jogi személy (intézmények, cégek,
vallalkozasok stb.)



* az olvas6é 14 éves korig a gyermekkonyvtarba, 14 éves kortdl a felndttkonyvtarba
(kezességgel: 18 éves korig) tud beiratkozni,

* a Konyvtéarba beiratkozni 12 honapra lehet. Kényelmi szolgéltatdsként, amennyiben a
kolcsonzo e célbol megadta e-mail-cimét, a Konyvtar a tagsagi lejarata eldtt 30 nappal
a lejaratrol értesito e-mailt kiild.

A beiratkozasi dij fizetése al6l mentesiilnek:
* a25éven aluliak (1997. évi CXL. torvény)
e a70 éven feliiliek (1997. évi CXL. torvény)
e akonyvtari, muzedlis és levéltari dolgozdk (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
* HBVK nyugdijasai
* ¢érvényes MKE (Magyar Konyvtarosok Egyesiilete) tagsaggal rendelkezdk
» egészségkdrosodottak (vakok, gyengén 14tok, siketek, mozgdskorlatozottak,
rokkantnyugdijasok), de jogosultsdgukat az egyesiileti tagsagi igazolvanyukkal
és/vagy MAK igazolvannyal igazolniuk kell
50%-o0s kedvezménnyel jar6 jogosultak:
* érvényes magyarorszagi- és kiilfoldi didkigazolvannyal rendelkezd tanuldk, hallgatok
(6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
* pedagdgusok és szakképzd intézmények oktatéi (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
* kozmiivelddési intézmények dolgozoi (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
» felsdoktatasi intézmények fofoglalkozasu oktatdi (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
* munkanélkiili jaradékban részesiilok (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
* nyugdij el6tti munkanélkiili segélyben részesiilok (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
* jovedelempo6tld timogatasban részesiilok (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
* az aktiv kordak ellatdsra jogosultak (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
* oOregségi nyugdijsok 70 éves korig
* oOnkormanyzati rendszeres szocidlis segélyben részesiilok
* gyermekgondozasi dijban (GYED) részesiilok
* gyermekgondozasi segélyben (GYES), gyermeknevelési tdimogatdsban (GYET) vagy
csecsemogondozasi dijban (CSED) részesiilok
A kedvezményekre val6 jogosultsdgot a beiratkozéaskor igazolni kell.

A készfizetd kezes a konyvtarhaszndld beiratkozasakor készfizetd kezességi szerzodést kot a
Konyvtarral (ld. 6. sz. melléklet). A készfizetd kezes a szerzddés aldirdsaval nem vélik
konyvtari taggd. A készfizetd kezességgel valtott konyvtari tagsdg — az esetleges tartozasok
rendezését kovetden — a kezességi szerzOdés lejartdnak napjan megsziinik. A 18. életév
betoltése utan a hasznédlé személyes feleldsséggel tartozik a Konyvtarnak.

A tagsag létesitésekor a haszndlo (18 év alatt a kezes) a Beiratkozasi lapon nyilatkozatot tesz
(ld. 3. sz. és 4. sz. melléklet). Ebben kijelenti, hogy a Hamvas Béla Vérosi Konyvtar
hasznaléja kivéan lenni. A Konyvtar Haszndlati Szabdlyzatit megismerte, az abban foglaltakat
magara nézve kotelezOnek tartja, illetve, hogy az Adatkezelési Tdjékoztatét megismerte, s az
abban foglaltakat tudomasul vette. A nyilatkozat a konyvtari tagsdg megsziinéséig érvényes.
A Konyvtari tagsag létesitésekor, meghosszabbitdsakor, a kezesség vallaldsakor és az adatok
valtozdsdnak bejelentésekor a kovetkezd adatokat kell eredeti, érvényes okmdnyokkal
igazolnia: természetes személyazonosito adatok és lakcim.




* Természetes személy esetén:
* csaladi- és uténeve
» sziiletési csalddi- és uténeve
» sziiletési helye €s ideje
* anyja lednykori sziiletési- és csaladi uténeve
e lakcime.
* Jogi személy esetében, kizardlag a vezetd jarhat el:
* intézmény/cég/vallalkozas stb. hivatalos megnevezése
» székhelye (irdnyitészam, telepiilés, utca, hizszam)
e levelezési cime, telefonszama
* aképviseletre jogosult személy(ek) neve, tisztsége
* ahaszndlatra jogosult személyi adatai (név, lakcim, tart6zkod4si hely)
» aldirasi cimpéldany vagy annak hitelesitett mésolata

A kapcsolattartds és egyes szolgaltatasok igénybevétele érdekében a hasznaloknak javasolt
egyéb elérhetdségi adatait is megadnia (e-mail-cim, telefonszdm, levelezési cim).

A készfizetd kezesség esetében a Konyvtar kezeli a készfizetd kezes szerzddésben rogzitett
adatait. Az intézmény a konyvtarhaszndlok személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténo védelmérol és az
ilyen adatok szabad dramldsdrol (a tovédbbiakban Rendelet), valamint a 2011. évi CXII.
torvény az informdcios onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsdgrol sz616
jogszabdlyok eldirdsainak megfeleld médon kezeli. A konyvtari adatkezelés jogalapja a
kozfeladat ellatdsdhoz sziikséges adatkezelés (Rendelet 6. cikk (1) bek. e) pont) a muzedlis
intézményekrol, a nyilvanos konyvtdri elldtdasrol és a kozmiivelodésrol szolo 1997. évi CXL.
torvényben foglaltakra tekintettel.

Az adatkezelés tovabbi vonatkozdsait a Konyvtar Adatkezelési T4jékoztatdja tartalmazza,
amely elérhetd a www.hbvk.hu oldalon és kihelyezve a Konyvtar minden részlegén.

A Konyvtir a haszndlok adatainak megvéltoztatdsakor, moédositdsakor az Adatkezelési
Tajékoztatéban foglaltak szerint jar el.

A Konyvtar a haszndlok adataiba vald betekintés kérésének igénye esetén az Adatkezelési
Téjékoztatoban foglaltak szerint jar el.

A tagsagi jogviszony megszinik:

* ha az olvasdjegy érvényessége lejar

* készfizetd kezesség megsziinte vagy visszavondsa esetén

* ahaszndl6 sajat kérésére
A tagsagi jogviszony megsziinésének feltétele, hogy a konyvtirhaszndlé a Konyvtar felé
valamennyi tartozdsat rendezze. Tagsagi jogviszony megsziinése vagy megsziintetése esetén
a tagdijat a Konyvtar nem tériti vissza. A Konyvtar a haszndl6 adatait a megsziinést vagy
megsziintetést kovetden az Adatkezelési T4jékoztatoban foglaltak szerint kezeli.



Szolgaltatasok

ingyenes vagy belépdjegyes rendezvények latogatasa,
Téritéses irodai szolgaltatisok:

» digitdlis masolat készitése (szkennelés)

* fénymadsolas (A4, A3)

e Jaminalas (A4)

* nyomtatas (A4, A3)

* spirdlozas (A4, AS)

¢ hokotés (A4 max. 30 oldal)

» faxolas (csak belfoldre).

foglalkozasok felndtt, iskolai és dvodai csoportoknak,
konyvtarszakmai céla konyvtari latogatdsok,
Internethasznélat (szem. igazolvdny sziikséges)

olvasgjegy nélkiil igénybevehetd szolgéltatasok,

a Konyvtar nyilvanos konyvtarként, helyben nyujtott alapszolgaltatisai:

* konyvtérlatogatas,

* a Konyvtér altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznalata:
» felndttkonyvtar szabadpolcos dokumentumai (kdnyvek, folyodiratok),
» gyermekkonyvtar szabadpolcos dokumentumai (konyvek, folydiratok),
e archivumban taldlhat6 konyvek és folyodiratok,

* az dllomanyfeltard eszkoz haszndlata (katalégus),

* informacié a Konyvtar és a konyvtari rendszer szolgéltatasairdl,

dokumentumok fotdzédsa sajat eszkozzel (figyelemmel a szerzdi jogokra),

korlétlan idejti WiFi-haszndlat nyitvatartsi idoben, sajat eszkozzel.

* regisztracids olvaséjeggyel igénybe vehetd alapszolgéltatasok (ld. elozo pont)

* olvaséjegy nélkiil igénybevehetd szolgaltatasok (Id. fent)

* Virosi Archivum konyvei, foly6iratai €s egyéb dokumentumainak helyben hasznélata,

* dokumentum kolcsonzés (részletesen 1d. egyéb szolgaltatdsok részletes szabdlyozdsa
fejezet)

* eszkozkolesonzés (diavetitd, papirszinhdz keret)

* irodalomkutatds és témafigyelés

* raktdri kérés igénybevétele

* Audiovizudlis dokumentumok kolcsonzése és helyben haszndlata konyvtari eszkozzel.
(CD, DVD, HKV)

* konyvtarkozi kolcsonzés az Orszdgos Dokumentum-ellatasi Rendszer (ODR) keretei
kozott és nemzetkozi konyvtarkozi kolcsonzés (részletesen ld. lent)

* eldjegyzés

* foglalés

* javaslattétel konyvtari dokumentum beszerzésére

* online tigyintéz¢és a honlapon keresztiil (OPAC+ haszndlata)



e Arcanum Adatb4zis haszndlata konyvtéri eszk6zon
* NAVA-pont (Nemzeti Audiovizudlis Archivum) hasznalata
* kényelmi szolgadltatdsok (Szikla értesitok, hirlevél)

Téritéses szolgdltatasok a kolcsonzésre jogositd olvasdjeggyel rendelkezok szdmara

f=

*  kolcsonzés — eszkozok (részletesen ld. Egyéb szolgdltatdsok részletes szabdlyozdsa
fejezet 4.4. f) pont)

* konyvtarkozi kolesonzés az Orszdgos Dokumentum-ellatasi Rendszer (ODR) keretei
kozott és nemzetkozi konyvtarkozi kolcsonzés (postakoltség)

* irodai szolgaltatdsok

Konyvtari tagsag nélkiil, ingyenesen 1génybe veheto szolgaltatdsok
* konyvtarhaszndlati foglalkozas iskolai-, 6vodai- és felndtt csoportoknak
* konyvtarszakmai célu konyvtarlatogatasok
* 1 6ra internethasznalat
* nyilvénos ingyenes konyvtari programok latogatasa

Konyvtari tagsag nélkiil, téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgéltatdsok
* terem- és helyiségbérlés
* irodai szolgaltatdsok
* 1 6ran tdli internethasznélat
* Dbelépdjegyes konyvtari rendezvények latogatdsa
A vonatkoz6 dijtételeket a 8. sz. melléklet tartalmazza.

Egyéb szolgaltatasok részletes szabalyozasa

Helyben hasznalat

a) A HBVK nyilvdnos konyvtar, helyben nyujtott alapszolgéltatdsai ingyenesek, de
igénybevételiiket a Konyvtar regisztracidhoz koti. (ld. regisztrdcios olv. jeggyel igénybe
veheto alapszolgdltatdsok)

Helyben hasznélhat6 konyvtari eszk6zok haszndlata
a) Szamit6gépek hasznalata
A Konyvtar szamitogépeit kizardlag személyi igazolvany bemutatdsdval és ehhez tartozé
nyomtatvany kitoltésével és alairdsaval hasznélhato.
1 Oora/nap ingyenes. Hosszabbitds lehetséges, melynek dijat a 8. sz. melléklet
tartalmazza.
* 14 éven aluliak a gyermekkonyvtari szamitogépeket hasznalhatjak, ennek szabdlyait a
gyermekkonyvtari Internethaszndlati Szabdélyzat tartalmazza.
* A felnOttkonyvtari  szamitogépek haszndlatira vonatkozd szabdlyokat a
feln6ttkonyvtar az Internethaszndlati Szabdlyzat szerint kezeli. Kiemelend6:

* A Konyvtar szamitégépeit az olvas6 nem haszndlhatja {izleti céld
tevékenységre, torvénybe iitk6zo cselekményekhez, kozizlést sérté oldalak
megtekintésére, valamint mdsok munkdjdnak zavardsira  vagy
akadédlyozdsdra. Ha a koOnyvtdros ilyet észlel, a Szamit6géphasznalati
Szabdlyzatban részletezett intézkedés 1ép életbe.

* Amennyiben az olvas6 a Konyvtar szamitogépein torténo internethasznalata
soran a haszndlathoz sziikséges azonositokat lementi, és azzal visszaélésre
ad lehet6séget, ezért a Konyvtar felelosségre nem vonhato.



A HBVK-ban nyitvatartdsi idoben szélessavi internet-elérést biztosit a regisztracids
olvas6jeggyel rendelkezdk szdmdra az ott tartézkodds idOtartamdra. Az ehhez sziikséges
belépési adatokat (azonosito és jelszd) a regisztracié utdn kapja meg az olvaso.

b) gyermekkonyvtari tagsdggal (14 éves korig) csak gyermekkonyv kolcsondzheto,
felndttkonyvtari tagsdggal mindkét részleg dokumentumai kdlcsondzhetoek,

a) egyes dokumentumok kolcsonzése téritési dij ellenében lehetséges (részletesen ld. a 8. sz.
mellékletben),

b) a HBVK dolgozéi és nyugdijasai téritési dij nélkiil kolcsonozhetnek barmilyen tipusu
dokumentumot,

c) kolcsonodzni csak érvényes olvasdjeggyel, legkésobb a konyvtari tagsdg fennallasdnak
napjaig lehet. A kolcsonzési 1d6 dokumentumtipusonként eltérd (Id. e) pont).

d) nem kolcsonozhet az a konyvtarhasznéld, aki a konyvtarnak barmilyen cimen tartozik, de a
nala 1évd lejart dokumentumokat a nevén levd maximum 1000 Ft (egyezer forint) tartozasig
hosszabbithatja. Nem kolcsondzhet az a haszndld, akinek a tagsdgit a Konyvtar valamilyen
okbol felfiiggesztette.

e) Dokumentumkdlcsonzés:

* a konyvtarbol kolcsonozhetOk mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek
kizardlag helyben haszndlatra kijelolve,

* a kézikonyvtari konyvek egy része kolcsonozheté hétvégére. Hosszabbitasuk
egyeztetés utdn lehetséges. Késedelmes visszahozataluk emelt késedelmi dij
fizetésével jar,

* az olvasondl a kiilonb6z6 dokumentumtipusokbdl kiilon-kiilon 6 darab, de egyidejiileg
Osszesen maximum 18 darab lehet kdlcsonzésben.

Az egyes dokumentumtipusok kolcsonzési szabdlyai:

Dokumentumtipus Idétartam Mennyiség Egyéb szabaly
Konyv 3 hét 6 db kétszer
hosszabbithat6
Kézikonyvtari konyv 2 nap 3db csak hétvégére,
nem
5 hosszabbithat6
| Folyéirat 1 hét 6 db kétszer
& hosszabbithat6
S | DVD 1 hét 6 db kétszer
= hosszabbithat6
8 |CD 1 hét 6 db kétszer
% hosszabbithat6
-5 | HKV (hangoskonyv) 3 hét 6 db kétszer
== hosszabbithat6
Papirszinhdz 3 hét 6 db kétszer
hosszabbithat6
Diafilm 3 hét 6 db kétszer
hosszabbithat6




Dokumentumtipus Idétartam Mennyiség | Egyéb szabaly

Tovabbi dij
megfizetésével

Diavetito 3 hét 1db kétszer
hosszabbithat6

Papirszinhaz keret 3 hét 1db kétszer
hosszabbithat6

f) Eszk6zkolcsonzés

A Konyvtar diavetitd és papirszinhdz keret kdlcsonzését is lehetové teszi.

A kolcsonzd és a Konyvtar minden egyes kolcsonzési ciklusra eszkozkolcsonzési
megallapodast kot az eszkoz atvételekor (Id. 9. sz. melléklet).

Mind a diavetitonek, mind a keretnek kolcsonzési dija van, ezért csak az a hasznéld
kolesonozheti, aki 18 éven feliili, sajat nevére sz616 olvasdjeggyel rendelkezik.
Eszko6zok elvesztése, megrongdldsa esetén a 8. sz. mellékletében leirtak a mérvadok.

g) Kolesonzési idd, késedelem

A kikolcsonzott dokumentumokat és eszkozoket az olvasénak minden kiilon értesités
nélkiil, a megadott hataridOre vissza kell juttatnia a konyvtarba.

Ha a kolcsonzé a dokumentumokat és/vagy eszkozoket a lejarat idejére nem hozza
vissza, akkor a Konyvtar a tartozds rendezésére az elsé felszolitét 7 nap utan, a
masodik felszolitot 15 nap utdn, a harmadik felszolitot 30 nap utdn emailen/sms-ben
vagy postai uton kiildi a konyvtarhaszndlénak. A 18 éven aluli haszndl6 esetében a
készfizetd kezesnek. 60 nap utdn (havonta) tértivevényes felszolitot kiild. 6 hdnap utdn
a Konyvtar jogosult birdsigi eljardst kezdeményezni. A postai és sms értesités
kikiildésének koltsége az olvasot terheli.

Kényelmi szolgdltatasként, amennyiben a kolcsonzd e célbol megadta e-mail-cimét, a
Konyvtar a kolcsonzési hatarido lejarata eldtt 3 nappal a lejaratrdl értesitd e-mailt
kiild.

Az értesitések fogadd oldali meghitsuldsaért a Konyvtar nem vallal felelosséget.

A kolcsonzési hatarid6 lejarta utdn visszahozott dokumentumok és eszkdzok utdn —
tekintet nélkiil a konyvtarhaszndlénak jar6 dijfizetési kedvezményekre — minden
kolcsonzonek késedelmi dijat kell fizetnie. A dij mértékét a 8. sz. melléklete
tartalmazza.

A Konyvtar a vissza nem szolgéltatott dokumentumokat és eszkozoket elveszettként
kezeli, a dokumentumokat €s eszkozoket selejtezi és az olvasot felfiiggeszti, amig
tartozdsdt nem rendezi.

h) Tartozaskezelés

A konyvtarhaszndl6 dijtartozdsat nyitvatartdsi idoben, barmely részlegen kizardlag
személyesen rendezheti.

1) Kartérités

A Konyvtar haszndlatra alkalmas dokumentumot és eszkozt ad 4t a
konyvtarhaszndlénak. A dokumentumok és az eszkozok allapotit visszavételkor a
konyvtaros ellendrzi.




e Ha a haszndl6é a dokumentumot/eszkozt elvesztette vagy megrongdlta, a melléklettel
kolecsonzottet hidnyosan hozta vissza és nem poétolta a dokumentum azonos
gyljteményi értéki teljes példanyaval, akkor pétolnia és/vagy kartéritést kell fizetnie.
A dijakat és a tovdbbi szabdlyokat a 8. sz. melléklet tartalmazza.

A kolcsonzési hataridé a kolcsonzési hataridd lejarta eldtt vagy még a lejarat napjan két
alkalommal — ha nincs ra eldjegyzés -, legfeljebb kétszer hosszabbithaté meg a konyvtar
nyitvatartasi idejében személyesen, telefonon és e-mailben, illetve a Konyvtar honlapjan
keresztiil.

a) Az olvaso éltal keresett, kdlcsonzésben 4ll6 dokumentumok személyesen a konyvtarban,
és a Konyvtar webes kataloguséan, bejelentkezés utan eldéjegyezhetok.
b) Az eldjegyzett dokumentumot a konyvtarhaszndlé altal kért idopontig, de legfeljebb 3
hoénapig figyeli a Konyvtar.
¢) A kiértesités elott a kérés lemondhaté. Ha az eldjegyzett dokumentum beérkezik, errdl a
Konyvtar az olvasot e-mailben vagy telefonon értesiti.
d) A dokumentumot az értesités utdn a Konyvtir 5 naptdri napig Orzi, ezt kovetden az
eléjegyzés eléviil. Eléviilés utdn a dokumentum tdjra szabadon kdlcsonozhetd, vagy odaadhato
a kovetkezo eldjegyzOnek.
e) A Konyvtér az eldjegyzéseket az igénylések sorrendjében teljesiti.

a) A Konyvtar dllomanyéabdl hidnyzé dokumentumok leléhelyérdl az Orszdgos Dokumentum-
ellatdsi Rendszer altal kialakitott szolgaltatdsi rendszerben, az orszdgos lelohely-nyilvantartds
segitségével tajékoztatast nyujt.

b) A leldhely ismeretében, a konyvtirhasznalé6 megrendelésére, a Konyvtar kezdeményezi a
dokumentum konyvtarkozi kolcsonzését.

¢) A konyvtarhaszndlonak a dokumentum szallitdsaval kapcsolatos koltségeket (postakoltség,
csomagolds) a dokumentum atvételekor meg kell téritenie. A vonatkozo téritési dijakat a 8. sz.
melléklet tartalmazza.

d) A konyvtarkozi kolcsonzésben a dokumentum haszndlatdnak feltételeit a szolgaltato
konyvtar szabja meg. A csak masolatban kiildhetd dokumentumok masolasi koltségét, illetve a
digitdlis formaban kért dokumentum szkennelési koltségét — a posta és csomagolasi koltséggel
egyiitt - a konyvtarhaszndlonak kell megtéritenie.

e) A konyvtarkozi kolcsonzés keretében kapott dokumentum a beérkezéstdl szamitott 1-2
naptari napon beliil veheto at.

f) A csak kilfoldi konyvtarban elérhetd dokumentumok nemzetk6zi konyvtarkozi
kolcsonzését a Konyvtar az Orszdgos Széchényi Konyvtir (OSZK) kozremiikodésével
bonyolitja. Ennek folyamatat és dijtételeit az OSZK hatdrozza meg.

a) A Konyvtarban, kiilon dij fizetése ellenében, konyvtari tagoknak €és konyvtéari tagsdggal
nem rendelkezoknek egyarant, reprogréfiai szolgaltatasok érhetdk el. A szolgéltatdsok listajat
a Szolgdltatdsok fejezet, a téritési dijakat a dijtétel-tablazat (Id. 8. sz. melléklet) tartalmazza.
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b) A szerzOi jogvédelem ald es6 dokumentumokrdl csak a szerzdi jogi torvény eldirdsai
szerint készithetdé mdsolat.

c¢) Konyvekrol, térképekrdl és idoszaki kiadvanyokrdl nem nyilvdnos felhasznélas céljara sajat
eszkozzel is készithetd reprodukcid. Szerzdi védelem alatt 4ll6 dokumentumok, teljes
konyvek és teljes periodikumok sajit eszkozzel sem madsolhatok. Sajat eszkozként csak a
dokumentum feliiletével nem érintkezd reprodukcids eszkoz (pl. fényképezdgép, telefon)
haszndlhat6, adott fény mellett, allvany, kozvetlen megvilagitds és egyéb segédeszkozok
nélkiil.

d) A reprogréifiai dton tobbszorozheté dokumentumok korét és az adott dokumentum
tobbszorozésére igénybe vehetd reprografiai eljarast - tekintettel a dokumentum

értékére, allapotdra vagy egyéb dllomanyvédelmi szempontokra - a Konyvtar hatdrozza meg.

Varosi Archivum

Teljességre torekvé mdédon gytijti a Szdzhalombattara vonatkozé irodalmat, erds valogatassal
gyljti a szomszédos telepiilésekre, illetve Pest megyére vonatkozé dokumentumokat: konyyv,
szakdolgozat, kézirat, fotd, képeslap, folyoirat stb.

Ennek a részlegnek a gylijteménye prézens allomdny, azaz nem kolcsondzhetd, minden
dokumentuma helyben tekintheté meg. Regisztracids olvaséjeggyel csak a konyvek és a
folyéiratok olvashatéak, minden mds dokumentumban valé kutatds, betekintés kizardlag
beiratkozasi dij ellenében lehetséges. (8. sz. melléklet)

A fotok egy része kérésre atadhatd, melyre engedélyt kizardlag a konyvtarvezetd adhat. Fot6t
kérni a hbvkigazgato@gmail.com email cimre irt levél dtjan lehetséges. A levélben meg kell
adni, hogy kir6l/mirdl kér fotokat és milyen felhasznalas céljabol kéri.

Konyvtarunk a dokumentumok egy részébdl rendelkezik kolcsonozhetd példannyal is. A
szerzOi jogi eldirasokat betartva mdsolat készitése is lehetséges, téritési dij ellenében (8. sz.
melléklet).

Rendezvények, programok a Konyvtarban
A Konyvtarnak vannak ingyenes- és belépddijas rendezvényei. A belépddijas rendezvények
arait a kOnyvtarigazgat6 hatarozza meg.

Terembérlés

A Konyvtar eldadotermét, gyermek- és felndttkonyvtiri részlegét magan és egyéb
rendezvények, tanfolyamok, meetingek stb. megtartdsahoz bérbe adja. A terembérlés dijardl,
szabdlyairdl és egyéb informaciokrol bovebben érdeklddni a hbvkigazgato @gmail.com email
cimen lehetséges.

Honlap

A Konyvtar honlapja a www.hbvk.hu cimen érhetd el. Az online katalégus béarki szdmara
elérhetd. Konyvtari tagsdggal rendelkezd (beiratkozott) haszndlok az olvaséjegy szdmukkal
és egy jelsz6 megadasdval férnek hozzd az olvaséi belépés meniiponthoz. Jelsz6t megadni
barmikor van lehetdség személyesen a Konyvtarban. Meglévd jelszot médositani mér online
is lehetséges.

Belépés utdn az olvasé hozzafér az OPAC+ kindlta kényelmi szolgdltatisokhoz. Ezek: az
olvasé adatai, aktudlis kolcsonzés, korabbi kolcsonzések, témafigyelés, polcon 1évo tételek,
hosszabbitds, foglalds, eldjegyzés, gyarapitdsi javaslatkiildés, kérdés kiildése. A kiilonb6zo
lehetdségekrdl bovebb tdjékoztatast a konyvtarosok nyudjtanak a Konyvtar elérhetdségein.
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Panaszkezelés
A konyvtarhasznald észrevételeit, panaszait irasban a Panaszkezelési tirlapon keresztiil
nyujthatja be. A panaszkezelés modjat, eljarasat a Panaszkezelési Szabalyzat tartalmazza.

voweva SO LA S, [RERLS B - R
konyvtarigazp@i

Zaradék

A Hasznalati  Szabdlyzatot  Szézhalombatta Varos  Képvisel6  Testiilete a

itndibiol fafb it = A0 [x1.47) P

......................................

Hatélyos: 2025. januar 1-t6l.
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1. sz. melléklet: a HBVK-t meghatarozo jogszabalyok jegyzéke

Torvények

2020. évi XXXII. torvény a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak kozalkalmazotti
jogviszonyanak az dtalakuldsardl, valamint egyes kulturélis targyu torvények modositasardl
2019. évi CXXIV. torvény a Nemzeti Kulturalis Tandcsrol, a kultdrstratégiai intézményekrol,
valamint egyes kulturélis vonatkozasu torvények modositasarol

2013. évi V. torvény a Polgéri Torvénykonyvrol

2012. évi CLIIL torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtéri ellatasrol és a
kozmiivelddésrol szol6 1997. évi CXL. torvény mddositasardl

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsGoktatasrol

2011. évi CXCV. torvény az dllamhdaztartasrol

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl

2011. évi CXII. torvény az informdcids onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol
2010. évi CLXXXYV. torvény a médiaszolgéltatasokrdl és a tomegkommunikaciérol

2009. évi L. torvény a fizetési meghagydsos eljarasrol

2004. évi CXXXVIL torvény a Nemzeti Audiovizudlis Archivumrdl

2003. évi CXXV. torvény az egyenld banadsmodrol €s az esélyegyenldség eldmozditdsardl
2003. évi C. torvény az elektronikus hirk6zlésrol

2001. évi LXII. torvény a szomszédos dllamokban €16 magyarokrol

1999. évi LXXVI. térvény a szerzoi jogrol

1999. évi XLII. torvény a nemdohdanyzok védelmérdl és a dohdnytermékek fogyasztdsanak,
forgalmazasanak egyes szabdlyairol

1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositdsardl
1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtéri ellatasrol és a
kozmiivelddésrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

1994. évi LIII. torvény a birdsagi végrehajtasrol

1992. évi LXVI. torvény a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsarol

Kormanyrendeletek

717/2020. (XII.30.) Korm. rendelet a kiadvdnyok kotelespéldanyainak szolgédltatasarol,
megorzEésérol és hasznalatarol

379/2017. (XIIL. 11.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérol
378/2017. (XII.11.) Korm. rendelet a kulturdlis szakemberek szakmai tovdbbképzésének
nyilvantartdsba vételi szabalyairdl

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresdé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmdra, az
adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrodl

73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatdsi Rendszerrol

319/2001. (XII. 29.) Korm. rendelet a szomszédos orszdgokban €16 magyarokrdl sz6l6 2001.
évi LXII. torvény hatélya ala tartozé személyek didkkedvezményeirdl

6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznal6kat megilleto egyes kedvezményekrol
141/2000. (VIII. 9.) Korm. rendelet a sulyos fogyatékossdg mindsitésének és
feliilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossigi tdimogatds folydsitdsanak szabdlyairdl
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Szakminisztériumi rendeletek

39/2020. (X.30.) EMMI rendelet a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak munkakoreirdl
és foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatdsanak a rendjérol,
valamint egyes kulturdlis targyu rendeletek médositasardl

33/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet a Mindsitett Konyvtar cim és a Konyvtari Mindségi Dij
adomanyozasarol

32/2017. (XII. 17.) EMMI rendelet a kulturélis szakemberek tovabbképzésérol

26/2016. (IX. 8.) EMMI rendelet az emberi er6forrdsok minisztere dltal adomdnyozhat6
elismerésekrol

39/2013. (V. 31.) EMMI rendelet a Konyvtarellatasi Szolgéltaté Rendszer mitkodésérol
14/2011. (IV. 7.) NEFMI rendelet a nyilvanos haszonkolcsonzésért a szerz6t megilletd dij
megallapitasdhoz és felosztdsdhoz sziikséges adatokrdl, valamint az adatszolgaltatisra
kotelezett nyilvanos konyvtarakrol

18/2003. (XII. 10.) NKOM rendelet a szomszédos dllamokban é16 magyarokrél sz6l6 2001.
évi LXII. torvény hatélya ala tartozé személyeket megilletd kulturdlis kedvezményekrol
14/2001. (VIL 5.) NKOM rendelet a konyvtdri szakfeliigyeletrdl

7/1985. (IV. 26.) MM rendelet a konyvtéri anyagok bejelentésérdl

3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari édllomany ellenOrzésérdl
(leltarozasarol) és az dllomanybol torténd torlésrdl szolé szabalyzat kiadasarol

Kormanyhatarozatok
1341/2019. (VL. 11.) Korm. hatdrozata Digitdlis Kompetencia Keretrendszer fejlesztésérdl és
bevezetésének 1épéseirdl

Eurdpai uniods jogszabalyok

AZ EUROPAI PARLAMENT és a TANACS 2016. dprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az
ilyen adatok szabad dramldséaré6l, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl
(altalanos adatvédelmi rendelet)

A BIZOTTSAG 2011. oktéber 27-i 2011/711/EU AJANLASA a kulturdlis anyagok
digitalizél4sardl és online hozzaférhetdségérol, valamint a digitalis megdrzésrol

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 1996. mércius 11-i 96/9/EK IRANYELVE az
adatbézisok jogi védelmérdl
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2. sz. melléklet: Regisztracios lap
Regisztracios tagsag
Kérjiik, nyomtatott betiikkel olvashatéan kitolteni!

Kijelentem, hogy a Hamvas Béla Varosi Konyvtéar helyben hasznéléja kivanok lenni.

A konyvtir Haszndlati Szabdlyzatit megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve
kotelezOnek ismerem el.

Nyilatkozom, hogy a konyvtiari dokumentumokkal kapcsolatban a szerzoi jogrol szolod
torvényt betartom.

Az adatkezelési tdjékoztatoban foglaltakat megismertem, az abban foglaltakat tudomasul
vettem.

Tudomdsul veszem, hogy a jelen nyilatkozat a tagsdgom megsziinéséig érvényes.

alairas

Adatkezelési nyilatkozat

Lo ATUITOtt oot e (név) tudomasul veszem, hogy a
Konyvtar a vonatkoz6 jogszabalyok eldirdsai szerint a konyvtari tagsdghoz sziikséges alabbi
személyes adataimat tarolja:

- néy, leanykori néyv, sziiletési hely és 1d0, anyja lednykori neve, lakcim

2. Tudomdsul veszem, hogy a Konyvtir a tagsdghoz sziikséges adatokat a tagsdg
megszinésétdl szamitott 5 évig megorzi.

3. Tudomdsul veszem és hozzdjarulok, hogy ha a Hamvas Béla Vérosi Konyvtar rendezvényein részt
veszek, ott fénykép-, hang- és videofelvétel késziilhet, melyeket az intézmény sajat nyilvdnos feliiletein
(Facebook, Instagram, YouTube, hbvk.hu, Moly.hu), illetve média-megjelenések (lijsag, televizid)
sorédn felhasznalhat.
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8. Tudomasul veszem, hogy jelen adatkezelés sordn adatkezel6 a Hamvas Béla Varosi
Konyvtar, amely az adatkezelést a 2011. évi CXIIL. torvény az informdcids Onrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrol (Infotv.), valamint az Eurépai Parlament és a Tanécs
(EU) 2016/679 Rendelete (GDPR) figyelembevételével végzi. A Konyvtar Adatkezelési
Tajékoztatdéjat megismertem.

9. Kijelentem, hogy az dltalam megadott személyes adatok a val6sdgnak megfelelnek és a

nyilatkozatot kiils6 kényszer nélkiil, 6nként irom al4.

Szazhalombatta, ..o,

alairasa
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3. sz. melléklet: Beiratkozasi lap 14. életéviiket betoltott személyek szamara

Beiratkozas
14. életéviiket betoltott személyek szamdra
Kérjiik, nyomtatott betiikkel olvashatéan kitolteni!

Villalom, hogy a kolcsonzott dokumentumokat hataridon beliil, a konyvtar felszolitasa nélkiil
visszahozom. A késedelemért az eldirt dijat megfizetem. A dokumentumok megrongéalédasa
vagy elvesztése esetén a dokumentumot potolom vagy a kart megtéritem. Ha ennek nem
tennék eleget, hozzdjarulok, hogy a konyvtar a kir megtéritése érdekében birdsagi eljarast
kezdeményezzen. A konyvtar Haszndlati Szabdlyzatat és az abban leirtakat elfogadom. A
kolcsonzott dokumentumokat a magyar szerzoi jogi torvény betartdsdval haszndlom. Adataim
a valésagnak megfelelnek, azok valtozasait bejelentem.

alairas

Adatkezelési nyilatkozat
14. életéviiket betoltott személyek szamdra

Lo ATUITOtt oo e (név) tudomasul veszem, hogy a
Konyvtar a vonatkoz6 jogszabalyok eldirdsai szerint a konyvtari tagsdghoz sziikséges alabbi
személyes adataimat tarolja:

- néy, leanykori néyv, sziiletési hely és 1d6, anyja lednykori neve, lakcim

2. Tudomdsul veszem, hogy a Konyvtir a tagsdghoz sziikséges adatokat a tagsdg
megszinésétdl szamitott 5 évig megorzi.

3. Hozzdjarulok, hogy a nem kotelezd személyes adataimat a konyvtdr egyéb szolgdltatdsainak
(elojegyzés, hirlevél kiildés) igénybevételéhez tarolja és felhaszndlja. (Ha egyikhez sem jéarul hozza,
nem tud eldjegyezni! Ha az emailhez nem jarul hozza (vagy nincs email cime) nem tud hirlevelet
fogadni, és nem kap figyelmeztet6t, hogy lejar a kikolcsonzott konyv hatérideje!)
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Telefonszam: o Igen o Nem
Email: o Igen o Nem oNincs

4. Tudomdsul veszem, hogy a Konyvtar a tagsighoz sziikséges adatokat a tagsag
megsziinésétdl szamitott 5 évig megorzi.

5. Hozzdjarulok, hogy a konyvtar a statisztikai adatgy(ijtés és olvasdskutatds céljabol jelenlegi
foglalkozdsomat is rogziti.

l Igen
O Nem

6. Hozzdjarulok ahhoz, hogy a konyvtdr a SZIKLA21 rendszerén keresztiil részemre az aldbbi
hirleveleket megkiildje. (Csak akkor valaszoljon IGEN-nel, ha van és megadja email cimét!)

Igen Nem

] o Beszerzési hirlevél — tjékoztatas 4j konyvtari dokumentumokrol.

] o Konyvtari hirlevél — tdjékoztatds a konyvtar programjair6l

] O ,,Profilozds™ hirlevél — célirdnyosan tdjékoztat valamely személyes adat felhasznaldsaval,
pl. az olvasé kedvelt szerzdje alapjan

] 0 Adminisztricids hirlevél, figyelmeztet rendkiviili valtozdsokra pl. nyitva tartas stb.

7. Tudomasul veszem és hozzajarulok, hogy ha a Hamvas Béla Varosi Konyvtar rendezvényein részt
veszek, ott fénykép-, hang- és videofelvétel késziilhet, melyeket az intézmény sajat nyilvdnos feliiletein
(Facebook, Instagram, Youtube, hbvk.hu, Moly.hu), illetve média-megjelenések (djsag, televizid)
soran felhasznéalhat.

8. Tudomasul veszem, hogy jelen adatkezelés sordn adatkezel6 a Hamvas Béla Varosi
Konyvtar, amely az adatkezelést a 2011. évi CXII. torvény az informdcids Onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol (Infotv.), valamint az Eurépai Parlament és a Tanécs
(EU) 2016/679 Rendelete (GDPR) figyelembevételével végzi. A Konyvtar Adatkezelési
Téajékoztatdéjat megismertem.

9. Kijelentem, hogy az dltalam megadott személyes adatok a val6sdgnak megfelelnek és a

nyilatkozatot kiils6 kényszer nélkiil, 6nként irom al4.

Szazhalombatta, ..o,

alairasa
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4. sz. melléklet Beiratkozasi lap 14. életéviiket be nem toltott személyek
szamara

Beiratkozas
14. életéviiket be nem toltott személyek szamdra
Kérjik, nyomtatott betiitkkel olvashatéan kitolteni!

Gyermek adatai

A konyvtdrhasznélat szabdlyait betartom. A kolcsonzott dokumentumokat a konyvtdr
felszolitasa nélkiil, az eloirt hataridore épségben visszahozom.

Datum:.......cooooiiiii
olvasé/torvényes képviseld aldirdsa
Adatkezelési nyilatkozat
14. életéviiket be nem toltott személyek szamdra
L. AIUHIOtt o (torvényes  képviseld6 neve)

tudomdsul veszem, hogy a Konyvtar a vonatkozé jogszabdlyok eldirdsai szerint gyermekem
............................................................... (gyermek neve) a tagsdgdhoz sziikséges
alabbi személyes adatait tarolja:

- beiratkoz6 gyermek neve, sziiletési helye és ideje, anyja lednykori neve, lakcime

2. Tudomdsul veszem, hogy a Konyvtir a tagsdghoz sziikséges adatokat a tagsdg
megsziinésétdl szamitott 5 évig megorzi.

3. Hozzijarulok, hogy a konyvtar a statisztikai adatgylijtés céljabdl gyermekem egyéb adatait
(foglalkozas (didk, 6vodas, 6vodan kiviil, bolcs6dés), 6voda-, iskola-, bolcsdde neve) is rogziti, mely
eldsegiti a konyvtar kapcsolattartasat az oktatasi intézményekkel.

* Igen

. Nem
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4. Tudomasul veszem és hozzajarulok, hogy ha a Hamvas Béla Varosi Konyvtar rendezvényein részt
veszek, ott fénykép-, hang- és videofelvétel késziilhet, melyeket az intézmény sajat nyilvdnos feliiletein
(Facebook, Instagram, Youtube, hbvk.hu, Moly.hu), illetve média-megjelenések (Gjsdg, televizid)
sordn felhasznélhat.

5. Tudomasul veszem, hogy jelen adatkezelés sordn adatkezeld a Hamvas Béla Varosi
Konyvtar, amely az adatkezelést a 2011. évi CXII. torvény az informacids Onrendelkezési
jogrdl és az informdcidszabadsiagrdl (Infotv.), valamint az Eurépai Parlament és a Tanécs
(EU) 2016/679 Rendelete (GDPR) figyelembevételével végzi. A konyvtar adatkezelési
tdjékoztatojat megismertem.

6. Kijelentem, hogy gyermekem személyes adatai a valésagnak megfelelnek és a nyilatkozatot

kiils6 kényszer nélkiil, onként irom ala.

Szazhalombatta, ...

torvényes képviseld aldirdsa
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5. sz. melléklet: Jogi személy beiratkozasi lapja és nyilatkozata

OlvasOjegy SZAM: ....ovuueeeieiie e eeieeieenaeananns
A konyvtdrhaszndlo (jogi személy) nyilatkozata

......................................................................................... (okirat  szerinti

(hazszam)

Alulirott(ak) a fent megnevezett jogi személy képviseletére jogosult(ak) megismerem
(megismerjiik) és elfogadom (elfogadjuk) a Fdvarosi Szabé Ervin Konyvtar mindenkori
Haszndlati Szabdlyzatat és nyilvantartasi rendszerét és vallalom, hogy az adatkezelési
tdjékoztatast a konyvtar haszndlatara lent kijelolt személyekkel megismertetem. A hasznélati
szabdlyzat altal megkovetelt adatokat szolgaltatom (szolgdltatjuk) és a valtozasokat 48 Oran
beliil bejelentem (bejelentjiik). Mint felhaszndl6(k) az informécidgyiijtés soran koteles vagyok
(vagyunk) a szerzdi jogrol sz6l6 1999. évi LXXVI. torvény rendelkezései szerint eljarni.

A valtozas bejelentésének elmulasztdsa miatt bekovetkezett visszaélésért minden felel0sség az
adatszolgaltatot terheli.

Tudomadsul veszem (vessziik), hogy a konyvtar valamennyi anyagi kovetelése esetében a jogi
személy koteles helytallni. Kijelentem (kijelentjiik), hogy a cég nem all felszamolds,
végelszamolas alatt.

A konyvtar haszndlatdra az alabbi személyeket bizom (bizzuk) meg:

.................................................... (név)
...................................... (szig.sz./utlevél szdma)
.................................................... (név)
...................................... (szig.sz./utlevél szdma)
.................................................... (név)

...................................... (szig.sz./utlevél szdma)

A konyvtari dokumentumokrdl mésolat kizarélag magancélra késziilhet. Felhaszndldsukra a
szerzOi jogrol sz616 1999. évi LXXVI. torvény rendelkezései az iranyadok.

Ez a nyilatkozat a tagsdg megsziinésé€ig érvényes, €s kizardlag {frasban vonhat6 vissza.

SzAzZhalomDbatta, ...
alairas (bélyegzovel)

Tajékoztato az adatkezelésrol:

A fent megadott képviseldi és konyvtarhaszndléi személyes adatokat az aldbbiak szerint

kezeljiik.

Az adatkezel6: A Hamvas Béla Varosi Konyvtar (cim:2440 Szazhalombatta, Szent Istvan tér

5.; képviseli: Kovdcs Marianna, igazgatd; adatvédelmi tisztviselo elérhetdsége:

kozma.livia@korend.hu)

Az adatkezelés célja: A jogi személlyel kotott szerzddés teljesitése.
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Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az
Adatkezeld kozérdekli feladatainak végrehajtasdhoz sziikséges.

Az adatkezelési id0: Az adatlapot és az azon szerepld adatokat 8 (6t) évig megdrizziik.

Jogok és jogorvoslat: On jogosult tdjékoztatdst (hozzaférést) kapni az adatkezelésrol,
kérelmezheti személyes adatai helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az
adatok kezelése ellen. Amennyiben €lni szeretne valamelyik jogdval, kérjiik, hogy azt irja
meg nekiink a fenti elérhetdségek egyikére. Tédjékoztatjuk tovabbd, hogy az adatkezeldvel
szemben a feliigyeleti hatdsdghoz (NAIH) panaszt nydjthat be, vagy birdsdghoz is fordulhat.
A részletes Adatkezelési Téjékoztatd — kiillonos tekintettel a jogokra és jogorvoslati
lehetdségekre — a www.hbvk.hu/Konyvtarunk/Kozérdekli adatok cim alatt talalhato.
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6. sz. melléklet: Készfizeté kezességi szerzodés

Készfizetd kezességi szerzodés 18. életéviiket be nem toltott személyek szdmdra
(KEZES CSAK A TORVENYES KEPVISELO LEHET!)

amely létrejott a Hamvas Béla Varosi Konyvtar (2440 Szdzhalombatta, Szent Istvéan tér 5.) (a
tovabbiakban Konyvtar)
valamint

SZULetési csaladi €5 ULONEV: ...... ..ottt ettt et et e et e s e e
anyja sziiletési cSaladi €S UtONEVE: . ... ...uitiiit it erreeree e e e e e e e eaee e
SZUIELEST NELY €S 10: ..ottt ettt et e st e st e s e e s

mint torvényes képviseld készfizetd kezes (a tovabbiakban Kezes) kozott.

Jelen szerz6dés abbdl a célbdl jott 1étre, hogy a konyvtarba beiratkozott kiskord /kiilfoldi
allampolgar/gondozds ald helyezett dllampolgar konyvtarhaszndlatdval Osszefiiggd, a
Konyvtar Haszndlati Szabdlyzataban foglalt kotelezettségek teljesitését biztositsa.

A Kezes a Polgéri Torvénykonyvrol sz6l6 2013. V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:416-418.
§, valamint 6:420. §-ban szabdlyozottak alapjan kezességet vallal az aldbbi, a Konyvtarba
beiratkozott kiskort / kiilfoldi/gondozas alé helyezett allampolgér

Lo T2 1 - T F TR 1 176) (<) A
SZULELEST CSALAL €S ULONEV: ..ottt e e

SZUIELEST NELY €S 1d0: .. vneet it e
LA T L e
tartozkodasi vagy 1evelezEsi CTM: .....o.u it e e
OIVASOJEZY SZAIM .ottt ettt ettt ettt et et e

(a tovabbiakban Kotelezett) altal a Konyvtdr Hasznalati Szabalyzatdban foglaltak be nem
tartasabol eredd dijfizetési kotelezettség (kiilonos tekintettel Haszndlati Szabdlyzat 8. sz.
melléklet) teljesitéséért.

A Konyvtdr, mint adatkezeld a kozérdekii feladatainak végrehajtdsa korében (jogalap) a
készfizetd kezesség rogzitése és érvényesitése érdekében (cél) a szerzddés megsziinését
kovets 5 (6t) évig (idd) kezeli a Kezes jelen szerzédésben rogzitett adatait. On jogosult
tdjékoztatast (hozzaférést) kapni az adatkezelésrdl, kérelmezheti személyes adatai
helyesbitését, kezelésiik korldtozdsat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben
élni szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetdségek
egyikére. Tajékoztatjuk tovabbd, hogy az adatkezeldvel szemben a feliigyeleti hatésaghoz
(NAIH) panaszt nydjthat be, vagy birésdghoz is fordulhat. A részletes Adatkezelési
Tajékoztatd — kiilonos tekintettel a jogokra €s jogorvoslati lehetdségekre — a www.hbvk.hu
cim alatt taldlhatd.

A Konyvtar a Haszndlati Szabdlyzatat és részletes Adatkezelési Tdjékoztatéjat — kiillonos
tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetdségekre — a Kezes részére a helyszinen, valamint a
Konyvtar honlapjan a Kezes szdmdra hozzaférhetové €s megismerhetové tette. A Kezes az
azokban foglaltakat a jelen szerzodés alairdsaval tudomdsul vette.
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Jelen szerzOdést a felek hatarozott idore, a Kotelezett beiratkozasanak idOtartamara kotik,
kivéve, ha a Kotelezett kiskord, és ezen idOtartam alatt betdlti 18. életévét. A készfizetd
kezesség a Kotelezett 18. életévének betoltésével automatikusan megsziinik.

A jelen szerz6désben nem szabdlyozott kérdésekben a Ptk.-ban foglaltak az irdnyadok.

Jelen szerz6dés bélyegzod nélkiil érvényes.

kezes (alairas)
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7. sz. melléklet: Nyilatkozat készfizet6 kezesség visszavonasarol
Nyilatkozat készfizeto kezesség visszavonasarol

N L 530 ) P (csaladi és uténév)
(anyja sziiletési csalddi €S ULONEVE: ........iiuiiniiit it )
[0 3§ o 1 )

a Hamvas Béla Varosi Konyvtér

.................. olvaséjegy szamd,
................................................................................. nevi

(anyja sziiletési csalddi €S ULONEVE: ........iiuiiiii it )
(LA I e )

Konyvtarhasznal6jaért vallalt készfizetd kezességet a mai napon visszavonom €s ezzel

egyidejiileg nevezett Konyvtarhasznalo fenndlld .............c.ooiiiiiiiiiiiiiiii i, Ft,
1Y 72/ forint Osszegl

tartozasat rendezem.

Tudomadsul veszem, hogy e nyilatkozat aldirdsdval a Konyvtarhaszndlé konyvtari tagsidga
azonnali hatallyal megsziinik.

.............................................................. (datum)

.............................................................. (alairas)

.............................................................. (datum)

.............................................................. (konyvtaros alairasa)
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8. sz. melléklet: Dijtétel-tablazat

Beiratkozas

Szolgaltatas tipusa Ara Idétartam

Beiratkozasi dij (teljesard) 2000,- Ft 12 hénap

50 % kedvezményes 1000,- Ft 12 hénap
beiratkozasi dij (70 év alatti
oregségi nyugdijasok,
didkok, pedagdgusok,
munkanélkiiliek, segélyben,
tdmogatasban részesiilok,
GYED, GYES, GYET-ben
részesiilok)

Beiratkozasi dij (25 év alatt, ingyenes 12 hénap
70 éven feliil, konyvtari-,
levéltari €s mizeumi
dolgozdk, HBVK
nyugdijasai, MKE tagok)

Késedelmi dijak
A késedelmi dijat — minden kedvezménytdl fiiggetleniil — valamennyi, kdlcsonzésre jogositd
olvaséjeggyel rendelkezd konyvtarhasznalonak meg kell fizetnie.

Szolgaltatas tipusa Ara Idétartam
Ko6nyv, hangoskonyv, térkép 30,- Ft / dokumentum nap
Kézikonyvtari konyv 30,- Ft / dokumentum nap
Folydirat 30,- Ft / dokumentum nap
Papirszinhdz 30,- Ft / dokumentum nap
DVD, CD, Diafilm 50,- Ft / dokumentum nap
Diavetit6 500,- Ft/ db nap
Papirszinhdz keret 500,- Ft / db nap

Elveszett és megrongalodas dija
Az egyszer mar megtéritett dokumentum arit a dokumentum eldkeriilése esetén a Konyvtéar
nem tériti vissza.

Szolgaltatas tipusa Ara

Elveszett dokumentum . azonos, vagy Udjabb kiaddsd példany
potlasa
. amennyiben az adott példiny nem

beszerezhetd, a dokumentum bolti aranak
haromszorosat kell megtériteni

Megrongalt, elveszett
papirszinhdz keret

diavetitd, | azonos, vagy ujabb kiadasu eszkoz pétlasa

Elveszett ruhatari kulcs 2000,- Ft / db
Elveszett olvasdjegy potldsa 500,- Ft / db
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Szolgaltatasok - Kolcsonzés

Szolgaltatas tipusa Ara Idétartam
Konyyv, térkép ingyenes / 6 db 3 hét
Hangoskonyv ingyenes / 6 db 3 hét
Kézikonyvtari konyv ingyenes / 3 db csak hétvégére
Folydirat ingyenes / 6 db 1 hét
DVD, CD ingyenes / 3 db 1 hét
Diafilm ingyenes / 6 db 3 hét
Papirszinhdz ingyenes / 6 db 3 hét
Konyvtarkozi kolesonzés | 2000,- Ft / dokumentum kiildd konyvtar hatdrozza
(postakoltség és csomagolds) meg
Diavetitd 1500,- Ft/ db 3 hét
Papirszinhdz keret 1500,- Ft/ db 3 hét
Szolgaltatasok — Irodai szolgaltatasok

Szolgaltatas tipusa | Ara

Fénymasolas

» fekete-fehér

e A4 50,- Ft / oldal

*  A/4 kétoldalas 80,- Ft/lap

e A/3 100,- Ft / oldal

e szines

e A/d 200,- Ft / oldal

* A/4 kétoldalas 350,- Ft/lap

e A3 400,- Ft / oldal
Nyomtatas

» fekete-fehér

e A/d 50,- Ft / oldal

* A/4 kétoldalas 80,- Ft /lap

e A/3 100,- Ft / oldal

e szines

e Al4 200,- Ft / oldal

+ A/ kétoldalas 350,- Ft/lap

e AJ3 400,- Ft / oldal
SzKkennelés

< A4 | 100,- Ft/ oldal
Spiralozas

* A/4 100 oldalig 500,- Ft/ db

* A/4 100 oldal felett, de 250 oldalig | 800,- Ft/db
Laminalas

< A4 | 350,- Ft/ db
Hokotés

*  A/4 (max. 30 oldalig) | 400.- Ft/ db

Faxolas (csak belfoldre)

* kiildés és fogadds

| 400,- Ft / oldal
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Egyéb dijak

Szolgaltatas tipusa

Ara

Felszolitasok postakoltsége

érvényes postai dijszabds
tértivevényes kiilldeményre

ajanlott

vagy

Felsz6litds sms koltsége

50,- Ft / sms

Wifi haszndlat (sajat eszkozzel) ingyenes
Internethaszndlat (személyi igazolvannyal)
* 16ra ingyenes

e 1 Orautan

350,- Ft / 6ra
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9. sz. melléklet: Eszkozkolcsonzés

Eszk@zkiilcsﬁngési megallapodas
DIAVETITO/PAPIRSZINHAZ KERET

amely létrejott a Hamvas Béla Varosi Konyvtar (Szdazhalombatta, Szent Istvan tér 5.) (a
tovabbiakban kolcsonadd) €s ... (hiv. név)
........................ (olv. j. szdm) beiratkozott olvasé (a tovdabbiakban kolcsonvevd) kozott az
alabbi ... leltariszama 25.000,- Ft (diavetit6)/15.000,- Ft (papirszinhaz
keret) értékili eszkoz (€s tartozékai) (1 db vetitd+kabel/fakeret) kdlcsonbe addsardl 20........ év
.................. hénap ........... napjatél a 20...... év .....................hoénap ............napjaig.

A kolcsonadé a Haszndlati Szabdlyzat szerint kizarélag a konyvtar dllomanyabdl kolcsonzott
dokumentumok haszndlatdhoz biztositja a miikoddképes allapoti lejatszé berendezést.

A kolcsonvevo vallalja, hogy
* akolcsonzott eszkozt legkésbb a kolcsonzési hataridd lejaratara visszahozza vagy
hosszabbitja,

* az eszkozt rendeltetésének megfelelden haszndlja,

* felelds minden olyan karért, amely a nem rendeltetésszer(i vagy szerzodésellenes
haszndlat kovetkezménye,

* az eszkozt nem adja at harmadik személynek,
* sajat maga allja az eszkoz lizemeltetésének koltségeit,

* ameghibdsodott eszkdzt nem javittatja.

A kolcsonvevo elfogadja, hogy a kolcsonadonak az eszkozokben keletkezett kér
megsziintetésével kapcsolatos koltségét a markaszerviz szakvéleménye, illetve arajanlata
alapjan rendezi, vagy pétolja egy ugyanolyan vagy ujabb kiaddsu eszkozzel.

A kolcsonadd, mint adatkezeld kozérdekii feladatainak végrehajtdsa korében (jogalap) a
kolcsonzés biztositasa érdekében (cél) a szerzddés megsziinését kovetd S (6t) évig (1d6) kezeli
a Kolcsonvevd jelen szerzodésben rogzitett adatait.

On jogosult tijékoztatdst (hozzaférést) kapni az adatkezelésrdl, kérelmezheti személyes adatai
helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben
élni szeretne valamelyik jogdval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetdségek
egyikére. Tajékoztatjuk tovabbd, hogy az adatkezelovel szemben a feliigyeleti hatésaghoz
(NAIH) panaszt nyujthat be, vagy birdsdghoz is fordulhat. A részletes Adatkezelési
Tajékoztatd — kiilonos tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetéségekre — a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhato.

A kolcsonadd a részletes Adatkezelési Tajékoztatdjat — kiilonds tekintettel a jogokra és

jogorvoslati lehetdségekre — a kolcsonvevo részére a helyszinen és a kolcsonadd honlapjan
(www.hbvk.hu) hozzaférhetdvé és megismerhetdvé tette.

29



A szerzddo felek elfogadjak, hogy egyéb kérdésekben a Polgéri Torvénykonyvrdl sz6l6 2013.
évi V. torvény (Ptk.) vonatkoz6 rendelkezései az irdnyadok.

Szazhalombatta, ...t
kolcsonvevo
Visszahozatalkor Kkitoltendo
A fenti eszkdzt a mai napon .................. (1 T Mhé) oo (nap)
a) mikodoképes
b) a mellékelt jegyzOkonyv szerinti hibas
allapotban visszavettem.
konyvtaros
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10. sz. melléklet: Meghatalmazas kolcsonzési jog atruhazasahoz
Meghatalmazas

Alulirott (név, sziiletési név, anyja sziiletési €s csalddneve, sziiletési hely és id6, lakcim)

............................................................................................................ a
HBVK ..., (olv. j. szdmu) olvasdja meghatalmazom (név, sziiletési név, anyja
sziiletési és csaladneve, sziiletési hely és 1d0, lakcim)

....................................................................................... alatti  lakost, hogy
részemre konyvtari tagsigom fenndlldsa idején az aldbbi iddtartamra a Haszndlati
Szabdlyzatban foglaltak szerint dokumentumokat kdlcson6zzon.

A meghatalmaz6 a fent megjelolt iddintervallum alatt is teljes korli feleldsséggel tartozik a
Konyvtar Haszndlati Szabdlyzatanak betartasaért.

DaAtUIM: ..

meghatalmazo meghatalmazott

Tdjékoztato az adatkezelésrol:

A konyvtdarhaszndlo, meghatalmazott vagy tani fent megadott személyes adatdt az aldbbiak
szerint kezeljiik:

Az adatkezel6: A Hamvas Béla Vdrosi Konyvtdr (cim: 2440 Szdzhalombatta, Szent Istvdn tér
5.); képviseli: Kovdcs Marianna igazgato; adatvédelmi tisztviselo elérhetdsége:
kozma.livia@korend.hu).

Az adatkezelés célja: A konyvtdr szolgdltatdsainak nyijtdsa (az arra jogosult személy
részére).

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az
Adatkezelo kozérdekii feladatainak végrehajtasdahoz sziikséges.

Az adatkezelési ido: Az adatlapot és az azon szerepld adatokat 5 (0t) évig megorizziik.

Jogok és jogorvoslat: On jogosult tdjékoztatdst (hozzdférést) kapni az adatkezelésrdl,
kérelmezheti személyes adatai helyesbitését, kezelésiik korldtozasdat, vagy tiltakozhat az
adatok kezelése ellen. Amennyiben élni szeretne valamelyik jogdval, kérjiik, hogy azt irja meg
nekiink a fenti elérhetoségek egyikére. Tdjékoztatjuk tovdbbd, hogy az adatkezelovel szemben
a feliigyeleti hatosdaghoz (NAIH) panaszt nydjthat be, vagy birosdghoz is fordulhat.
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A részletes Adatkezelési Tdjékoztato — kiilonos tekintettel a jogokra és jogorvoslati
lehetoségekre — a www.hbvk.hu/Konyvtdarunk/Kozérdekii adatok cim alatt taldlhato.

Meghatalmazas visszavonasa

A meghatalmazdst ............... Eév) . (hénap) ....oovviiiiinnnn. (napjan)
visszavonom.
meghatalmazdé
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