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Altalanos szabalyok

Hamvas Béla Varosi Konyvtar

2440 Szazhalombatta, Szent Istvan tér 5.
Tel.: 23/355-727

Email: konyvtar@mail.battanet.hu
Honlap: www.hbvk.hu

Ko6zosségi oldalak:

Facebook: Hamvas Béla Varosi Konyvtar Szazhalombatta
Instagram: hbvk_szazhalombatta

Moly.hu: Hamvas Béla Varosi Kényvtar

Nyitvatartas:
Hétfo Kedd Szerda | Csiitortok | Péntek Szombat | Vasarnap
12 -19 10 -17 ZARVA 10-17 12-18 9-12 ZARVA

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar (a tovabbiakban: Konyvtar vagy HBVK) nyilvanos
konyvtar; szolgaltatdsait barki igénybe veheti, aki hasznalatdnak szabalyait elfogadja és
magara nézve kotelezOnek ismeri el.

A konyvtarhasznalok, konyvtari dolgozok jogainak érvényesiilése, illetve a dokumentumok,
eszk0zok védelme érdekében a haszndlat feltételeit jelen Konyvtarhasznalati Szabalyzat
(tovabbiakban: Szabalyzat) tartalmazza.

A Szabalyzat a Konyvtar minden részlegére egységesen érvényes.

A nyitvatartas rendje:

e A nyitvatartas rendjérdl a Konyvtar koteles a hasznélokat tajékoztatni.

e A Konyvtar az iinnepnapokon, munkasziineti napokon, valamint szerdan és
vasarnap zarva tart.

o A részlegek — a miikodési feltételek figyelembevételével - rendezvények miatt,
aramsziinet, beazas stb. - csOkkentett nyitva tartassal miikodhetnek, illetve zarva
tarthatnak. Az eseti zarva tartdsok idejére a szolgaltatdsok rendjét az
intézményvezetd utasitdsban szabalyozza.

o teljes zarva tartast kizarélag a fenntartd  (Szazhalombatta  Varos
Onkormdanyzatanak testiilete) rendelhet el vagy adhat ra engedélyt.

A Konyvtar, a Hasznalati Szabalyzat nyomtatott és elektronikus valtozatat minden
részlegében jol lathatoé helyen hozzaférhetdvé teszi. A Szabalyzat a Konyvtar honlapjan is
olvashato, de beiratkozaskor a megadott email cimre automatikusan is kikiildésre kertil.

A Hasznalati Szabalyzat mddositésa:

e A konyvtarhasznalo kezdeményezheti a Hasznalati Szabalyzat modositasat.

e A konyvtarhasznalok észrevételekkel, panaszokkal, a Hasznalati Szabalyzatot
modosité javaslatokkal személyesen a Konyvtar igazgatdjdhoz ¢és igazgatd-
helyetteséhez fordulhatnak. Irasban, e-mailben a hbvkigazgato@gmail.com cimre is
elkiildhetik.

A Konyvtar hasznaloja a kozosségi magatartds elvarasait, kovetelményeit koteles betartani. A
Konyvtarban csak olyan haszndld tartozkodhat, aki megjelenésével, magatartasaval,
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viselkedésével a Konyvtar miikodését és a Konyvtar hasznaléit nem zavarja. Igy a konyvtar
latogatdsa — valamennyi konyvtarhasznalé érdekében — csak megfeleld 6ltozékben €s az
alapvetd higiénids szabalyok betartatasdval lehetséges. Zavardan hidnyos 6ltoz€k, apolatlan
megjelenés esetén a konyvtar személyzete tavozasra szolithatja fel a latogatot.

A konyvtarat fert6z6 betegek nem latogathatjak.

A konyvtar olvasoi tereibe allomanyvédelmi okok miatt taskat, kabatot bevinni tilos. A
ruhatdr hasznalata kotelez6 és dijtalan. A ruhatdrban hagyott értékekért a konyvtar
felelésséget nem vallal.

Ruhatéri szekrény hasznalata:

a) A ruhatari szekrények hasznalata dijtalan.

b) A ruhatari szekrényekben elhelyezett targyakért a Konyvtar felelésséget nem vallal.

c) A Konyvtar az elveszett szekrénykulcsért kartéritési dijat szamol fel és errdl jegyz6konyvet
vesz fel. A dij a 8. sz. melléklet tartalmazza.

A Konyvtar teriiletén hirdetések és kozlemények csak az intézményvezetd engedélyével
rakhato ki.

A Konyvtarban tilos az alkohol- és drogfogyasztas. Az épiiletben és az intézmény bejaratanak
5 méteres korzetében a dohanyzas is tilos.

A kényvtar belsé tereibe étel, ital nem viheté be. Etkezésre az erre kijeldlt helyen, a konyvtar
eléterében van lehetdség.

A konyvtarhasznalok kotelessége az épiilet haszndlati targyainak megovasa, rendeltetésszerii
hasznélata. A konyvtar haszndlati targyait silyosan megsértd olvasé kizarhaté a konyvtar
hasznélatdbol ¢és kotelezhetd annak helyrehozatali koltségeinek megfizetésére vagy
helyrehozasara.

A konyvtari vagyon (pl. épiilet, dokumentum) szandékos megrongélasa vagy eltulajdonitasa
esetén a konyvtarhasznalo hasznalati jogat a Konyvtar igazgatoja azonnal felfiiggeszti.

Az olvasoi terekben a mobiltelefonok (a konyvtar WiFi halozatahoz is csatlakozva) —
regisztracios olvasojeggyel rendelkezok szamara - az informécidk elérésére haszndlhatok a
tobbi kOnyvtarlatogatd nyugalméanak megzavardasa nélkill (néma ilizemmoédban vagy
fiilhallgatoval). Telefonalni kizarélag a konyvtar épiiletén kiviil lehetséges.

Intézménylink allatbarat politikaja megengedi allatok behozatalat az el6térbe, amennyiben a
konyvtar higiéniai szabalyainak megfelel és a szolgaltatasok igénybevételét nem zavarja.

Szamla kiallitasa

a) A Konyvtar a konyvtari tagok altal igénybe vett dijas szolgaltatasokrol és egyéb
befizetéseikrdl koteles nyugtat adni, kérésre afas szamla is adhato.

b) Elszamolashoz csak a szamla kinyomtatott valtozata hasznalhato.

A Konyvtar egész teriiletén kamerarendszer miikodik. Ennek szabalyait a minden részlegen
elérhetd Kamerarendszer Szabalyzat tartalmazza.

A konyvtar szabdlyait be nem tartok kitiltasra keriilnek, mely a konyvtarigazgato jogkore. A
Konyvtar sulyosabb esetben szabalysértési eljarast is kezdeményezhet.

A Konyvtar mitkddéséhez és hasznélatahoz kapcsolodo legfontosabb jogszabalyokat az 1. sz.
melléklet sorolja fel.



Konyvtari tagsag

Konyvtarhasznal6 lehet konyvearlatogato (regisztralt) vagy beiratkozott konyvtari tag.
Konyvtari tagsdgot barmely természetes vagy jogi személy Iétesithet, mely kizardlag
személyes jelenléttel kezdeményezhetd. Regisztracidé vagy beiratkozds soran a
konyvtarhasznald kotelezd adatait (természetes személyazonosité adatok és lakcim) a
Konyvtar nyilvantartasba veszi.

Jogi személy esetén kizarolag a vezetd jarhat el.

A konyvtari tagsadg és az ehhez kapcsoldodd olvasdjegy személyre szol, annak barminemi
hasznalata csak meghatalmazassal ruhazhat6 at. (Id. 10. sz. mellékiet)

A konyvtar helyben hasznalata, a dokumentumok kolcsonzése olvasdjegyhez kotott.
Olvasojegy nélkiil koélcsondzni, a konyvtarat helyben hasznalni nem lehet, mert ezzel
igazolhat6 a tagsag, és a dokumentumok kodlcsonzése is ezzel torténik. Megtalalhatdak rajta a
konyvtar elérhetOségei, kozosségi oldalaink, az olvasé adatai, a tagsadg érvényessége és a
kikolcsonzott dokumentumokrol sz616 informéciok.

Az olvasojegy elvesztését a hasznald koteles bejelenteni a Konyvtarnak. A Konyvtar a
bejelentést megeldzd visszaélés kovetkezményeiért feleldsséget nem vallal. Az elvesztett
olvasdjegyet a Konyvtar — fiiggetleniil a tagsag tipusatol — dij fizetése ellenében potolja. (ld.
10. sz. melléklet).

A regisztraci6 alkalmaval a Regisztracios lap (Id. 2. sz. melléklet) kitoltése utan a Konyvtar
regisztracios olvasojegyet allit ki a 1997. évi CXL. toérvénynek megfelelden. Az olvasodjegy a
kiallitds napjatdl szamitott 12 honapig érvényes. A regisztracios olvasdjegy dijat a dijtétel-
tablazat (Id. 8. sz. melléklet) tartalmazza.

A regisztracioval rendelkezd haszndlok a Konyvtar alapszolgéltatasait (helyben haszndlat)
vehetik igénybe.

A beiratkozas soran a Konyvtar olvasdjegyet allit ki. A beiratkozas az alapszolgaltatdsokon
tal egyéb szolgaltatisok igénybevételére is jogosit. (Részletesen Id. Szolgaltatasok
fejezetben.) Minden esetben a beiratkozasi dij aloli mentességet, vagy a kedvezményre valo
jogosultsagot igazolni kell.
A Konyvtarba beiratkozhat:
e sajat jogan
e minden cselekvOképes nagykorti magyar és EU allampolgar
o tartdzkodasi vagy letelepedési engedéllyel, hivatalos szallashely bejelentéssel
rendelkezd kiilfoldi allampolgar
e magyar igazolvannyal vagy magyar hozzatartozoi igazolvannyal rendelkezd
kiilfoldi allampolgéar a magyar allampolgarokra vonatkoz6 altaldnos
feltételekkel
e atodrvényes képviseldjének készfizetd kezessége mellett
e minden 18 év alatti személy
e nem cselekvéképes vagy korlatozottan cselekvOképes személy
o cselekvOképes nagykoru magyar allampolgar készfizetd kezessége mellett
e a fenti kategoridkba nem tartozo kiilfoldi allampolgar
e magyarorszagi vagy EU telephellyel rendelkezd jogi személy (intézmények, cégek,
vallalkozasok stb.)



e az olvaso 14 éves korig a gyermekkonyvtarba, 14 éves kortdl a felndttkonyvtarba
(kezességgel: 18 éves korig) tud beiratkozni,

e a Konyvtarba beiratkozni 12 honapra lehet. Kényelmi szolgaltatasként, amennyiben a
kolesonzé e célbol megadta e-mail-cimét, a Konyvtar a tagsagi lejarata el6tt 30 nappal
a lejaratrol értesité e-mailt kiild.

A beiratkozasi dij fizetése alol mentesiilnek:

e a 25 éven aluliak (1997. évi CXL. térvény)

e a 70 éven feliiliek (1997. évi CXL. torvény)

e akonyvtari, muzealis és levéltari dolgozok (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)

e HBVK nyugdijasai

e ¢rvényes MKE (Magyar Konyvtarosok Egyesiilete) tagsaggal rendelkezdk

o cgészségkarosodottak (vakok, gyengén 1atok, siketek, mozgaskorlatozottak,

rokkantnyugdijasok), de jogosultsagukat az egyesiileti tagsagi igazolvanyukkal
és/vagy MAK igazolvannyal igazolniuk kell

50%-o0s kedvezménnyel jard jogosultak:

e ¢rvényes magyarorszagi- €s kiilfoldi didkigazolvannyal rendelkezd tanuldk, hallgatok
(6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
pedagogusok és szakképz6 intézmények oktatoi (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
kozmiivelddési intézmények dolgozoi (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
felsdoktatasi intézmények féfoglalkozasu oktatdi (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
munkanélkiili jaradékban részesiilok (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
nyugdij el6tti munkanélkiili segélyben részesiilok (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
jovedelempo6tlo tamogatasban részesiilok (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
az aktiv koruak ellatasra jogosultak (6/2001. (01.17) sz. Korm. rendelet)
oregségi nyugdijsok 70 éves korig
onkormanyzati rendszeres szocialis segélyben részesiilok
gyermekgondozasi dijban (GYED) részesiilok
gyermekgondozasi segélyben (GYES), gyermeknevelési tamogatdsban (GYET) vagy
csecsemdgondozasi dijban (CSED) részesiilok
A kedvezményekre valo jogosultsagot a beiratkozaskor igazolni kell.

A készfizetd kezes a kdnyvtarhasznald beiratkozasakor készfizetd kezességi szerzédést kot a
Konyvtarral (Id. 6. sz. melléklet). A készfizetdé kezes a szerz6dés alairasaval nem valik
konyvtari tagga. A készfizetd kezességgel valtott konyvtari tagsdg — az esetleges tartozasok
rendezését kovetden — a kezességi szerzddés lejartanak napjan megsziinik. A 18. életév
betdltése utan a hasznald személyes feleldsséggel tartozik a Konyvtarnak.

A tagsag 1étesitésekor a hasznalod (18 év alatt a kezes) a Beiratkozasi lapon nyilatkozatot tesz
(Id. 3. sz. és 4. sz. melléklet). Ebben Kkijelenti, hogy a Hamvas Béla Varosi Konyvtar
hasznaloja kivan lenni. A Konyvtar Hasznalati Szabalyzatat megismerte, az abban foglaltakat
magara nézve kotelezonek tartja, illetve, hogy az Adatkezelési Tajékoztatot megismerte, s az
abban foglaltakat tudomasul vette. A nyilatkozat a konyvtari tagsag megsziinéséig érvényes.
A Konyvtari tagsag 1étesitésekor, meghosszabbitasakor, a kezesség vallalasakor és az adatok
valtozasanak bejelentésekor a kovetkezd adatokat kell eredeti, érvényes okmdnyokkal
igazolnia: természetes személyazonosito adatok és lakcim.




e Természetes személy esetén:

e csaladi- és utoneve

e sziiletési csaladi- és utoneve

e sziiletési helye ¢€s ideje

e anyja lednykori sziiletési- és csaladi utoneve

e lakcime.

e Jogi személy esetében, kizarolag a vezeto jarhat el:

e intézmény/cég/vallalkozas stb. hivatalos megnevezése
sz€khelye (iranyitészam, telepiilés, utca, hazszam)
levelezési cime, telefonszama
a képviseletre jogosult személy(ek) neve, tisztsége
a hasznalatra jogosult személyi adatai (név, lakcim, tartdzkodasi hely)
alairasi cimpéldany vagy annak hitelesitett masolata

A kapcsolattartds és egyes szolgéltatasok igénybevétele érdekében a hasznaloknak javasolt
egyéb elérhetdségi adatait is megadnia (e-mail-cim, telefonszam, levelezési cim).

A készfizetd kezesség esetében a Konyvtar kezeli a készfizetd kezes szerz6désben rogzitett
adatait. Az intézmény a konyvtarhasznalok személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az
ilyen adatok szabad dramlasdrdl (a tovabbiakban Rendelet), valamint a 2071. évi CXIL
torvény az informdcios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsdgrol szo6l6
jogszabalyok eldirasainak megfeleld6 modon kezeli. A konyvtari adatkezelés jogalapja a
kozfeladat ellatdsahoz sziikséges adatkezelés (Rendelet 6. cikk (1) bek. e) pont) a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrol szolo 1997. évi CXL.
torvenyben foglaltakra tekintettel.

Az adatkezelés tovabbi vonatkozédsait a Konyvtar Adatkezelési Tajékoztatdja tartalmazza,
amely elérheté a www.hbvk.hu oldalon és kihelyezve a Konyvtar minden részlegén.

A Konyvtar a hasznalok adatainak megvaltoztatasakor, modositasakor az Adatkezelési
Tajekoztatoban foglaltak szerint jar el.

A Konyvtar a hasznalok adataiba vald betekintés kérésének igénye esetén az Adatkezelési
Tajékoztatoban foglaltak szerint jar el.

A tagsagi jogviszony megszinik:

e haaz olvasojegy érvényessége lejar

o készfizetd kezesség megsziinte vagy visszavonasa esetén

e a hasznalo sajat kérésére
A tagsagi jogviszony megsziinésének feltétele, hogy a konyvtarhasznaldo a Konyvtar felé
valamennyi tartozésat rendezze. Tagsagi jogviszony megsziinése vagy megsziintetése esetén
a tagdijat a Konyvtar nem tériti vissza. A Konyvtar a hasznald adatait a megsziinést vagy
megsziintetést kovetden az Adatkezelési Tajekoztatoban foglaltak szerint kezeli.


http://www.hbvk.hu/

Szolgaltatasok

ingyenes vagy belépdjegyes rendezvények latogatasa,
Téritéses irodai szolgaltatasok:
o digitalis masolat készitése (szkennelés)
e fénymasolas (A4, A3)
e laminalas (A4)
e nyomtatas (A4, A3)
spiralozas (A4, AS)
hokotés (A4 max. 30 oldal)
faxolas (csak belfoldre).
foglalkozasok felnétt, iskolai és 6vodai csoportoknak,
konyvtarszakmai céla konyvtari latogatasok,
Internethasznalat (szem. igazolvany sziikséges)

olvasojegy nélkiil igénybevehetd szolgaltatasok,

a Konyvtar nyilvanos konyvtarként, helyben nyujtott alapszolgaltatasai:

e konyvtarlatogatés,

e a Konyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznalata:
o feln6ttkonyvtar szabadpolcos dokumentumai (konyvek, folyoiratok),
e gyermekkdnyvtar szabadpolcos dokumentumai (konyvek, folyoiratok),
e archivumban talalhatd konyvek és folyoiratok,

o az dllomanyfeltard eszkdz hasznalata (katalogus),

¢ inform4cid a Konyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgéltatasairol,

dokumentumok fotozasa sajat eszkozzel (figyelemmel a szerz6i jogokra),

korlatlan idejii WiFi-hasznalat nyitvatartasi id6ben, sajat eszkozzel.

regisztracios olvasojeggyel igénybe vehetd alapszolgaltatasok (1d. el6z6 pont)
olvasdjegy nélkiil igénybevehetd szolgaltatasok (Id. fent)

Viarosi Archivum konyvei, folyoiratai és egyéb dokumentumainak helyben hasznalata,
dokumentum kolcsonzés (részletesen 1d. egyéb szolgaltatasok részletes szabalyozasa
fejezet)

eszk6zkolcsonzés (diavetitd, papirszinhaz keret)

irodalomkutatas és témafigyelés

raktari kérés igénybevétele

Audiovizudlis dokumentumok kdlcsonzése és helyben hasznélata konyvtari eszkdzzel.
(CD, DVD, HKV)

konyvtarkozi kolesonzés az Orszdgos Dokumentum-ellatasi Rendszer (ODR) keretei
kozott €s nemzetkozi konyvtarkdzi kdlesonzés (részletesen Id. lent)

eléjegyzés

foglalas

javaslattétel konyvtari dokumentum beszerzésére

online ligyintézés a honlapon keresztiil (OPAC+ hasznalata)



e Arcanum Adatbazis hasznélata konyvtari eszkdzon
e NAVA-pont (Nemzeti Audiovizualis Archivum) hasznalata
e kényelmi szolgaltatasok (Szikla értesitok, hirlevél)

Téritéses szolgaltatasok a kdlcsonzésre jogositod olvasdjeggyel rendelkezok szamara
o Kolcsonzés — eszk6zok (részletesen ld. Egyéb szolgaltatasok részletes szabdlyozdsa
fejezet 4.4. f) pont)
o konyvtarkozi kolesonzés az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer (ODR) keretei
kozott és nemzetkdzi konyvtarkozi kdlesonzés (postakoltség)
e irodai szolgaltatasok

Konyvtari tagsag nélkiil, ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatasok
konyvtarhasznalati foglalkozas iskolai-, 6vodai- és feln6tt csoportoknak
konyvtarszakmai céla konyvtarlatogatasok

1 6ra internethasznalat

nyilvanos ingyenes konyvtari programok latogatasa

Konyvtari tagsag nélkiil, téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok
e terem- és helyiségbérlés
e irodai szolgaltatasok
e 1 ¢6ran tuli internethasznalat
e belépbjegyes konyvtari rendezvények latogatasa
A vonatkozo6 dijtételeket a 8. sz. melléklet tartalmazza.

Egyéb szolgaltatasok részletes szabalyozasa

Helyben hasznalat

a) A HBVK nyilvanos konyvtar, helyben nyujtott alapszolgaltatasai ingyenesek, de
igénybevételilket a Konyvtar regisztraciohoz koti. (Id. regisztracios olv. jeggyel igénybe
veheto alapszolgaltatasok)

Helyben hasznalhatd konyvtari eszk6zok hasznalata
a) Szamitogépek hasznalata
A Konyvtar szamitdgépeit kizardlag személyi igazolvany bemutatdsaval és ehhez tartozo
nyomtatvany kitoltésével és alairasaval hasznalhato.
e 1 ora/nap ingyenes. Hosszabbitds lehetséges, melynek dijat a 8. sz. melléklet
tartalmazza.
e 14 éven aluliak a gyermekkonyvtari szamitogépeket hasznalhatjak, ennek szabalyait a
gyermekkonyvtari Internethasznalati Szabalyzat tartalmazza.
e A felndttkdnyvtari szamitdgépek haszndlatira vonatkozd szabalyokat a
felné6ttkonyvtar az Internethasznalati Szabalyzat szerint kezeli. Kiemelend6:

e A Konyvtar szamitogépeit az olvas6 nem hasznalhatja iizleti célu
tevékenységre, torvénybe 1itk6z0 cselekményekhez, kozizlést sérté oldalak
megtekintésére, valamint masok munkdjanak zavardsara vagy
akadalyozdsara. Ha a konyvtaros ilyet észlel, a Szamitégéphasznalati
Szabalyzatban részletezett intézkedés 1¢ép életbe.

e Amennyiben az olvas6 a Konyvtar szdmitogépein térténd internethasznalata
soran a hasznalathoz sziikséges azonositokat lementi, és azzal visszaélésre
ad lehetdséget, ezért a Konyvtar feleldsségre nem vonhato.



A HBVK-ban nyitvatartasi idében szélessavli internet-elérést biztosit a regisztracios
olvasojeggyel rendelkezOk szamara az ott tartozkodds idOtartamara. Az ehhez sziikséges
belépési adatokat (azonosito és jelszd) a regisztracid utan kapja meg az olvaso.

b) gyermekkonyvtari tagsaggal (14 éves korig) csak gyermekkonyv kolcsondzheto,
feln6ttkonyvtari tagsaggal mindkét részleg dokumentumai kdlcsondzhetdek,

a) egyes dokumentumok kolcsonzése téritési dij ellenében lehetséges (részletesen Id. a 8. sz.
mellékletben),

b) a HBVK dolgozoi és nyugdijasai téritési dij nélkiil kdlcsonézhetnek barmilyen tipusu
dokumentumot,

c) kolcséndzni csak érvényes olvasojeggyel, legkésObb a konyvtari tagsag fennallasanak
napjaig lehet. A kolcsonzési id6 dokumentumtipusonként eltéré (Id. e) pont).

d) nem kolcsondzhet az a konyvtarhasznalo, aki a konyvtarnak barmilyen cimen tartozik, de a
nala 1évé lejart dokumentumokat a nevén levé maximum 1000 Ft (egyezer forint) tartozasig
hosszabbithatja. Nem kolcsonozhet az a hasznald, akinek a tagsagat a Konyvtar valamilyen
okbdl felfiiggesztette.

e) Dokumentumkolcsonzés:

e a konyvtarbol kolcsonozhetdk mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek
kizarolag helyben hasznalatra kijelolve,

e a kézikdnyvtari konyvek egy része kolcsondzhetd hétvégére. Hosszabbitasuk
egyeztetés utan lehetséges. Késedelmes visszahozataluk emelt késedelmi dij
fizetésével jar,

e az olvasondl a kiilonb6zé dokumentumtipusokbol kiilon-kiilén 6 darab, de egyidejiileg
Osszesen maximum 18 darab lehet kdlcsonzésben.

Az egyes dokumentumtipusok kdlesonzési szabalyai:

Dokumentumtipus Idétartam Mennyiség Egyéb szabaly
Konyv 3 hét 6 db kétszer
hosszabbithatd
Kézikonyvtari konyv 2 nap 3db csak hétvégére,
nem
S hosszabbithatd
5 | Folyoirat 1 hét 6 db kétszer
& hosszabbithatd
S |DVD 1 hét 6 db kétszer
= hosszabbithato
S CD 1 hét 6 db kétszer
e hosszabbithaté
-5 | HKV (hangoskdnyv) 3 hét 6 db kétszer
4 hosszabbithatd
Papirszinhdz 3 hét 6 db kétszer
hosszabbithatd
Diafilm 3 hét 6 db kétszer
hosszabbithatd




Dokumentumtipus Idétartam Mennyiség | Egyéb szabaly

Tovabbi dij
megfizetésével

Diavetitd 3 hét 1db kétszer
hosszabbithato

Papirszinhaz keret 3 hét 1db kétszer
hosszabbithato

f) Eszkozkolesonzés

A Konyvtar diavetitd és papirszinhaz keret kolcsonzését is lehetové teszi.

A kolcsonzd és a Konyvtar minden egyes kolcsonzési ciklusra eszkozkdlcsonzési
megallapodast kot az eszk6z atvételekor (Id. 9. sz. melléklet).

Mind a diavetitének, mind a keretnek kolcsonzési dija van, ezért csak az a hasznalo
kolcsonodzheti, aki 18 éven feliili, sajat nevére sz6l6 olvasodjeggyel rendelkezik.
Eszk6z0k elvesztése, megrongaldsa esetén a 8. sz. mellékletében leirtak a mérvadok.

g) Kolcsonzési ido, késedelem

A kikolesonzott dokumentumokat és eszkozoket az olvasonak minden kiilon értesités
nélkiil, a megadott hataridore vissza kell juttatnia a konyvtarba.

Ha a kolcsonzd a dokumentumokat és/vagy eszkozoket a lejarat idejére nem hozza
vissza, akkor a Konyvtar a tartozds rendezésére az elsd felszolitot 7 nap utan, a
masodik felszolitot 15 nap utan, a harmadik felszolitot 30 nap utdn emailen/sms-ben
vagy postai Gton kiildi a konyvtarhasznalonak. A 18 éven aluli hasznalo esetében a
készfizeté kezesnek. 60 nap utan (havonta) tértivevényes felszolitot kiild. 6 honap utan
a Konyvtar jogosult birosagi eljaradst kezdeményezni. A postai és sms értesités
kikiildésének koltsége az olvasot terheli.

Kényelmi szolgaltatasként, amennyiben a kolcsonzo e célbol megadta e-mail-cimét, a
Konyvtar a kolcsonzési hatariddé lejarata el6tt 3 nappal a lejaratrol értesitd e-mailt
kiild.

Az értesitések fogadd oldali meghitisulasaért a Konyvtar nem vallal felelosséget.

A kolcsonzési hataridd lejarta utdn visszahozott dokumentumok és eszkdzok utdn —
tekintet nélkiil a konyvtarhasznalénak jaré dijfizetési kedvezményekre — minden
kolcsonzének késedelmi dijat kell fizetnie. A dij mértékét a 8. sz. melléklete
tartalmazza.

A Konyvtar a vissza nem szolgaltatott dokumentumokat és eszkozoket elveszettként
kezeli, a dokumentumokat és eszkdzoket selejtezi és az olvasot felfiiggeszti, amig
tartozasat nem rendezi.

h) Tartozaskezelés

A konyvtarhasznald dijtartozasat nyitvatartasi idében, barmely részlegen kizarélag
személyesen rendezheti.

i) Kartérités

A Konyvtar hasznalatra alkalmas dokumentumot ¢és eszkdzt ad 4t a
konyvtarhasznalonak. A dokumentumok és az eszkozok allapotat visszavételkor a
konyvtaros ellendrzi.




e Ha a hasznald a dokumentumot/eszkozt elvesztette vagy megrongalta, a melléklettel
kolcsonzottet hidnyosan hozta vissza és nem potolta a dokumentum azonos
gylijteményi értékii teljes példanyaval, akkor potolnia és/vagy kartéritést kell fizetnie,
A dijakat és a tovabbi szabalyokat a 8. sz. melléklet tartalmazza.

A kolcsonzési hataridé a kolcsonzési hataridd lejarta elétt vagy még a lejarat napjan két
alkalommal — ha nincs ra el6jegyzés -, legfeljebb kétszer hosszabbithato meg a kényvtar
nyitvatartasi idejében személyesen, telefonon és e-mailben, illetve a Konyvtar honlapjan
keresztiil.

a) Az olvaso6 altal keresett, kdlcsonzésben all6 dokumentumok személyesen a kdnyvtarban,
¢s a Konyvtar webes katalogusan, bejelentkezés utan eléjegyezhetok.
b) Az eldjegyzett dokumentumot a konyvtarhasznald altal kért idépontig, de legfeljebb 3
hoénapig figyeli a Konyvtar.
c) A kiértesités elott a kérés lemondhatd. Ha az eldjegyzett dokumentum beérkezik, errdl a
Konyvtar az olvasot e-mailben vagy telefonon értesiti.
d) A dokumentumot az értesités utan a Konyvtar 5 naptari napig Orzi, ezt kdvetéen az
eléjegyzés eléviil. Eléviilés utan a dokumentum tjra szabadon kdlcsondzhetd, vagy odaadhato
a kovetkezo6 eldjegyzének.
e) A Konyvtar az eldjegyzéseket az igénylések sorrendjében teljesiti.

a) A Konyvtar allomanyéabdl hidnyzé dokumentumok leléhelyérdl az Orszdgos Dokumentum-
ellatasi Rendszer altal kialakitott szolgaltatasi rendszerben, az orszagos lel6hely-nyilvantartas
segitségével tajékoztatast nyjt.

b) A leldhely ismeretében, a konyvtarhasznald6 megrendelésére, a Konyvtar kezdeményezi a
dokumentum konyvtarkdzi kolesonzését.

¢) A konyvtarhasznalénak a dokumentum szallitasaval kapcsolatos koltségeket (postakoltség,
csomagolas) a dokumentum atvételekor meg kell téritenie. A vonatkozo téritési dijakat a 8. sz.
melléklet tartalmazza.

d) A konyvtarkoézi kolcsonzésben a dokumentum hasznalatanak feltételeit a szolgaltato
konyvtar szabja meg. A csak masolatban kiildhetd dokumentumok masolasi koltségét, illetve a
digitalis formaban kért dokumentum szkennelési koltségét — a posta és csomagolasi koltséggel
egyiitt - a konyvtarhasznalonak kell megtéritenie.

e) A konyvtarkozi kolcsonzés keretében kapott dokumentum a beérkezéstdl szamitott 1-2
naptari napon beliil vehetd at.

f) A csak kiilfoldi konyvtarban elérhetd dokumentumok nemzetkdzi konyvtarkozi
kolcsonzését a Konyvtar az Orszadgos Széchényi Konyvtar (OSZK) kozremikodésével
bonyolitja. Ennek folyamatat és dijtételeit az OSZK hatarozza meg.

a) A Konyvtarban, kiilon dij fizetése ellenében, konyvtari tagoknak és konyvtari tagsaggal
nem rendelkezdknek egyarant, reprografiai szolgaltatasok érhetdk el. A szolgaltatasok listajat
a Szolgaltatasok fejezet, a téritési dijakat a dijtétel-tablazat (Id. 8. sz. mellékiet) tartalmazza.
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b) A szerzOi jogvédelem ald es6 dokumentumokrol csak a szerzdi jogi térvény eldirdsai
szerint készitheté masolat.

¢) Konyvekrol, térképekrdl és iddszaki kiadvanyokrdl nem nyilvanos felhasznélas céljara sajat
eszkozzel is készitheté reprodukcid. Szerz6i védelem alatt allo dokumentumok, teljes
konyvek és teljes periodikumok sajat eszkdzzel sem masolhatok. Sajat eszkozként csak a
dokumentum feliiletével nem érintkezd reprodukcios eszkoz (pl. fényképezdgép, telefon)
hasznalhato, adott fény mellett, allvany, kozvetlen megvilagitas és egyéb segédeszkdzok
nélkiil.

d) A reprografiai uton tobbszorézheté dokumentumok korét és az adott dokumentum
tobbszorozésére igénybe vehetd reprografiai eljarast - tekintettel a dokumentum

értékére, allapotara vagy egyéb allomanyvédelmi szempontokra - a Konyvtar hatdrozza meg.

Varosi Archivum

Teljességre torekvé modon gylijti a Szazhalombattara vonatkozé irodalmat, erés valogatassal
gyljti a szomszédos telepiilésekre, illetve Pest megyére vonatkozd dokumentumokat: konyv,
szakdolgozat, kézirat, fotd, képeslap, folyoirat stb.

Ennek a részlegnek a gyiijteménye prézens allomany, azaz nem kdolcsondzhetd, minden
dokumentuma helyben tekinthetdé meg. Regisztracids olvasdjeggyel csak a konyvek és a
folydiratok olvashatdéak, minden més dokumentumban valo kutatds, betekintés kizarolag
beiratkozasi dij ellenében lehetséges. (8. sz. melléklet)

A fotok egy része kérésre atadhatd, melyre engedélyt kizardlag a konyvtarvezeté adhat. Fotot
kérni a hbvkigazgato@gmail.com email cimre irt levél ttjan lehetséges. A levélben meg kell
adni, hogy kir6l/mirdl kér fotokat €s milyen felhasznalas céljabol kéri.

Koényvtarunk a dokumentumok egy részébdl rendelkezik kolcsondzhetd példannyal is. A
szerzOi jogi eldirasokat betartva masolat készitése is lehetséges, téritési dij ellenében (8. sz.
melléklet).

Rendezvények, programok a Konyvtarban
A Konyvtarnak vannak ingyenes- €és belépddijas rendezvényei. A belépddijas rendezvények
arait a konyvtarigazgatd hatarozza meg.

Terembérlés

A Konyvtar eldadotermét, gyermek- ¢és felndttkonyvtari részlegét magan és egyéb
rendezvények, tanfolyamok, meetingek stb. megtartasahoz bérbe adja. A terembérlés dijardl,
szabalyair6l és egyéb informaciokrol bévebben érdeklddni a hbvkigazgato@gmail.com email
cimen lehetséges.

Honlap

A Konyvtar honlapja a www.hbvk.hu cimen érheté el. Az online katalogus barki szamara
elérhetd. Konyvtari tagsaggal rendelkezd (beiratkozott) hasznalok az olvasojegy szdmukkal
€s egy jelszo megadasaval férnek hozza az olvasdi belépés meniiponthoz. Jelsz6t megadni
barmikor van lehetdség személyesen a Konyvtarban. Meglévd jelszot modositani mar online
is lehetséges.

Belépés utan az olvas6 hozzafér az OPAC+ kinalta kényelmi szolgaltatasokhoz. Ezek: az
olvaso adatai, aktudlis kdlcsonzés, korabbi kolcsonzések, témafigyelés, polcon 1évo tételek,
hosszabbitas, foglalas, eldjegyzés, gyarapitasi javaslatkiildés, kérdés kiildése. A kiilonb6zd
lehetdségekrdl bovebb tajékoztatast a konyvtarosok nytjtanak a Konyvtar elérhetdségein.
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Panaszkezelés
A konyvtarhasznalé észrevételeit, panaszait irdsban a Panaszkezelési (rlapon keresztiil

nyujthatja be. A panaszkezelés modjat, eljarasat a Panaszkezelési Szabalyzat tartalmazza.

.................................

Zaradék
Varos  Képvisel6  Testillete a

Hasznalat1 Szabalyzatot Szazhalombatta

Hatalyos: 2025. januar 1-t6l.
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1. sz. melléklet: a HBVK-t meghatarozo jogszabalyok jegyzéke

Torvények

2020. évi XXXII. torvény a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak kozalkalmazotti
jogviszonyanak az atalakulasarol, valamint egyes kulturalis targyu térvények modositasarol
2019. évi CXXIV. térvény a Nemzeti Kulturalis Tanacsrol, a kultarstratégiai intézményekrol,
valamint egyes kulturalis vonatkozasu torvények modositasarol

2013. évi V. torvény a Polgéri Térvénykonyvrol

2012. évi CLIIL torvény a muzealis intézményekrol, a nyilvdnos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivel6désrol szolo 1997. évi CXL. térvény modositasarol

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsGoktatasrol

2011. évi CXCV. torvény az allamhdztartasrol

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
2010. évi CLXXXYV. torvény a médiaszolgaltatasokrol és a tomegkommunikéciorol

2009. évi L. térvény a fizetési meghagyasos eljarasrol

2004. évi CXXXVIL torvény a Nemzeti Audiovizudlis Archivumrol

2003. ¢évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség eldmozditasarol
2003. évi C. torvény az elektronikus hirkozlésrol

2001. évi LXII. torvény a szomszédos allamokban €16 magyarokrol

1999. évi LXXVI. toérvény a szerzdi jogrol

1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairol

1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenldségiik biztositasarol
1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a
kozmiivelddésrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

1994. évi LIIIL. torvény a birdsagi végrehajtasrol

1992. évi LXVI. torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

Kormanyrendeletek

717/2020. (XI1.30.) Korm. rendelet a kiadvanyok kotelespéldanyainak szolgaltatasarol,
megOrzésérdl és hasznalatarol

379/2017. (XIIL. 11.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérol
378/2017. (XII.11.) Korm. rendelet a kulturdlis szakemberek szakmai tovabbképzésének
nyilvantartasba vételi szabalyairdl

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyz€k adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl

319/2001. (XII. 29.) Korm. rendelet a szomszédos orszagokban €16 magyarokrol szol6 2001.
évi LXII. térvény hatédlya ald tartozé személyek didkkedvezményeirdl

6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekrdl
141/2000. (VII. 9.) Korm. rendelet a stlyos fogyatékossdg mindsitésének ¢és
feliilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi timogatas folyositdsanak szabalyairdl
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Szakminisztériumi rendeletek

39/2020. (X.30.) EMMI rendelet a kulturalis intézményekben foglalkoztatottak munkakoreirdl
¢s foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatdsanak a rendjérol,
valamint egyes kulturalis targyt rendeletek modositasarol

33/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet a Mindsitett Konyvtar cim €s a Konyvtari Mindségi Dij
adomanyozasarol

32/2017. (XII. 17.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzeésérol

26/2016. (IX. 8.) EMMI rendelet az emberi eréforrasok minisztere altal adoméanyozhato
elismerésekrol

39/2013. (V. 31.) EMMI rendelet a Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer mitkddésérdl
14/2011. (IV. 7.) NEFMI rendelet a nyilvanos haszonkodlcsonzésért a szerzot megilletd dij
megallapitdsdhoz ¢és felosztasahoz sziikséges adatokrol, valamint az adatszolgaltatasra
kotelezett nyilvanos konyvtarakrol

18/2003. (XII. 10.) NKOM rendelet a szomszédos 4llamokban é16 magyarokrol szold 2001.
évi LXII. torvény hatalya ala tartozé személyeket megilletd kulturalis kedvezményekrol
14/2001. (VIL 5.) NKOM rendelet a konyvtari szakfeliigyeletrdl

7/1985. (IV. 26.) MM rendelet a konyvtari anyagok bejelentésérdl

3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérdl
(leltarozasarol) és az allomanybdl torténd torlésrdl szold szabalyzat kiaddsarol

Kormanyhatarozatok
1341/2019. (VL. 11.) Korm. hatarozata Digitalis Kompetencia Keretrendszer fejlesztésérol és
bevezetésének 1épéseirdl

Eurdpai unios jogszabalyok

AZ EUROPAI PARLAMENT és a TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramléasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol
(altalanos adatvédelmi rendelet)

A BIZOTTSAG 2011. oktober 27-i 2011/711/EU AJANLASA a kulturalis anyagok
digitalizalasarol és online hozzaférhetdségérdl, valamint a digitalis megdrzésrol

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 1996. mércius 11-i 96/9/EK IRANYELVE az
adatbazisok jogi védelmérdl
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2. sz. melléklet: Regisztracios lap
Regisztracios tagsag
Kérjiik, nyomtatott betlikkel olvashatdan kitdlteni!

Kijelentem, hogy a Hamvas Béla Varosi Konyvtar helyben hasznéloja kivanok lenni.

A konyvtar Haszndlati Szabalyzatit megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve
kotelezOnek ismerem el.

Nyilatkozom, hogy a konyvtari dokumentumokkal kapcsolatban a szerzdi jogrél szolo
torvényt betartom.

Az adatkezelési tdjékoztatoban foglaltakat megismertem, az abban foglaltakat tudomasul
vettem.

Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat a tagsdgom megsziinéséig érvényes.

alairas

Adatkezelési nyilatkozat

Lo ATUIIOtt oo (név) tudomasul veszem, hogy a
Konyvtar a vonatkozo jogszabalyok eldirdsai szerint a konyvtari tagsaghoz sziikséges alabbi
személyes adataimat tarolja:

- neév, leanykori név, sziiletési hely és 1d6, anyja lednykori neve, lakcim

2. Tudomésul veszem, hogy a Konyvtar a tagsighoz sziikséges adatokat a tagsag
megsziinésétdl szamitott 5 évig megdrzi.

3. Tudomasul veszem és hozzajarulok, hogy ha a Hamvas Béla Varosi Konyvtar rendezvényein részt
veszek, ott féenykép-, hang- és videofelvétel késziilhet, melyeket az intézmény sajat nyilvanos feliiletein
(Facebook, Instagram, YouTube, hbvk.hu, Moly.hu), illetve média-megjelenések (Gjsag, televizio)
soran felhasznalhat.
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8. Tudomasul veszem, hogy jelen adatkezelés soran adatkezel6 a Hamvas Béla Varosi
Konyvtar, amely az adatkezelést a 2011. évi CXIIL torvény az informacids onrendelkezési
jogrdl és az informacioszabadsagrol (Infotv.), valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 Rendelete (GDPR) figyelembevételével végzi. A Konyvtar Adatkezelési
Téajékoztatojat megismertem.

9. Kijelentem, hogy az éltalam megadott személyes adatok a valdésagnak megfelelnek ¢€s a

nyilatkozatot kiils6 kényszer nélkiil, 6nként irom ala.

Szazhalombatta, .............coooiiiiiiiiii

alairasa
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3. sz. melléklet: Beiratkozasi lap 14. életéviiket betoltott személyek szamara

Beiratkozas
14. életeviiket betoltott személyek szamara
Kérjik, nyomtatott betiitkkel olvashatdan kitdlteni!

Villalom, hogy a kdlcsonzott dokumentumokat hataridon beliil, a konyvtar felszolitasa nélkiil
visszahozom. A késedelemért az eldirt dijat megfizetem. A dokumentumok megrongaldédasa
vagy elvesztése esetén a dokumentumot pdtolom vagy a kart megtéritem. Ha ennek nem
tennék eleget, hozzédjarulok, hogy a konyvtar a kar megtéritése érdekében birosagi eljarast
kezdeményezzen. A konyvtar Hasznalati Szabalyzatdt és az abban leirtakat elfogadom. A
kolesonzott dokumentumokat a magyar szerzoi jogi torvény betartasdval haszndlom. Adataim
a valosagnak megfelelnek, azok valtozasait bejelentem.

alairas

Adatkezelési nyilatkozat
14. életéviiket betoltott személyek szamara

Lo ATUIIOtt oo (név) tudomasul veszem, hogy a
Konyvtar a vonatkozo jogszabalyok eldirdsai szerint a konyvtari tagsaghoz sziikséges alabbi
személyes adataimat tarolja:

- neév, leanykori név, sziiletési hely és 1d6, anyja lednykori neve, lakcim

2. Tudomasul veszem, hogy a Konyvtar a tagsighoz sziikséges adatokat a tagsag
megszliinésétdl szamitott 5 évig megdrzi.

3. Hozzajarulok, hogy a nem kotelezd személyes adataimat a konyvtar egyéb szolgaltatasainak
(elojegyzés, hirlevél kiildés) igénybevételéhez tarolja és felhasznalja. (Ha egyikhez sem jarul hozza,
nem tud el6jegyezni! Ha az emailhez nem jarul hozza (vagy nincs email cime) nem tud hirlevelet
fogadni, és nem kap figyelmeztetdt, hogy lejar a kikdlcsonzott konyv hatarideje!)
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Telefonszam: o lgen o Nem
Email: o Igen o Nem oNincs

4. Tudomasul veszem, hogy a Konyvtar a tagsaghoz sziikséges adatokat a tagsag
megsziinésétdl szamitott 5 évig megorzi.

5. Hozzéjarulok, hogy a konyvtar a statisztikai adatgyiijtés és olvasaskutatas céljabol jelenlegi
foglalkozasomat is rogziti.

Il Igen
O Nem

6. Hozzajarulok ahhoz, hogy a konyvtar a SZIKILLA21 rendszerén keresztiil részemre az alabbi
hirleveleket megkiildje. (Csak akkor valaszoljon IGEN-nel, ha van és megadja email cimét!)

Ilgen  Nem

] O Beszerzési hirlevél — tajékoztatas 0j konyvtari dokumentumokrol.

] o Konyvtari hirlevél — tdjékoztatas a konyvtar programjairol

] O ,,Profilozés™ hirlevél — céliranyosan tajékoztat valamely személyes adat felhasznalasaval,
pl. az olvaso kedvelt szerzdje alapjan

o 0 Adminisztracios hirlevél, figyelmeztet rendkiviili valtozasokra pl. nyitva tartas stb.

7. Tudomasul veszem és hozzajarulok, hogy ha a Hamvas Béla Varosi Kényvtar rendezvényein részt
veszek, ott fénykép-, hang- és videofelvétel késziilhet, melyeket az intézmény sajat nyilvdnos feliiletein
(Facebook, Instagram, Youtube, hbvk.hu, Moly.hu), illetve média-megjelenések (0jsag, televizid)
soran felhasznalhat.

8. Tudomasul veszem, hogy jelen adatkezelés soran adatkezeld a Hamvas Béla Varosi
Konyvtar, amely az adatkezelést a 2011. évi CXII. torvény az informacids onrendelkezési
jogrol és az informdacidszabadsagrol (Infotv.), valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 Rendelete (GDPR) figyelembevételével végzi. A Konyvtar Adatkezelési
Tajékoztatodjat megismertem.

9. Kijelentem, hogy az altalam megadott személyes adatok a valosagnak megfelelnek és a

nyilatkozatot kiils6 kényszer nélkiil, onként irom ala.

Szazhalombatta, ...

alairasa
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4. sz. melléklet Beiratkozasi lap 14. életéviiket be nem toltott személyek
szamara

Beiratkozas
14. életeviiket be nem toltott személyek szamara
Kérjiik, nyomtatott betiikkel olvashatdan kit6lteni!

Gyermek adatai

A konyvtarhasznalat szabalyait betartom. A kolcsonzott dokumentumokat a konyvtar
felszolitasa nélkiil, az el6irt hataridére épségben visszahozom.

Datum:........ooooii
olvaso/torvényes képviseld alairdsa
Adatkezelési nyilatkozat
14. életéviiket be nem toltott személyek szamdra
L. Alulirott ..o (torvényes  képvisel6 neve)

tudomasul veszem, hogy a Konyvtar a vonatkozd jogszabalyok elGirasai szerint gyermekem
............................................................... (gyermek neve) a tagsagahoz sziikséges
alabbi személyes adatait tarolja:

- beiratkozo gyermek neve, sziiletési helye és ideje, anyja leanykori neve, lakcime

2. Tudomasul veszem, hogy a Konyvtar a tagsaghoz sziikséges adatokat a tagsag
megsziinésétdl szamitott 5 évig megorzi.

3. Hozzajarulok, hogy a konyvtar a statisztikai adatgy(ijtés céljabol gyermekem egyéb adatait
(foglalkozas (diak, 6vodas, 6vodan kiviil, bolcs6dés), 6voda-, iskola-, blcséde neve) is rogziti, mely
elosegiti a konyvtar kapcsolattartasat az oktatasi intézményekkel.

e lgen

. Nem
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4. Tudomasul veszem és hozzajarulok, hogy ha a Hamvas Béla Varosi Konyvtar rendezvényein részt
veszek, ott fénykép-, hang- és videofelvétel késziilhet, melyeket az intézmény sajat nyilvdanos feliiletein
(Facebook, Instagram, Youtube, hbvk.hu, Moly.hu), illetve média-megjelenések (Gjsag, televizid)
soran felhasznalhat.

5. Tudomasul veszem, hogy jelen adatkezelés soran adatkezeld0 a Hamvas Béla Varosi
Konyvtar, amely az adatkezelést a 2011. évi CXII. torvény az informacios Onrendelkezési
jogrol és az informdacioszabadsagrol (Infotv.), valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 Rendelete (GDPR) figyelembevételével végzi. A konyvtar adatkezelési
tajékoztatojat megismertem.

6. Kijelentem, hogy gyermekem személyes adatai a valésagnak megfelelnek és a nyilatkozatot

kiils6 kényszer nélkiil, onként irom ala.

Szazhalombatta, .............cooviiiiiiiiii .

torvényes képviselo alairdsa
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5. sz. melléklet: Jogi személy beiratkozasi lapja és nyilatkozata

OlvasOjegy SZAM: ......cvvvieiiiieiieeieeieeniaeannnns
A konyvtarhaszndlo (jogi személy) nyilatkozata

......................................................................................... (okirat  szerinti

(hazszam)

Alulirott(ak) a fent megnevezett jogi személy képviseletére jogosult(ak) megismerem
(megismerjiik) és elfogadom (elfogadjuk) a FOvarosi Szabd Ervin Konyvtar mindenkori
Haszndlati Szabdlyzatdt és nyilvantartasi rendszerét és vallalom, hogy az adatkezelési
tajékoztatast a konyvtar haszndlatara lent kijelolt személyekkel megismertetem. A haszndlati
szabalyzat altal megkdvetelt adatokat szolgaltatom (szolgaltatjuk) és a valtozasokat 48 6ran
beliil bejelentem (bejelentjiik). Mint felhasznald(k) az informaciogyiijtés soran koteles vagyok
(vagyunk) a szerz6i jogrol szo16 1999. évi LXXVI. torvény rendelkezései szerint eljarni.

A véltozas bejelentésének elmulasztasa miatt bekdvetkezett visszaélésért minden feleldsség az
adatszolgaltatot terheli.

Tudomasul veszem (vessziik), hogy a konyvtar valamennyi anyagi kdvetelése esetében a jogi
személy koteles helytdllni. Kijelentem (kijelentjiik), hogy a cég nem all felszdmolas,
végelszamolas alatt.

A konyvtar hasznalatara az alabbi személyeket bizom (bizzuk) meg:

.................................................... (név)
...................................... (szig.sz./utlevél szama)
.................................................... (név)
...................................... (szig.sz./Utlevél szdma)
.................................................... (név)

...................................... (szig.sz./Utlevél szdma)

A konyvtari dokumentumokrol masolat kizarolag magéancélra késziilhet. Felhasznalasukra a
szerzOi jogrol szolo 1999. évi LXXVI. torvény rendelkezései az iranyadok.

Ez a nyilatkozat a tagsdg megsziinéséig érvényes, és kizarolag irdsban vonhato vissza.

Szazhalombatta, ...
alairas (bélyegzdvel)

Tajékoztato az adatkezelésrol:

A fent megadott képviseldi és konyvtarhasznaldi személyes adatokat az aldbbiak szerint

kezeljiik.

Az adatkezeld: A Hamvas Béla Varosi Konyvtar (cim:2440 Szazhalombatta, Szent Istvan tér

5.; képviseli: Kovacs Marianna, igazgatd; adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége:

kozma.livia@korend.hu)

Az adatkezelés célja: A jogi személlyel kotott szerzddés teljesitése.
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Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az
Adatkezel6 kozérdeki feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelési 1d0: Az adatlapot €s az azon szerepld adatokat 8 (6t) évig megdrizzik.

Jogok és jogorvoslat: On jogosult tdjékoztatast (hozzaférést) kapni az adatkezelésrdl,
kérelmezheti személyes adatai helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az
adatok kezelése ellen. Amennyiben élni szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja
meg nekiink a fenti elérhetdségek egyikére. Téjékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezeldvel
szemben a felligyeleti hatésaghoz (NAIH) panaszt nyujthat be, vagy bir6saghoz is fordulhat.
A részletes Adatkezelési Tajékoztato — kiillonds tekintettel a jogokra és jogorvoslati
lehetdségekre — a www.hbvk.hu/Konyvtarunk/Kozérdekii adatok cim alatt talalhato.
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6. sz. melléklet: Készfizeto kezességi szerzodés

Készfizet6 kezességi szerzodés 18. életéviiket be nem toltott személyek szamdra
(KEZES CSAK A TORVENYES KEPVISELO LEHET!)

amely létrejott a Hamvas Béla Varosi Konyvtar (2440 Szazhalombatta, Szent Istvan tér 5.) (a
tovabbiakban Konyvtar)
valamint

SZULetesi CSAlAAL €5 ULONEV: ... ... iiiiiiiiii ettt et st
anyja sziiletési csaladi €S ULONEVE:. ... ...oiiuiiit e et e e
SZUIETEST NELY €S 107 ...ttt ettt nae e

mint torvényes képviseld készfizetd kezes (a tovabbiakban Kezes) kozott.

Jelen szerz6dés abbol a célbdl jott 1étre, hogy a konyvtarba beiratkozott kiskoru /kiilfoldi
allampolgéar/gondozas ald helyezett allampolgar konyvtarhasznalataval Osszefliggd, a
Konyvtar Hasznalati Szabalyzataban foglalt kotelezettségek teljesitését biztositsa.

A Kezes a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:416-418.
§, valamint 6:420. §-ban szabalyozottak alapjan kezességet vallal az alabbi, a Konyvtarba
beiratkozott kiskoru / kiilf6ldi/gondozas ala helyezett allampolgar

CSALAAL €S ULOMIEV: ..ot
SZULELEST CSALAAL €S ULOMNEV: ..t e ettt e e e

SZULEtEsT hely €8 1d0: . ..uene e
JAKCIM: <.
tartdzkodasi vagy levelezEsi CIm: ... ...
OIVASOJCZY SZAIML: ... .eti ittt ettt et et e et et et e e e e e et e et et aaean

(a tovabbiakban Kotelezett) altal a Konyvtar Hasznélati Szabdlyzatdban foglaltak be nem
tartasabol eredd dijfizetési kotelezettség (kiilonos tekintettel Hasznalati Szabalyzat 8. sz.
melléklet) teljesitéséért.

A Konyvtar, mint adatkezel6 a kozérdekii feladatainak végrehajtasa korében (jogalap) a
készfizetd kezesség rogzitése és érvényesitése érdekében (cél) a szerzddés megsziinését
kovetd 5 (6t) évig (id6) kezeli a Kezes jelen szerzédésben rogzitett adatait. On jogosult
tdjékoztatdst (hozzaférést) kapni az adatkezelésrdl, kérelmezheti személyes adatai
helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben
élni szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetdségek
egyikére. Tajékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezeldvel szemben a felligyeleti hatosaghoz
(NAIH) panaszt nyUjthat be, vagy birdésaghoz is fordulhat. A részletes Adatkezelési
Tajékoztatd — kiilonos tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetéségekre — a www.hbvk.hu
cim alatt talalhato.

A Konyvtar a Hasznalati Szabalyzatat és részletes Adatkezelési Téjékoztatdjat — kiilonos
tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetOségekre — a Kezes részére a helyszinen, valamint a
Konyvtar honlapjan a Kezes szamdra hozzaférhetévé és megismerhetdvé tette. A Kezes az
azokban foglaltakat a jelen szerzddés aldirdsaval tudomasul vette.
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Jelen szerzddést a felek hatarozott idore, a Kotelezett beiratkozasanak idotartamara kotik,
kivéve, ha a Kotelezett kiskoru, és ezen idotartam alatt betolti 18. életévét. A készfizetod
kezesség a Kotelezett 18. életévének betoltésével automatikusan megsziinik.

A jelen szerz0désben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk.-ban foglaltak az iranyadok.

Jelen szerzddés bélyegzo nélkiil érvényes.

kezes (alairas)
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7. sz. melléklet: Nyilatkozat készfizeto kezesség visszavonasarol
Nyilatkozat készfizeto kezesség visszavonasarol

ATUHTOtE Lo (csaladi és uténév)
(anyja sziiletési csaladi €5 ULONEVE: .......viiuiiti it eas )
[ 2153 10T )

a Hamvas Béla Varosi Konyvtar

.................. olvasojegy szamu,
................................................................................. nevi

(anyja sziiletési csaladi €S ULONEVE: .......uiieiii i e e e )
[ 1S3 4TSN )

rerr

egyidejiileg nevezett Konyvtarhasznald fenndlld ..., Ft,
Y 22V A forint Osszegli

tartozasat rendezem.

Tudomasul veszem, hogy e nyilatkozat aldirdsdval a Konyvtarhasznald konyvtéari tagsdga
azonnali hatallyal megsziinik.
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8. sz. melléklet: Dijtétel-tablazat

Beiratkozas

Szolgaltatas tipusa Ara Idétartam
Beiratkozasi dij (teljesara) 2000,- Ft 12 hénap
50 % kedvezményes 1000,- Ft 12 hénap
beiratkozasi dij (70 év alatti
oregségi nyugdijasok,

diakok, pedagogusok,
munkanélkiiliek, segélyben,
tamogatasban részesiilok,
GYED, GYES, GYET-ben
részesiilok)

Beiratkozasi dij (25 év alatt, ingyenes 12 honap
70 éven feliil, konyvtari-,
levéltari és muzeumi
dolgozok, HBVK
nyugdijasai, MKE tagok)

Késedelmi dijak
A késedelmi dijat — minden kedvezménytdl fiiggetleniil — valamennyi, kdlcsonzésre jogositd
olvasgjeggyel rendelkezd konyvtarhasznalonak meg kell fizetnie.

Szolgaltatas tipusa Ara Idétartam
Konyv, hangoskonyv, térkép 30,- Ft / dokumentum nap
Kézikonyvtari konyv 30,- Ft / dokumentum nap
Folyodirat 30,- Ft / dokumentum nap
Papirszinhdz 30,- Ft / dokumentum nap
DVD, CD, Diafilm 50,- Ft / dokumentum nap
Diavetito 500,- Ft/ db nap
Papirszinhaz keret 500,- Ft/ db nap

Elveszett és megrongalodas dija
Az egyszer mar megtéritett dokumentum arat a dokumentum eldkeriilése esetén a Konyvtar
nem tériti vissza.

Szolgaltatas tipusa Ara
Elveszett dokumentum o azonos, vagy ujabb kiadasu példany
potlasa
J amennyiben az adott példany nem

beszerezhet6, a dokumentum bolti aranak
haromszorosat kell megtériteni

Megrongalt, elveszett diavetitd, | azonos, vagy jabb kiadasu eszkoz potlasa
papirszinhaz keret

Elveszett ruhatari kulcs 2000,- Ft/ db

Elveszett olvasdjegy potlasa 500,- Ft/db
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Szolgaltatasok - Kolcsonzés

Szolgaltatas tipusa Ara Idétartam
Konyv, térkép ingyenes / 6 db 3 hét
Hangoskonyv ingyenes / 6 db 3 hét
Kézikdnyvtari konyv ingyenes / 3 db csak hétvégére
Folyoirat ingyenes / 6 db 1 hét
DVD, CD ingyenes / 3 db 1 hét
Diafilm ingyenes / 6 db 3 hét
Papirszinhdz ingyenes / 6 db 3 hét
Konyvtarkozi kolcsonzés | 2000,- Ft / dokumentum kildd konyvtar hatarozza
(postakoltség és csomagolas) meg
Diavetitd 1500,- Ft/ db 3 hét
Papirszinhaz keret 1500,- Ft/ db 3 hét
Szolgaltatasok — Irodai szolgaltatasok

Szolgaltatas tipusa \ Ara

Fénymasolas

o fekete-fehér

o Al4 50,- Ft/ oldal

o A/4 kétoldalas 80,- Ft/ lap

o AJ3 100,- Ft/ oldal

e szines

e Ald 200,- Ft / oldal

e A/4 kétoldalas 350,- Ft/ lap

e A3 400,- Ft/ oldal
Nyomtatas

o fekete-fehér

e Al4 50,- Ft/ oldal

o A/4 kétoldalas 80,- Ft/lap

o AJ3 100,- Ft/ oldal

e szines

e A/4 200,- Ft / oldal

e A/4 kétoldalas 350,- Ft/ lap

e AJ3 400,- Ft/ oldal
Szkennelés

o Al4 | 100,- Ft/ oldal
Spiralozas

e AJ/4100 oldalig 500,- Ft/ db

e AJ4100 oldal felett, de 250 oldalig | 800,- Ft/ db
Laminalas

e Al4 | 350,- Ft/ db
Hokotés

e AJ4 (max. 30 oldalig) | 400,- Ft/ db
Faxolas (csak belfoldre)

o kiildés és fogadés | 400,- Ft/ oldal
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Egyéb dijak

Szolgaltatas tipusa

Ara

Felszolitasok postakoltsége

érvényes postai dijszabas
tértivevényes kiildeményre

ajanlott

vagy

Felszolitas sms koltsége

50,- Ft/sms

Wifi hasznalat (sajat eszkozzel) ingyenes
Internethasznalat (személyi igazolvannyal)

e |[ora ingyenes

e [ 6rautan 350,- Ft / 6ra
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9. sz. melléklet: Eszkozkolcsonzés

Eszkozkolcsonzési megallapodas
DIAVETITO/PAPIRSZINHAZ KERET

amely létrejott a Hamvas Béla Varosi Konyvtar (Szazhalombatta, Szent Istvan tér 5.) (a
tovabbiakban koOlcsonadd) €S ........ciiiiiiiiiiii e (hiv. név)
........................ (olv. j. szam) beiratkozott olvaso (a tovabbiakban kolcsonvevd) kozott az
alabbi ... leltariszamu 25.000,- Ft (diavetit6)/15.000,- Ft (papirszinhaz
keret) értékii eszkoz (és tartozékai) (1 db vetité+kabel/fakeret) kolcsonbe adasarol 20........ év
.................. hoénap ........... napjatél a 20...... év .....................hoénap ............napjaig.

A kolcsonadd a Hasznalati Szabalyzat szerint kizardlag a konyvtar allomanyabdl kélesonzott
dokumentumok hasznalatahoz biztositja a mitkodoképes allapotu lejatszo berendezést.

A kolcsonvevo vallalja, hogy
o akolesonzott eszkozt legkésdbb a kdlesonzési hataridd lejaratara visszahozza vagy
hosszabbitja,

e az eszkozt rendeltetésének megfelelden hasznélja,

e felelds minden olyan karért, amely a nem rendeltetésszerii vagy szerzddésellenes
hasznalat kdvetkezménye,

e az eszkozt nem adja at harmadik személynek,
e sajat maga allja az eszkoz lizemeltetésének koltségeit,

e a meghibasodott eszkdzt nem javittatja.

A kolcsonvevd elfogadja, hogy a kolcsonadonak az eszkozokben keletkezett kar
megsziintetésével kapcsolatos koltségét a markaszerviz szakvéleménye, illetve arajanlata
alapjan rendezi, vagy pétolja egy ugyanolyan vagy ujabb kiadast eszkozzel.

A kolcsonadd, mint adatkezeld kozérdekii feladatainak végrehajtasa korében (jogalap) a
kolesonzés biztositasa érdekében (cél) a szerzédés megsziinését kovetd 5 (6t) évig (1d6) kezeli
a Kolcsonvevo jelen szerzédésben rogzitett adatait.

On jogosult tajékoztatast (hozzaférést) kapni az adatkezelésrol, kérelmezheti személyes adatai
helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben
¢lni szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetdségek
egyikére. Tajékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezeldével szemben a feliigyeleti hatdsaghoz
(NAIH) panaszt nyuajthat be, vagy birdsdghoz is fordulhat. A részletes Adatkezelési
Té4jékoztatd — kiilonds tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetéségekre — a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhato.

A kolcsonado a részletes Adatkezelési Tajékoztatdjat — kiilonos tekintettel a jogokra és

jogorvoslati lehetdségekre — a kdlcsonvevd részére a helyszinen €s a kdlesonadd honlapjan
(Wwww.hbvk.hu) hozzaférhetové és megismerhetové tette.
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A szerzddo felek elfogadjak, hogy egyéb kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013.
évi V. torvény (Ptk.) vonatkozo rendelkezései az irdnyadok.

Szazhalombatta, ........oooiiniiiii
kolesonvevo
Visszahozatalkor kitoltendo
A fenti eszk6zt a mai napon .................. (67 I ((310) I (nap)
a) mikodoképes
b) a mellékelt jegyzOkonyv szerinti hibas
allapotban visszavettem.
konyvtaros
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10. sz. melléklet: Meghatalmazas kolcsonzési jog atruhazasahoz
Meghatalmazas

Alulirott (név, sziiletési név, anyja sziiletési és csaladneve, sziiletési hely és id6, lakcim)

............................................................................................................ a
HBVK ..., (olv. j. szdm1) olvasdja meghatalmazom (név, sziiletési név, anyja
sziiletési €s csaladneve, sziiletési hely és 1do, lakcim)

....................................................................................... alatti  lakost, hogy
részemre konyvtari tagsdgom fennalldsa idején az aldbbi idOtartamra a Hasznélati
Szabalyzatban foglaltak szerint dokumentumokat kdlcsonézzon.

A meghatalmazé a fent megjelolt idéintervallum alatt is teljes korti feleldsséggel tartozik a
Konyvtar Hasznalati Szabalyzatanak betartasaért.

DAtUIM: oo

meghatalmazo meghatalmazott

Tajékoztato az adatkezelésrol:

A kényvtarhasznalo, meghatalmazott vagy tanu fent megadott személyes adatat az alabbiak
szerint kezeljiik:

Az adatkezel6: A Hamvas Béla Varosi Konyvtar (cim: 2440 Szdazhalombatta, Szent Istvan ter
5), képviseli: Kovdics Marianna igazgato, adatvédelmi tisztvisel6 —elérhetésége:
kozma.livia@korend.hu).

Az adatkezelés célja: A konyvtar szolgaltatisainak nyujtasa (az arra jogosult személy
részere).

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az
Adatkezelo kézérdekii feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelési ido: Az adatlapot és az azon szereplo adatokat 5 (0t) évig megorizziik.

Jogok és jogorvoslat: On jogosult tdjékoztatist (hozzdférést) kapni az adatkezelésrdl,
kérelmezheti személyes adatai helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az
adatok kezelése ellen. Amennyiben élni szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg
nekiink a fenti elérhetoségek egyikere. Tajékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezel6vel szemben
a feliigyeleti hatosaghoz (NAIH) panaszt nyujthat be, vagy birosaghoz is fordulhat.
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A részletes Adatkezelési Tajékoztato — kiilonds tekintettel a jogokra és jogorvoslati
lehetbségekre — a www.hbvk.hu/Konyvtarunk/Kézérdekii adatok cim alatt talalhato.

Meghatalmazas visszavonasa

A meghatalmazast ............... (év)

............. (honap) ................... (napjan)
visszavonom.

meghatalmazo
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