A HAMVAS BELA VAROSI KONYVTAR

2016. EVI MUNKATERVE

Osszedllitotta a Hamvas Béla Varosi Konyvtar Minéségirdnyitasi Csoportja
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HAMVAS BELA
VARDSI KONWTAR

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar a 2015-2019 —ig érvényes stratégiai terve alapjan a
kovetkez6 munkatervet hatdrozza meg 2016. évre.

A konyvtar 2016. évi munkdjat a kovetkezo tevékenységek hatarozzak meg:

- felkésziilés a 12/2010. (ITI.11.) OKM rendelet alapjan kiirasra keriilé6 Mindsitett
Konyvtar cim elnyeréséhez sziikséges pélyadzatra
- Pélyazat benyujtasa a Mindsitett Konyvtar cim elnyeréséhez

KIEMELT KULCSTERULETEK

1. cél

A Hamvas Béla Varosi Konyvtér biztositja a szabad, korlatozas nélkiili hozzaférést minden
nyilvdnossdgra keriilt dokumentumhoz €s informacidhoz az esélyegyenldség és a demokricia
elvét kovetve, ezzel hozzdjarul az dllampolgarok egyéni boldoguldsdhoz, életmindségének
javitasdhoz.

Beavatkozasok 2016-ban:

*» Toreksziink konyvtdrunk akaddlymentesitésére, ezzel segitséget nyiijtunk a fogyatékkal
élok konyvtdrhaszndlatdhoz. Felmérjiik a rendelkezésre 4ll6 lehetdségeket a konyvtar
kiils6 és belsd akaddlymentesitésének ligyében. A felmérés eredményét nyilvdnossa
tessziik. Allomanyunkbdl kiemeléseket készitiink a gyengén 1ité és nagyothall6
olvaséink szdmdra.

Hataridd: December
Felel6ds: Bajnok Tamara, Kissné Vajda Zsuzsa, Kovacs Marianna

& Szélesitjiik a hozzdférést az orszdgos és nemzetkozi, nyilvdnos- és konyvtdri
adatbdzisokhoz. Ennek érdekében felmérjiik a hozzaférhetd nyilvanos konyvtari
adatbdzisokat (MEK, DIA, Digitédlis Képkonyvtar, stb.) és konnyen hozzaférhetdvé
tessziik az olvaséi szamitégépeken. Bemutatdsukrdl, hasznédlatukrdl rovid ismertetot
készitiink.

Hatéaridd: Oktéber
Felel6s: Bajnok Tamara

& Lehetoséget biztositunk, hogy haszndloink hozzdférjenek a digitdlis kozigazgatds
szolgdltatdsaihoz. Az internethaszndlatra kijelolt szdmitogépekre telepitjiik az
tigyfélkapu haszndlatdhoz sziikséges programot, €s biztositjuk a hozzaférést. Az
Ugyfélkapu haszndlatanak lehetdségeirdl rovid ismertetot készitiink.

Hataridd: Oktober
Felelos: Bajnok Tamara, Zsebok Miklos
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Gytijteményiinket haszndl6i igények és mindségi elvek figyelembevételével fejlesztjiik, és
ennek megfelelden alakitjuk szolgéltatdsainkat. A gyarapitdsi stratégidt a GyljtOkori
Szabdlyzatban megfogalmazott irdnymutatds alapjan alakitjuk ki, a gyijteményfejlesztés
forrasainak hatékony felhasznaldsdval.

Beavatkozasok 2016-ban:

L)

*

*

A gyiijteményfejlesztés sordn figyelemmel kisérjiik a konyv- és konyvtdrszakmai
szervezetek ajdnldsait. Az &lloménygyarapitast végz0 munkatarsak folyamatosan
tdjékozdédnak a témdban, tapasztalataikat negyedévente egy munkaértekezleten
megosztjak a kollégakkal.

Hatéaridd: Negyedévente )
Felel6s: Bajnok Tamara, J6zsef Rozsnyai Julia, Spanitz Eva

Felkérjiik az oktatdsi intézményeket, hogy kiildjék meg intézményiinknek a tanuldk
szdmara Osszedllitott kotelezd és ajanlott irodalmi miivek list4jat.

Hataridé: Aprilis
Felelos: Kovacs Marianna

Koltséghatékony gyarapitdsi stratégidt dolgozunk ki.
Kiemelt figyelemmel kezeljik a konyvtarunkba beérkezett ajandékkonyveket,
amellyel athidaljuk a dokumentumvdasarlasi keret drasztikus csokkenését.

Hatérid6: Folyamatos
Felelds: Kaszap Laszloné

Dokumentum vésérlds soran prioritast élveznek a konyvtar Gyijtokori Szabalyzataban
meghatarozott F6 gylijtokorbe sorolt témakorok.

Hatérid6: Folyamatos
Felelos: Jozsef Rozsnyai Julia

A konyvtar szervezeti felépitésében bekovetkezett vdltozdsok miatt moédositjuk a
konyvtar 2015-ben megujitott Gyljtokori Szabalyzatat.

Hataridd: Mdrcius
Felelds: Bajnok Tamara, Kovéacs Marianna

A kedvezmények elérése érdekében a konyv-nagykereskedésekkel bovitjiik és
elmélyitjiik partneri kapcsolatainkat. Az dallomanygyarapitast végz0 kollégdk
negyedévente atvizsgéljdk a konyvkereskedések beszerzési kedvezményeit.

Hatéaridd: Negyedévente
Felelos: Bajnok Tamara, J6zsef Rozsnyai Julia
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3. cél

Felhaszndlé kozpontd, korszerli, mindségi szolgdltatdsokkal dllunk a haszndlok
rendelkezésére. Toreksziink az olvaséi igények megismerésére, és ennek megfelelden
alakitjuk szolgéltatasainkat, rendezvényeinket.

Célunk a "falak nélkiili konyvtar" megvaldsitdsa.

Beavatkozasok 2016-ban:

* Rendszeres haszndloi elégedettségi felméréseket végziink, és a tapasztalatok alapjdn
fejlesztjiik szolgdltatdsainkat, rendezvényeinket. Az 8sz folyamén a 2015. évi felmérés
alapjan latogatottsagi vizsgélatot végziink.

Hataridd: Oktdber - November
FelelOs: Bajnok Tamara

¢ A vdérosi reorganizicié miatt 1étrejovd 1étszamhidny megolddsdra kidolgozzuk és
bevezetjiik az egypontos kolcsonzési rendszert.

Hatarido: Januar
Felelos: Kovacs Marianna

¢ Folyamatosan €s atgondoltan fejlesztjiik konyvtarunk informatikai rendszerét.
Uj szines nyomtat6t és szkennert allitunk be.

Hatarid6: Marcius
Felel6s: Zsebok Miklds

¢ Modern technikai eszkozoket épitiink be szolgéltatasainkba.
Megnoveljiik konyvtarunk wi-fi jel er0sségét.

Hatarido: Januar
Felel6s: Zsebok Miklds

s Létrehozunk egy iij, interaktiv honlapot, melynek szolgdltatdasait folyamatosan bovitjiik
és biztositiuk a hozzdférést a nap 24 Oordjdban. Az 1j interaktiv honlapot
hozzéaférhetdové tessziik olvasdink szdmdra.

Hatéridd: Jalius
Felel6s: Bajnok Tamara
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4. cél

Kiemelt feladatunknak tekintjilk a varos oktatdsi intézményeivel valé egyiittmiikodést.
Jelent6s szerepet toltiink be az olvasds irdnti igény felkeltésében, kiilonos tekintettel az
ovodas és a kisiskolds kori gyermekek korében. Programjainkkal a kiilonb6z6 korosztalyok
életkori sajatossdgait €s elvardsait figyelembe véve hozzdjarulunk az iskolai ismeretszerzés
bovitéséhez, és a konyvtar népszertsitéséhez. A varosban mikodé Kulturdlis Konzorcium
alapitd tagjaként szoros egylittmikodésre toreksziink a szdzhalombattai kulturdlis
intézményekkel.

Beavatkozasok 2016-ban:

A vdrosban miikodo kulturdlis intézményekkel kozos programjainkat tovdabbvissziik, és
ijakat hozunk létre. A Barétsag Kulturdlis Kozponttal egyeztetve a belsé udvaron
létrehozzuk az Olvaséligetet.

Hatérid6: Aprilis
Felelos: Kovacs Marianna

% Kitelepiilésekkel, avagy rendkiviili nyitva tartdssal részt veszink a vdarosi
rendezvényeken. (pl. Varosi Gyermeknap, Summerfest, Battai Napok stb.)

Hatérid6: Folyamatos
Felelos: Kovacs Marianna

& Az oktatdsi intézményekkel szorosabban egyiittmiikodve a kolcsonos igények szerint
kozos programokat dolgozunk ki. Konyvtarunk megszervezi €s lebonyolitja a Varosi
vers- €s prozamondé versenyt, a nyertesek részvételével nyilvdnos galamiisor
keretében tinnepli meg a Koltészet napjat.

Hatérid6: Aprilis
Felel6s: Spanitz Eva

% Egyiittmiikodési szerz0dés megkotésére toreksziink a vdros minden oktatési
intézményével.

Hatarid6: December
Felelos: Kovacs Marianna

¢ Gyermekkonyvtari €s helytorténeti foglalkozasokkal részt vesziink az Arany Janos
Altaldnos Iskola és Nyolcosztdlyos Gimnazium megalakuldsanak 30. évforduldjara
szervezett tinnepségsorozaton.

Hatéridd: Februar
Felel6s: Bajnok Tamara, Spanitz Eva
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Csoportos konyvtéarlatogatasra hivjuk a varosban miikodé gyermektaborok résztvevait.
Hatérid6: Augusztus

Felelos: Kovacs Marianna

Altalunk készitett foglalkozdsokat célzott marketing-tapasztalatok alapjdn ajdnljuk ki
az iskoldknak. Megkeressiik a varosban szervezett nydri tdborok vezetoit és felajanljuk
a csoportos konyvtarlatogatas lehetOségét.

Hataridd: Junius
Felelos: Kovacs Marianna

Fontos feladatunknak tekintjilk névadonk, Hamvas Béla szellemi orokségét, valamint a
magyar népmesekincs megdrzését és kozvetitését a hagyomédnyos mesemondds segitségével.
Kiemelt célunk, hogy teljességre torekvé mdédon gytjtsiik, feltarjuk és hozzaférhetové tegyiik
Szazhalombatta helytorténeti €s helyismereti dokumentumait.

Beavatkozasok 2016-ban:

K/
£ %4

Kiilongyiijteményiinkben teljességre torekvo modon gytijtjiik Hamvas Béla miiveit, és a
rola szolo irodalmat. Kapcsolatot tartunk a Hamvas Béla szellemiségére épiilo
kozosségekkel, csoportokkal és magdnszemélyekkel. Rendezvényeinkkel a szellemi
orokség széles korii megismertetésére toreksziink. A Kreativ Hamvas Béla Olvasékor
helyett az ir6 miiveinek megismerése érdekében elinditjuk a ,Hamvas Bélardl,
Hamvas Bélatol” elnevezésii olvasokort.

Hatéridd: Marcius
Felelos: Jozsef Rozsnyai Jilia

A Hamvas Béla névfelvétel 15. évforduldjara iiltetett Oxifa emléktabldjanak
megtervezése és elkészitése.

Hatarido: November
Felelos: Kovacs Marianna

Népmese kiilongytijteményiinket folyamatosan fejlesztjiik és népszertsitjiik. Tovdabbra
is szoros kapcsolatot tartunk a népmesével foglalkozo szervezettekkel, intézményekkel,
magdnszemélyekkel. A népmeséket minden korosztdllyal igyeksziink megismertetni és
ennek érdekében szdmos rendezvényt szerveziink. A gyljtemény fejlesztése €s a
konnyebb hasznélat érdekében, a népmesegyiijtemény hozzaférhetdségét atalakitjuk.

Hatarido: December
Felelosok: Bajnok Tamara, Kovacs Marianna
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Részvétel az Orszdgos Népmese-stratégia kidolgozasaban, népszerlisitésében. Célunk,
hogy konyvtarunk gyermekkonyvtara bekeriiljon a Stratégia referencia pontjai kozé.

Hatarid6: December
Felelos: Kovacs Marianna

Konyvtarunkban az idei évtdl tervezziik elinditani a kiilfoldon dolgozok gyermekei
szamdra az ,,Orszdgos Magyar Népmese Tabort”, melynek célja a magyar nyelv
apolédsa, a hagyomanyos népi kultira, kiilonosen a magyar népmesék megismertetése.

Hatéaridd: Augusztus
Felelos: Kovacs Marianna

A helytorténeti, helyismereti dokumentumokat folyamatosan digitalizdljuk és
hozzdférhetové tessziik. Az oOsszegytjtott anyag mielobbi teljes feldolgozdsdra
toreksziink, az esetleges hidnyokat potoljuk. A  helytorténeti folydiratok
feldolgozasanak megkezdése a Szikla Integralt Konyvtari Rendszerben.

Hatéaridd: December
Felel6s: Bajnok Tamara

Célunk, hogy konyvtarunk mikodését mindségiranyitasi elvek alapjan szervezziik, amely
hozzajarul a szolgéltatdsok magas szinvonaldnak megdrzéséhez és fejlesztéséhez, és ez altal
mindsitett konyvtarra valhassunk.

Beavatkozasok 2016-ban:

K/
£ %4

A minoségirdanyitdsi rendszer dokumentumait egységesen a Minoségi Kézikonyvben
foglaljuk ossze. Minoségpolitikdnkat folyamatosan feliilvizsgdljuk és alkalmazkodunk
a vdltozdsokhoz. Osszeallitjuk és a konyvtar honlapjan nyilvdnossa tessziik a Mindségi
Kézikonyvet.

Hataridé: Aprilis

Felel6s: Bajnok Tamara

A hidnyz6 mindségiranyitasi dokumentumok felmérése.

Hatarid6: Mdrcius
FelelOs: Bajnok Tamara

A hidnyz6 mindségiranyitdsi dokumentumok elkészitése

Hatéridd: Junius
Felel6s: Bajnok Tamara
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+ Mindsitett Konyvtari cim pdlyazati anyagdnak benyudjtasa

Hatdrido: Julius
FelelOs: Bajnok Tamara

7. cél

Tovabbfejlesztjiik munkatarsaink szakmai felkésziiltségét, noveljiik elkotelezettségiiket.
Beavatkozasok 2016-ban:

o Tuddstérkép segitségével felmérjiik a hidnyzo szakteriileteket. Megszervezziik
munkatdrsaink képzését, tovdbbképzését, tamogatjuk a szakmai konferencidkon
1orténd részvételiiket. Uj munkatdrsak felvételekor figyelembe vessziik a hidnyzo
szakteriileteket. A szolgéltatdsi normdk kidolgozdsdhoz mérjiik az egyes
részmunkafolyamatok elvégzési idejét.

Hatdrid6: Janudr
FelelOs: Bajnok Tamara

¢ A dolgozéi onértékelés keretében a személyes kompetencia lista meghatarozasa és a
dolgoz6i onértékelés elvégzése.

Hatarid6: Mdrcius
FelelOs: Bajnok Tamara

¢ Az U munkatirsakkal a probaidejilk végéig megismertetjik a konyvtdr
mindségiranyitasi rendszerét.

Hatdrid6: Junius
FelelOs: Bajnok Tamara

& Tudatosan és dtgondoltan fejlesztjiik szervezeti kultiirdnkat. Javitjuk belso informdcios
rendszeriinket, noveljiik a munkatdrsak motivdacios szintjét. A kollektiva évente 2
alkalommal csapatépité tevékenységekben vesz részt. Pl. kozos iinnepek,
kirandulésok.

Hatarido: December
Felelos: Kovacs Marianna



-~ - KOTELEZO DOKUMENTUM
6.2. sz. melléklet
2016. évi munkaterv

HAMVAS BELA
VAROSI KONWTAR

EGYEB STRATEGIAI CELOK

1. cél

Célunk az dlloménygondozas tudatosabb tervezése €s annak végrehajtasa.
Beavatkozds 2016-ra:

% Rendszeres, dtgondolt, tervszerii selejtezést hajtunk végre. Szisztematikusan
atvizsgaljuk a részlegek szép- és szakirodalmi dllomédnyat, a rongdlt, elhasznéalédott
példinyokat, valamint a forgdsi statisztika altal folospéldanyként jelolt
dokumentumokat atirdnyitjuk a raktarba, illetve kivonjuk az dllomanybol.

Hatéaridd: Folyamatos
Felel6s: Bajnok Tamara

& A valtozo igényeknek megfeleloen szabdlyozzuk az egyes gylijteményrészek
feldolgozasdat és haszndlatdt, sziikség szerint modositjuk azok elhelyezését.
Konyvtarunk hangtari részlegének megsziinése miatt az ott taldlhaté6 dokumentumokat
integraljuk a felndtt konyvtar dlloményéba.

Hataridé: Aprilis
Felel6s: Bajnok Tamara, Sz€p Istvan

< Egységes belsO eligazité tabldkat helyeziink ki. A konyvtarban taldlhat6 feliratokat
feliilvizsgaljuk, és sziikség szerint modositjuk.

Hataridd: Oktober
Felel6s: Kissné Vajda Zsuzsa

2. cél
Célunk, hogy korszerli kornyezetet biztositsunk haszndldink szdmara.

Beavatkozas 2016-ra:

*» Elkiiloniilt olvasoi terekben modern, konyvtdrszakmai szempontoknak megfelelo
butorzatot alakitunk ki. A 2016 januarjdban Onkormdnyzati hatdrozat alapjan
megszint Hangtar teriiletén eléadé termet alakitunk ki.

Hatarido: Januar
Felel6s: Kovacs Marianna

A recepcios pultot atalakitjuk az egypontos kdlcsonzés bevezetéséhez.

Hataridd: Januar
Felelds: Bajnok Tamara, Kovéacs Marianna

Széazhalombatta, 2016. januar 29.
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JANUAR
Partoldi dij népszeriisitése (folyamatos) Felnott konyvtar J6zsef Rozsnyai Jilia Teljesitve
A konyvtar 2016. évi rendezvényeinek Vezet6ség Bajnok Tamara Teljesitve
marketingtevékenysége Kovéacs Marianna
Internet el6fizetési dij el6z0 negyedéves szdmlazas | Felnott konyvtar Kissné Vajda Zsuzsa Teljesitve
elkészitése
Részvétel a Nemzeti Kulturdlis Alap Felnd6tt konyvtar Bajnok Tamara Teljesitve
konyvpélyazatan Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva
Feldolgozo csoport | Kaszap Laszléné
A konyvtar munkatervének elkészitése Vezet6ség Kovécs Marianna Teljesitve
Mindségiranyitasi
Csoport
A konyvtar 2015. évi beszdmoldjanak elkészitése | Vezetdség Kovics Marianna Teljesitve
Folyéirat nyilvantartds 2016. évi adminisztracios Felnd6tt konyvtar Nagy Zsoltné Teljesitve
feladatainak elkészitése
Folyéirat nyilvantartdsi munkdk dtaddsa Felnd6tt konyvtar Nagy Zsoltné Cstszik. Februar
Kissné Vajda Zsuzsa
2016. évi konyvtari programok tervezése, Vezetdség Rendezvény — és Teljesitve
marketingtevékenység (folyamatosan) Marketing
munkacsoport
Felnottkonyvtari programok inditasa: Filmklub, Felndttkonyvtar Jozsef Rozsnyai Julia Teljesitve
Szinek versek hangulatok, Torténelmi tévhitek, Kovacs Edina
Hamvas olvasokor
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Gyermekkonyvtari programok inditdsa: Gyermekkonyvtar | Kovdcs Marianna Teljesitve
biblioterdpids foglalkozdsok, konyvtirhasznélati Spénitz Eva

foglalkozdsok, mesedélutdnok

2014-es év végi zards adminisztracidja Feldolgozé részleg | Kaszap Ldszloné Teljesitve
Kozponti statisztika el0készitése Feldolgozé részleg | Bajnok Tamara Teljesitve

Folyamatosan kiemelt figyelemmel kezeljiik a
konyvtarunkba  beérkezett  ajdndékkonyveket,
amellyel 4thidaljuk a dokumentumvasarlasi keret
drasztikus csokkenését.

Feldolgozo részleg

Kaszap Laszloné

Folyamatosan egész évben

egyes részmunkafolyamatok elvégzési idejét.

Dokumentum vasdrlds sordn prioritast élveznek a | FelnOttkonyvtar Jozsef Rozsnyai Jilia Teljesitve

konyvtar Gylijtékori Szabélyzatiban | Gyermekkonyvtar | Spénitz Eva

meghatdrozott FO gylijtdkorbe sorolt témakorok.

A védrosi  reorganizdcié  miatt  létrejovo | Vezetdség Kovics Marianna Teljesitve

létszamhidny  megoldasdra  kidolgozzuk  és

bevezetjiik az egypontos kolcsonzési rendszert.

Modern technikai  eszkozoket épitiink be | Vezetdség Bajnok Tamara Teljesitve

szolgéltatdsainkba. Zsebdk Miklés

Megnoveljiik konyvtarunk Wifi-jel erdsségét. Vezet6ség Bajnok Tamara Teljesitve
Zsebok Miklés

Kitelepiilésekkel, avagy rendkiviili nyitva tartassal | Vezetoség Kovécs Mariana Folyamatos egész évben

részt vesziink a vdarosi rendezvényeken. (pl. Varosi

Gyermeknap, Summerfest, Battai Napok stb.)

A szolgdltatasi normdk kidolgozdsahoz mérjiik az | Vezetdség Bajnok Tamara Teljesitve

11
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Szisztematikusan dtvizsgéljuk a részlegek szép- és
szakirodalmi dlloményét, a rongélt, elhasznédlédott
példanyokat, valamint a forgdsi statisztika &ltal
folos  példanyként  jelolt  dokumentumokat
atirdnyitjuk a raktdrba, illetve kivonjuk az
alloménybdl. (folyamatos)
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Felnd6ttkonyvtar
Gyerekkonyvtar

Bajnok Tamara

Folyamatos egész évben

A 2016 janudrjadban Onkorményzati hatdrozat

alapjdn megsziint Hangtér teriiletén el6ad6 termet
alakitunk ki.

Vezetdség

Kovacs Marianna

Teljesitve

A recepciés pultot atalakitjuk az egypontos
kolcsonzés bevezetéséhez.

Vezet6ség

Bajnok Tamara
Kovacs Marianna

Teljesitve

FEBRUAR

szervezésének kezdete

Statisztikai adatszolgaltatds a 2014-es kdzponti Felndtt konyvtar Matké Istvan Teljesitve
statisztika elkészitéséhez Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva

Zenei Konyvtar Szép Istvan

Virosi Archivum Kovics Edina
Kozponti statisztika elkészitése Feldolgoz6 részleg | Bajnok Tamara Teljesitve
Gyermekkonyvtari és helytorténeti | Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva Teljesitve
foglalkozasokkal részt vesziink az Arany Janos | Varosi Archivum Bajnok Tamara
Altalénos Iskola és Nyolcosztilyos
Gimnéazium megalakuldsdnak 30. évfordulgjara
szervezett iinnepségsorozaton.
Virosi vers- és prozamondo verseny Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva Teljesitve
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MARCIUS

Vers- és prozamond¢ verseny lebonyolitdsa Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva Teljesitve
Dokumentum beszerzési kedvezmények Felnd6tt konyvtar Jozsef Rozsnyai Julia Teljesitve
atvizsgélasa Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva

A gytijteményfejlesztés sordn figyelemmel kisérjiik | FelnOttkonyvtar Bajnok Tamara Teljesitve
a konyv- és konyvtdrszakmai szervezetek Gyermekkonyvtar | Jézsef Rozsnyai Jilia

ajdnldsait. Az édlloméanygyarapitist végzd Spanitz Eva

munkatdrsak tapasztalataikat munkaértekezleten
megosztjdk a kollégakkal.

A konyvtér szervezeti felépitésében bekovetkezett | Vezetdség Bajnok Tamara Teljesitve
véltozasok miatt modositjuk a konyvtar 2015-ben
megujitott Gyiijtokori Szabalyzatat.

A kedvezmények elérése érdekében a konyv- | FelnOttkonyvtar Bajnok Tamara Teljesitve
nagykereskedésekkel — bovitjiik és  elmélyitjiik | Gyermekkonyvtar | Jozsef Rozsnyai Julia
partneri kapcsolatainkat. Az 4llomanygyarapitast
végz0 kollégdk negyedévente dtvizsgdljak a
konyvkereskedések beszerzési kedvezményeit.

Uj szines nyomtatot és szkennert 4llitunk be. Vezet6ség Kovécs Marianna Teljesitve
Zsebok Miklés
Konyvtarunk megszervezi és lebonyolitja a Varosi | Gyermekkonyvtdr | Spanitz Eva Teljesitve

vers- €s prézamondd versenyt, a nyertesek
részvételével nyilvanos gédlamilsor keretében
tinnepli meg a Koltészet napjat.
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A Kreativ Hamvas Béla Olvasokor helyett az iré | FelnOttkonyvtar Jozsef Rozsnyai Jilia Teljesitve
miiveinek megismerése érdekében elinditjuk a
,,Hamvas Bélar6l, Hamvas Bélatol” elnevezési

olvasdkort.

A hidnyz6 mindségiranyitdsi dokumentumok Vezetdség Bajnok Tamara Teljesitve
felmérése

A dolgoz6i onértékelés keretében a személyes | VezetOség Bajnok Tamara Teljesitve

kompetencia lista meghatdrozdsa és a dolgoz6i
onértékelés elvégzése.

Internet eldfizetési dij el6z0 negyedéves szdmlazds | Felndtt konyvtar Kissné Vajda Zsuzsa Teljesitve
elkészitése

APRILIS

Felkérjiik az oktatdsi intézményeket, hogy kiildjék | Vezetdség Kovics Marianna Nem teljesiilt
meg intézményiinknek a tanulék szamdra

Osszedllitott kotelezd és ajanlott irodalmi miivek

listdjat.

A Bardtsdg Kulturdlis Kozponttal egyeztetve a | Vezetdség Kovics Marianna Nem teljesiilt
belsd udvaron 1étrehozzuk az Olvasdligetet.

Osszedllitjuk és a konyvtdr honlapjan nyilvdnossd | Vezetdség Bajnok Tamara Cstszik. Julius
tessziik a Mindségi Kézikonyvet.

Konyvtirunk hangtdri részlegének megsziinése | VezetOség Bajnok Tamara Cstszik. Junius
miatt az ott taldlhaté dokumentumokat integraljuk Szép Istvan

a felndtt konyvtar dllomanyéba.

Folydiratok éves selejtezése Felndtt konyvtar Kissné Vajda Zsuzsa Csuszik. Junius




ngary, 2440 &wnmb«;«. Stent It tér 5. 6 N 2 . SZ. melléklet
2016. évi munkaterv

~@ KOTELEZ® DOKUMENTUM

MAJUS

Nyari mesehét el0készitése Gyermekkonyvtar | Kovacs Marianna Teljesiilt
A hidnyz6 mindségirdnyitdsi dokumentumok | VezetOség Bajnok Tamara Teljesilt
elkészitése

Az 1) munkatdrsakkal a prébaidejiik végéig | Vezetdség Bajnok Tamara Teljestilt
megismertetjik a konyvtar mindségiranyitisi

rendszerét.

JUNIUS

A gyiijteményfejlesztés sordn figyelemmel kisérjiik Bajnok Tamara, Teljesiilt
a konyv- és konyvtdrszakmai szervezetek Jozsef Rozsnyai Julia

ajdnldsait. Az édlloméanygyarapitist végzo
munkatdrsak tapasztalataikat munkaértekezleten
megosztjdk a kollégakkal

A kedvezmények elérése érdekében a konyv- | FelnOttkonyvtar Bajnok Tamara Teljesiilt
nagykereskedésekkel  bovitjiik és  elmélyitjiik | Gyermekkonyvtar | Jozsef Rozsnyai Julia
partneri kapcsolatainkat. Az 4llomanygyarapitast
végz0 kollégdk negyedévente dtvizsgdljadk a
konyvkereskedések beszerzési kedvezményeit.

Megkeressiik a varosban szervezett nyari tdborok | Vezetdség Kovéics Marianna Nem teljesiilt
vezetoit és felajanljuk a CSOpOrtos

konyvtarlatogatds lehetdségét.
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Csoportos konyvtérlatogatasra hivjuk a varosban Vezet6ség Kovéacs Marianna Nem teljesiilt

miikodé gyermektaborok résztvevaoit

A hidnyz6 mindségiranyitdsi dokumentumok | VezetOség Bajnok Tamara Teljestilt

elkészitése

Az 1) munkatirsakkal a probaidejiik végéig | Vezetdség Bajnok Tamara Teljesiilt

megismertetjik a konyvtir mindségirdnyitdsi

rendszerét.

Behajthatatlan kovetelések adminisztraciéjanak Felnd6tt konyvtar Bajnok Tamara Teljestilt

elinditdsa

Internet eldfizetési dij el6z0 negyedéves szdmlazds | Felndtt konyvtar Kissné Vajda Zsuzsa Teljesiilt

elkészitése

JULIUS

Az 1j interaktiv honlapot hozzaférhetdvé tessziik | VezetOség Bajnok Tamara Csuszik. December

olvaséink szdmadra.

Minésitett Konyvtari cim pélydzati anyaganak | VezetOség Bajnok Tamara Teljestilt

benyujtisa

Csoportos konyvtarldtogatdsra hivjuk a varosban Vezetdség Kovics Marianna Nem teljesiilt

miikodd gyermektaborok résztvevoit

Mesehét lebonyolitdsa Gyermekkonyvtir | Kovédcs Marianna Teljestilt
Lész16 Aniké

A KONYVTAR ZARVA (jil.11-jil.31.) Teljesiilt
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AUGUSZTUS

A KONYVTAR ZARVA (aug.1-aug.7.)
Csoportos konyvtérlatogatasra hivjuk a varosban Vezet6ség Kovéacs Marianna
miikodé gyermektaborok résztvevaoit
Konyvtarunkban az idei évtdl tervezziik elinditani | Gyermekkonyvtar | Kovics Marianna
a kiilfoldon dolgozok gyermekei szdmdara az
,Orszdgos Magyar Népmese Tabort”, melynek
célja a magyar nyelv dpoldsa, a hagyomanyos népi
kultira, kiilonosen a magyar népmesék

megismertetése.

SZEPTEMBER

Népmese nap elokészitése €s lebonyolitdsa Gyermekkonyvtar | Kovdcs Marianna

A gytijteményfejlesztés sordn figyelemmel kisérjiik Bajnok Tamara

a konyv- és konyvtdrszakmai szervezetek Jozsef Rozsnyai Jilia

ajdnldsait. Az dlloméanygyarapitdst végzo
munkatdrsak tapasztalataikat munkaértekezleten
megosztjak a kollégakkal

A kedvezmények elérése érdekében a konyv- | FelnOttkonyvtar Bajnok Tamara
nagykereskedésekkel — bovitjiikk és  elmélyitjiik | Gyermekkonyvtar | J6zsef Rozsnyai Jilia
partneri kapcsolatainkat. Az éallomanygyarapitést
végz0 kollégdk negyedévente dtvizsgdljdk a
konyvkereskedések beszerzési kedvezményeit.
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A latogatottsigi vizsgalat elOkészitése Vezetdség Bajnok Tamara
Internet eldfizetési dij el6z0 negyedéves szdmlazds | Felndtt konyvtar Kissné Vajda Zsuzsa
elkészitése
OKTOBER
FELADAT RESZLEG FELELOS TELJESITES
Felkésziilés az 0szi kortars irodalmi tdborra Gyermekkonyvtar | Kovéacs Marianna
Nyilvdnos konyvtdri adatbdzisok felmérése és | Felndttkonyvtar Bajnok Tamara

hozzaférhetdvé tétele az olvaséi szamitogépeken
Bemutatasukrdl, hasznalatukrél rovid ismertetod

készitése

Ugyfélkapu hozzaférés biztositdsa az | Felndttkonyvtar Bajnok Tamara
internethaszndlatra  kijelolt  gépeken,  rovid Zsebok Miklos
haszndlati ismertetés készitése

Az 08sz folyamdn a 2015. évi felmérés alapjin | Vezetdség Bajnok Tamara
latogatottsagi vizsgalatot végziink. (1. rész)

Egységes belsd eligazité tabldkat helyeziink ki. A | FelnOttkonyvtar Kissné Vajda Zsuzsa

konyvtarban taldlhat6 feliratokat feliilvizsgaljuk,
€s sziikség szerint modositjuk.

Felkésziilés a Mindsitett Konyvtari cim helyszini | Vezetdség Bajnok Tamara
szemléjére Kovécs Marianna
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NOVEMBER

Népmesegytijtemény atalakitisa Gyermekkonyvtir | Kovédcs Marianna
Feldolgozé részleg | Bajnok Tamara

Oszi kortdrs irodalmi tdbor lebonyolitdsa Gyermekkonyvtar | Kovacs Marianna

Az 08sz folyamdn a 2015. évi felmérés alapjin | Vezetdség Bajnok Tamara

latogatottsdgi vizsgalatot végziink. (2. rész)

A Hamvas Béla névfelvétel 15. évforduldjira | Vezetdség Kovics Marianna

iiltetett Oxifa emléktdbldjdnak megtervezése és

elkészitése.

Felkésziilés a Mindsitett Konyvtari cim helyszini | Vezetoség Bajnok Tamara

szemléjére Kovacs Marianna

DECEMBER

Felmérjilk a rendelkezésre 4ll6 lehetdségeket a Bajnok Tamara,

konyvtar kiilsd és belsé akaddlymentesitésének Kissné Vajda Zsuzsa,

tigyében. A felmérés eredményét nyilvdnossa Kovics Marianna

tessziik. Allomanyunkbdl kiemeléseket készitiink a

gyengén lat6 €s nagyothall6 olvaséink szamara.

A gytijteményfejlesztés sordn figyelemmel kisérjiik | FelnOttkonyvtar Bajnok Tamara

a konyv- és konyvtdrszakmai szervezetek Gyermekkonyvtar | Jézsef Rozsnyai Jilia

ajdnldsait. Az édlloméanygyarapitist végzo

munkatdrsak tapasztalataikat munkaértekezleten

megosztjdk a kollégakkal
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kidolgozasdban, népszertisitésében. Célunk, hogy
konyvtarunk gyermekkonyvtiara bekeriiljon a
Stratégia referencia pontjai kozé.

A kedvezmények elérése érdekében a konyv- | FelnOttkonyvtar Bajnok Tamara
nagykereskedésekkel  bovitjiik és  elmélyitjiik | Gyermekkonyvtar | J6zsef Rozsnyai Jilia
partneri kapcsolatainkat. Az éallomanygyarapitést

végz0d kollégdk negyedévente dtvizsgdljdk a

konyvkereskedések beszerzési kedvezményeit.

Egyiittmiikodési szerzOdés megkotésére | VezetOség Kovics Marianna
toreksziink a varos minden oktatdsi intézményével.

A gylijtemény fejlesztése és a konnyebb haszndlat | Gyermekkonyvtar | Kovacs Marianna
érdekében, a népmesegylijtemény | Feldolgozé Bajnok Tamara
hozzaférhetOségét atalakitjuk.

Részvétel az  Orszdgos  Népmese-stratégia | Vezetdség Kovécs Marianna

A helytorténeti  folyoiratok  feldolgozdsanak | Feldolgoz6 részleg | Bajnok Tamara
megkezdése a Szikla Integrdlt Konyvtari

Rendszerben.

A kollektiva évente minimum 2 alkalommal | Vezetdség Kovics Marianna
csapatépitd  tevékenységekben  vesz  részt.
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TELJESULES — GANNT-DIAGRAM

Tervezett tevékenység
Megvaldsult tevékenység
Nem teljesilt tevékenység

Partoléi dij népszerisitése (folyamatos)

A kdnyvtar 2016. évi rendezvényeinek
marketingtevékenysége

Internet eléfizetési dij el6z6 negyedéves
szamlazas elkészitése

Részvétel a Nemzeti Kulturdlis Alap
kényvpalyazatén

A kdnyvtar munkatervének elkészitése

A kdnyvtar 2015. évi beszamol6janak
elkészitése

Folyoéirat nyilvantartds 2016. évi
adminisztraciés feladatainak elkészitése

Folydirat nyilvantartasi munkak atadasa

2016. évi kdnyvtari programok tervezése,
marketingtevékenység (folyamatosan)

Feln6ttkdnyvtari programok inditasa:
Filmklub, Szinek versek hangulatok,
Torténelmi tévhitek, Hamvas olvasokor

KOTELEZO DOKUMENTUM
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Gyermekkonyvtari programok inditasa:
biblioterapias foglalkozasok,
kényvtarhaszndlati foglalkozasok,
mesedélutanok

2014-es év végi zaras adminisztracidja

Kézponti statisztika el6készitése

Folyamatosan  kiemelt  figyelemmel
kezeljk a konyvtarunkba beérkezett
ajandékkonyveket, amellyel &thidaljuk a
dokumentumvasarlasi keret drasztikus
csbkkenését.

Dokumentum vasarlas soran prioritast
élveznek a konyvtar  Gy(jt6kori
Szabalyzatdban  meghatarozott  F6
gyjtékorbe sorolt témakorok.

A varosi reorganizacié miatt létrejove
létszamhidny megoldasara kidolgozzuk
és bevezetjik az egypontos kélcsdnzési
rendszert.

Modern technikai eszkdzdket épitlink be
szolgéltatasainkba.

Megndveljok kényvtarunk Wifi-jel
erésségét.

Kitelepllésekkel, avagy rendkivili nyitva
tartassal részt veszink a varosi
rendezvényeken. (pl. Varosi
Gyermeknap, Summerfest, Battai Napok
stb.)
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A szolgaltatdsi normék kidolgozésahoz
mérjuk az egyes részmunkafolyamatok
elvégzési idejét.

Szisztematikusan atvizsgaljuk a
részlegek szép- és  szakirodalmi
allomanyat, a rongalt, elhasznalédott
példanyokat, valamint a  forgasi
statisztika altal félés példanyként jeldlt
dokumentumokat atiranyitjuk a raktarba,
iletve kivonjuk az  allomanybdl.
(folyamatos)

A 2016 janudrjaban Onkormanyzati
hatdrozat alapjan megszint Hangtér
tertletén el6ado termet alakitunk ki.

A recepciés pultot atalakitiuk az
egypontos kélcsdénzés bevezetéséhez.

Statisztikai adatszolgaltatas a 2014-es
kdzponti statisztika elkészitéséhez

KOTELEZO DOKUMENTUM
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Kézponti statisztika elkészitése

Gyermekkdnyvtari és helytorténeti
foglalkozasokkal részt vesziink az Arany
Janos Altalanos Iskola és Nyolcosztalyos
Gimnazium megalakuldsdnak 30.
évforduldjara szervezett
Unnepségsorozaton

Varosi vers- és prozamondd verseny
szervezésének kezdete

Vers- és pr6zamondo6 verseny
lebonyolitasa
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Dokumentum beszerzési kedvezmények
atvizsgéalasa
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A gylijteményfejlesztés soran
figyelemmel kisérjik a kényv- és
kényvtarszakmai szervezetek ajanlasait.
Az allomanygyarapitast végz6
munkatarsak tapasztalataikat
munkaértekezleten megosztjak a
kollégakkal.

A konyvtar szervezeti felépitésében
bekdvetkezett valtozasok miatt
modositiuk  a  kényvtar  2015-ben
megujitott Gyijtékdri Szabalyzatat.

A kedvezmények elérése érdekében a
kdnyv-nagykereskedésekkel bévitjik és
elmélyitjiik partneri kapcsolatainkat. Az
allomanygyarapitast végz6  kollégak

negyedévente atvizsgéljak a
kényvkereskedések beszerzési
kedvezményeit.

Uj szines nyomtatot és szkennert allitunk
be.

Kényvtarunk megszervezi és lebonyolitja
a Varosi vers- és prozamondd versenyt,
a nyertesek részvételével nyilvdnos
galamisor keretében Unnepli meg a
Koltészet napjat.
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A Kreativ Hamvas Béla Olvasékor
helyett az ir6 miveinek megismerése
érdekében elinditjuk a ,Hamvas Bélardl,
Hamvas Bélatél” elnevezésii olvasokort.
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A hianyz6 minéségiranyitasi
dokumentumok felmérése

A dolgozdi Onértékelés keretében a
személyes kompetencia lista
meghatéarozasa és a dolgozéi

Onértékelés elvégzése.

Internet eléfizetési dij el6z6 negyedéves
szamlazas elkészitése

Felkérjlk az oktatasi intézményeket,
hogy kildjék meg intézménylnknek a
tanulék szamara &sszedllitott kdtelezd és
ajanlott irodalmi mavek listajat.

A Baratsag Kulturalis  Kdzponttal
egyeztetve a bels6é udvaron létrehozzuk
az Olvasdligetet.

Osszeallitiuk és a kdnyvtar honlapjan

nyilvdnossad tesszik a  Mindségi
Kézikonyvet.

Kdnyvtarunk hangtari részlegének
megsziinése miatt az ott talalhatd
dokumentumokat integraljuk a felnétt

kényvtéar alloményaba.

Folydiratok éves selejtezése

Nyari mesehét el6készitése
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A hidnyzé minéségiranyitasi
dokumentumok elkészitése
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Az (j munkatarsakkal a prébaidejik
végéig megismertetjok a  koényvtar
mindségiranyitasi rendszerét.

A gylijteményfejlesztés soran
figyelemmel kisérjik a kényv- és
kényvtarszakmai szervezetek ajanlasait.
Az allomanygyarapitast végzé
munkatarsak tapasztalataikat
munkaértekezleten megosztjak a
kollégakkal

A kedvezmények elérése érdekében a
kényv-nagykereskedésekkel bévitjik és
elmélyitjiik partneri kapcsolatainkat. Az
allomanygyarapitast végz6  kollégak

negyedévente atvizsgéljak a
kényvkereskedések beszerzési
kedvezményeit.

Megkeressik a varosban szervezett
nyari taborok vezet6it és felajanljuk a
csoportos kényvtarlatogatas lehetéségét.

Csoportos kényvtarlatogatasra hivjuk a
varosban mikédd gyermektaborok
résztvevoéit

A hianyz6 min&ségiranyitasi
dokumentumok elkészitése
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Az 0j munkatarsakkal a prébaidejik
végéig megismertetjok a  koényvtar
mindségiranyitasi rendszerét.
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Behajthatatlan kdvetelések
adminisztraciéjanak elinditasa

Internet eléfizetési dij el6z6 negyedéves
szamlazas elkészitése

Az Uj interaktiv honlapot hozzaférhetévé
tesszik olvasdink szdméra.

Minésitett  Kényvtari cim

anyaganak benyujtasa

palyazati

Csoportos kényvtarlatogatasra hivjuk a
varosban mikddé gyermektaborok
résztvevoit

Mesehét lebonyolitasa

A KONYVTAR ZARVA (jul.11-ja1.31.)

A KONYVTAR ZARVA (aug.1-aug.7.)

Csoportos kényvtarlatogatasra hivjuk a
varosban mikédé gyermektaborok
résztvevéit

Konyvtarunkban az idei évtél tervezzik
elinditani a kulfélddn dolgozdk gyermekei
szamara az ,,Orszagos Magyar Népmese
Tébort”, melynek célia a magyar nyelv
apoldsa, a hagyomanyos népi kultura,
kiolbnésen a  magyar népmesék
megismertetése.
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Népmese nap elbkészitése és
lebonyolitasa

A gylijteményfejlesztés soran
figyelemmel kisérjik a kényv- és
kényvtarszakmai szervezetek ajanlasait.
Az allomanygyarapitast végzé
munkatarsak tapasztalataikat
munkaértekezleten megosztjak a
kollégakkal

A kedvezmények elérése érdekében a
kdényv-nagykereskedésekkel bévitjik és
elmélyitjiik partneri kapcsolatainkat. Az
allomanygyarapitdst végz6 kollégak
negyedévente atvizsgaljak a
kényvkereskedések beszerzési
kedvezményeit.

A latogatottsagi vizsgélat elékészitése
Internet eléfizetési dij el6z6 negyedéves
szamlazas elkészitése

Felkészilés az 6szi kortars irodalmi
taborra

Nyilvdnos kdnyvtari adatbazisok
felmérése és hozzaférhetdévé tétele az
olvaséi szamitégépeken Bemutatasukrol,
hasznalatukrdél rovid ismertet6 készitése

Ugyfélkapu hozzaférés biztositasa az
internethasznalatra  kijelélt gépeken,
révid hasznalati ismertetés készitése
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Az 8sz folyamén a 2015. évi felmérés
alapjan latogatottsagi vizsgalatot
végzink. (1. rész)

Egységes belsé eligazité tablakat
helyeziink ki. A koényvtarban talalhat6é
feliratokat felllvizsgaljuk, és szikség
szerint médositjuk.

Felkészilés a Mingsitett Kényvtari cim
helyszini szemléjére

Népmesegyjtemény atalakitasa

Oszi kortars irodalmi tabor lebonyolitasa

Az 6sz folyaman a 2015. évi felmérés
alapjan latogatottsagi vizsgalatot
végzink. (2. rész)

A Hamvas Béla névfelvétel 15.

évforduldjara Ultetett Oxifa
emléktabldjdnak  megtervezése  és
elkészitése.

Felkészilés a Minésitett Kényvtari cim
helyszini szemléjére

A gylijteményfejlesztés soran
figyelemmel kisérjik a kényv- és
kényvtarszakmai szervezetek ajanlasait.
Az allomanygyarapitast végz6
munkatarsak tapasztalataikat
munkaértekezleten megosztjak a
kollégakkal
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A kedvezmények elérése érdekében a
kdényv-nagykereskedésekkel bévitjik és
elmélyitjiik partneri kapcsolatainkat. Az
allomanygyarapitast végz6  kollégak

negyedévente atvizsgaljak a
kényvkereskedések beszerzési
kedvezményeit.

EgyUttmikddési szerz6dés megkodtésére
torekszink a varos minden oktatasi

intézményével.

A gyijtemény fejlesztése és a kénnyebb
hasznalat érdekében, a
népmesegyljtemény hozzaférhetéségét
atalakitjuk.

Részvétel az Orszagos Népmese-
stratégia kidolgozésaban,
népszerisitésében. Célunk, hogy
kényvtarunk gyermekkényvtara
bekeruljén a Stratégia referencia pontjai
kozé.

A helytorténeti folyoiratok

feldolgozasanak megkezdése a Szikla
Integralt Kényvtari Rendszerben.

A kollektiva évente  minimum 2
alkalommal csapatéepité
tevékenységekben vesz részt.
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