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A Hamvas Béla Viarosi Konyvtar a 2015-2019 —ig érvényes stratégiai terve alapjén a
kovetkez6 munkatervet hatdrozza meg 2015. évre.

A konyvtar 2015. évi munkdjat két dolog hatdrozza meg:

- 4allomanyellentrzés a 3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM egyiittes rendelet alapjan
- felkésziilés a 12/2010. (ITI.11.) OKM rendelet alapjan kiirdsra keriilé6 Mindsitett
Konyvtar cim elnyeréséhez sziikséges pélyadzatra

KIEMELT KULCSTERULETEK

1. cél

A Hamvas Béla Varosi Konyvtér biztositja a szabad, korlatozas nélkiili hozzaférést minden
nyilvdnossdgra keriilt dokumentumhoz €s informacidhoz az esélyegyenldség €s a demokricia
elvét kovetve, ezzel hozzdjarul az dllampolgarok egyéni boldoguldsédhoz, életmindségének
javitasdhoz.

Beavatkozasok 2015-ben:
% Toreksziink konyvtdarunk akaddlymentesitésére, ezzel segitséget nyijtunk a fogyatékkal

élok konyvtdrhaszndlatahoz. Egyeztetink a varos Onkorményzatdval, felmérjik a
rendelkezésre all6 lehetdségeket a konyvtar kiilsd és bels6 akaddlymentesitésének

tigyében.
Felelos: Kovacs Marianna
Hatarido: December

o Szélesitjiik a hozzdférést az orszdgos és nemzetkozi, nyilvdnos- és konyvtdri
adatbdzisokhoz. Ennek érdekében felmérjiik a hozzaférhetd nyilvanos konyvtari
adatbdzisokat (MEK, DIA, Digitédlis Képkonyvtar, stb.) és konnyen hozzaférhetdvé
tessziik az olvaséi szamitégépeken. Bemutatdsukrdl, hasznédlatukrdl rovid ismertetot

készitiink.
Felelos: Matko Istvan
Hatarido: December

& Lehetoséget biztositunk, hogy haszndloink hozzdférjenek a digitdlis kozigazgatds
szolgdltatdsaihoz. Ezért az internethasznalatra kijelolt szamitogépekre telepitjiik az
tigyfélkapu haszndlatdhoz sziikséges programot és a hozzaférést biztositjuk,
hasznélatarol rovid ismertetot készitiink.

Felelos: Matko Istvan
Hatarido: December
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Gytijteményiinket haszndl6i igények és mindségi elvek figyelembevételével fejlesztjiik, és
ennek megfeleléen alakitjuk szolgaltatdsainkat. A gyarapitdsi stratégidt a gyljtOkori
szabdlyzatban megfogalmazott irdnymutatds alapjan alakitjuk ki, a gylijteményfejlesztés
forrasainak hatékony felhasznaldsdval.

Beavatkozasok 2015-ben:

0

*0

*

*

Az olvasoi igényeket rendszeresen felmérjiik, és az dllomdnygyarapitds gyakorlatdanak
kialakitdasakor figyelembe vessziik. Az elkésziilt hasznédléi elégedettség vizsgdlat
tanulsdgai alapjan moédositjuk a konyvtar dllomanygyarapitdsi szempontjait.

Felel6s: Nagy Zsoltné
Hatérido: Aprilis

Az Uj édlloméanygyarapitdsi szempontokat figyelembe véve moddositjuk a konyvtar
2009-ben késziilt Gyljtokori Szabalyzatat.

Felelds: Bajnok Tamara, Kovacs Marianna, Nagy Zsoltné
Hataridd: februér

A gyiijteményfejlesztés sordn figyelemmel kisérjiik a konyv- és konyvtdrszakmai
szervezetek ajdnldsait. Az allomanygyarapitist végzd kollégdk folyamatosan
tdjékozddnak a témdban, tapasztalataikat negyedévente megosztjak a kollégédkkal.

Felelos: Matko Istvan, Spanitz Eva
Hatéridd Negyedévente

Koltséghatékony gyarapitdsi stratégidt dolgozunk ki. Ennek érdekében atszervezziik
az allomanygyarapitds menetét, 1étrehozunk egy konnyen haszndlhatd, szamitégépen
hozzéiférhetd rendszert, amely alkalmas a megrendelések kovetésére, a deziderdtdk
kezelésére és csokkenti a véletlen duplumok eléforduldsi gyakorisagét.

Felel6s: Matko Istvan, Nagy Zsoltné
Hatérido: Januar

A kedvezmények elérése érdekében a konyv-nagykereskedésekkel bovitjiik és
elmélyitjiik partneri kapcsolatainkat. Az dallomanygyarapitast végz0 kollégdk
negyedévente atvizsgéljdk a konyvkereskedések beszerzési kedvezményeit.

Felelos: Matké Istvan, Spanitz Eva
Hatérido: Negyedévente
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3. cél

Felhaszndlé kozpontd, korszerli, mindségi szolgédltatdsokkal dllunk a haszndlok
rendelkezésére. Toreksziink az olvaséi igények megismerésére, és ennek megfeleléen
alakitjuk szolgaltatasainkat, rendezvényeinket.

Célunk a "falak nélkiili konyvtar" megvaldsitdsa.

Beavatkozasok 2015-ben:

*» Rendszeres haszndloi elégedettségi felméréseket végziink, és a tapasztalatok alapjdn
fejlesztjiik szolgdltatdsainkat, rendezvényeinket. 2014-ben két hasznaloi elégedettség
felmérést végeztiink. Ennek tapasztalatai alapjan atvizsgaljuk, hogy milyen
valtoztatasokat kell véghezvinniink.

Felel6s: Bajnok Tamara
Hatarido: Februar

& Folyamatosan és dtgondoltan fejlesztjiik konyvtdrunk informatikai rendszerét.
Informatikai szakemberrel felméretjiik konyvtarunk szamitdstechnikai eszkozeinek

allapotat.
Felelos: Kovacs Marianna
Hatarido: Januar

& Modern technikai eszkozoket épitiink be szolgdltatdsainkba. Indulunk a Holdkd
Alapitvany ,,Palyazat ingyenes szamitogépekre, netbookokra, tabletekre és
multifunkciondlis nyomtatokra — 2015 elnevezésii palyazatan.

Felelos: Bajnok Tamara
Hatarido: Januér

& Létrehozunk egy uj, interaktiv honlapot, melynek szolgdltatdsait folyamatosan bovitjiik
és biztositiuk a hozzdférést a nap 24 ordjaban. Tédjékozdédunk mds konyvtirak
honlapjair6l, online szolgéltatdsair6l. A tapasztalatokat Osszevetjiik konyvtarunk

igényeivel.
Felelos: Bajnok Tamara
Hatarido: December

4. cél

Kiemelt feladatunknak tekintjiilk a vdros oktatdsi intézményeivel valé egyiittmiikodést.
Jelentés szerepet toltiink be az olvasds irdnti igény felkeltésében, kiilonos tekintettel az
Ovodas és a kisiskolas kort gyermekek korében. Programjainkkal a kiilonbdz6 korosztilyok
életkori sajatossdgait €s elvardsait figyelembe véve hozzdjarulunk az iskolai ismeretszerzés
bdvitéséhez, és a konyvtar népszeriisitéséhez. A varosban miikodd Kulturdlis Konzorcium
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alapitd tagjaként szoros egylittmiikodésre toreksziink a szdzhalombattai kulturdlis
intézményekkel.
Beavatkozasok 2015-ben:

% A vdrosban miikodd kulturdlis intézményekkel kozos programjainkat tovdabbvissziik, és
tjakat hozunk létre. Targyaldsokat folytatunk a Baratsdg Kulturdlis Kozponttal az
intézményi fenndllds 30. évforduldjdnak, valamint a varossa nyilvanitds 45.
évforduldjanak kozos megiinneplésére.

Felelos: Kovacs Marianna
Hatarido: Aprilis

& Az oktatdsi intézményekkel szorosabban egyiittmiitkodve a kolcsonos igények szerint
kozos programokat dolgozunk ki. A tavaszi sziinet 3 napjan ,,Tavaszi zsongas” cimmel
egész napos kortdrs irodalmi napokat tartunk.

FelelOs: Kovécs Marianna, Spénitz Eva
Hatérido: Aprilis

5. cél

Fontos feladatunknak tekintjilk névadonk, Hamvas Béla szellemi orokségét, valamint a
magyar népmesekincs megdrzését és kozvetitését a hagyomédnyos mesemondds segitségével.
Kiemelt célunk, hogy teljességre torekvé mdédon gytjtsiik, feltarjuk é€s hozzaférhetové tegyiik
Szazhalombatta helytorténeti €s helyismereti dokumentumait.

Beavatkozasok 2015-ben:

% Kiilongyiijteményiinkben teljességre torekvd modon gyiijtjiik Hamvas Béla miiveit, és a
rola szolo irodalmat. Kapcsolatot tartunk a Hamvas Béla szellemiségére épiilo
kozosségekkel, csoportokkal és magdnszemélyekkel. Rendezvényeinkkel a szellemi
orokség széles korii megismertetésére toreksziink. A 18 éve miikodé6 Hamvas Béla
Szellemi Szabadegyetem megujul. Hamvas Béla miiveinek bemutataséra 1étrehozzuk a
Kreativ Hamvas Béla Olvasokort.

Felel6s: J6zsef Rozsnyai Julia
Hatérido: Februar

& Népmese kiilongytijteményiinket folyamatosan fejlesztjiik és népszertsitjiik. Tovabbra
is szoros kapcsolatot tartunk a népmesével foglalkozo szervezettekkel, intézményekkel,
magdnszemélyekkel. A népmeséket minden korosztdllyal igyeksziink megismertetni és
ennek érdekében szdmos rendezvényt szerveziink. A gyljtemény fejlesztése és a
konnyebb haszndlat érdekében, a népmesegyiijtemény hozzaférhetdségének dtalakitasa

Felelos: Bajnok Tamara, Kovics Marianna
Hatarido: November
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s A helytorténeti, helyismereti dokumentumokat folyamatosan digitalizdljuk és
hozzdférhetové tessziik. Az oOsszegyujtott anyag mielobbi teljes feldolgozdsdra
toreksziink, az esetleges hidnyokat potoljuk. A Varosi Archivum anyagabdl a varossa
nyilvanitas 45. évfordul6jara kiadvanyt jelentetiink meg.

Felelos: Kovécs Edina
Hatarido: Aprilis

6. cél

Célunk, hogy konyvtarunk mikodését mindségiranyitasi elvek alapjan szervezziik, amely
hozzajarul a szolgéltatdsok magas szinvonaldnak megdrzéséhez és fejlesztéséhez, és ez altal
mindsitett konyvtarra valhassunk.

Beavatkozasok 2015-ben:

A mindségirdnyitdsi rendszer dokumentumait egységesen a Mindségi Kézikonyvben
foglaljuk ossze. Minoségpolitikdnkat folyamatosan feliilvizsgdljuk és alkalmazkodunk
a vdltozdsokhoz Az idei évben elkészitjik a Mindsitett Konyvtar cim elnyeréséhez
sziikséges kotelez6 dokumentumok nagy részét.

Belso és kiils6 kommunikacids terv elkészitése

Felel6s: Matko Istvan
Hatérido: Szeptember

= Felmérve a terveket és lehetdségeket tovabbképzési terv készitése
Felel6s: Kovéacs Marianna
Hatérido: Februar

= A 2014-ben elkésziilt hasznaloi elégedettségi vizsgélat értékelése
Felel6s: Nagy Zsoltné
Hatérido: December

= A 2014-ben elkésziilt szervezeti kultdra felmérés értékelése
Felelos: Nagy Zsoltné
Hatérido: December

= A konyvtari folyamatok felmérése, azonositdsa, folyamatabréak elkészitése
szoveges kifejtéssel egyiitt a Mindség Napokon tanultak alapjan.
Felel06s: Bajnok Tamara, Kaszap Léaszloné
Hatarido: Janius
= A panaszkezelés modjanak kidolgozdsa, a panaszkezelési szabdlyzat
elkészitése. A panaszkezelési eljardsok zokkendmentes alkalmazdsanak
érdekében belso tanfolyam szervezése.
Felel6s: Bajnok Tamara
Hatérido: Oktober
= Haszndl6i dtmutatok feliilvizsgalata és elkészitése

Felelos: Matké Istvan
Hatérido: Szeptember
= Teljesitménymutatdk alapjan teljesitmény értékelés és benchmarking elemzés
készitése
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Felelos: Bajnok Tamara, Kaszap Ldszloné
Hatérido: Mijus
= Munkacsoportok ligyrendjének elkészitése
Felel6s: Bajnok Tamara
Hatérido: Februar
= Emberi eréforrds stratégia elkészitése
Felelos: Kovéacs Marianna
Hatérido: December

7. cél

Tov

abbfejlesztjiik munkatérsaink szakmai felkésziiltségét, noveljiik elkotelezettségiiket.

Beavatkozasok 2015-ben:

R/
A X4

Tuddstérkép segitségével felmérjiik a hidnyzo szakteriileteket. Megszervezziik
munkatdrsaink képzését, tovdbbképzését, tamogatjuk a szakmai konferencidkon
16rténd részvételiiket. Uj munkatdrsak felvételekor figyelembe vessziik a hidnyzo
szakteriileteket. Elkészitjik konyvtarunk dolgozéi tudastérképét, valamint képzési
tervét. A tovabbképzéseken és konferencidkon elhangzottakrdl a résztvevok
beszdmolnak a munkatarsaknak.

Felelos: Bajnok Tamara, Kovéacs Marianna
Hatarido: November

Tudatosan és dtgondoltan fejlesztjiik szervezeti kultiirdnkat. Javitjiuk belso informdcios
rendszeriinket, noveljiik a munkatdrsak motivdcios szintjét. A 2014-ben elvégzett
szervezeti kultira felmérés tapasztalatai alapjan felmérjiik a fejlesztés iranyait. A
kollektiva évente 2 alkalommal csapatépitd tevékenységekben vesz részt. Pl. k6zos
tinnepek, kirdndulasok.

Felelos: Kovacs Marianna
Hatarido: December

EGYEB STRATEGIAI CELOK

1. cél

Célunk az dlloménygondozas tudatosabb tervezése €s annak végrehajtasa.

Beavatkozas 2015-re:

% Rendszeres, dtgondolt, tervszerii selejtezést hajtunk végre. Konyvtarunk 2015-ben

allomanyellendrzést végez a 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet alapjan.
Ennek érdekében szisztematikusan atvizsgaljuk a részlegek szép- és szakirodalmi
allomanyat, a rongélt, elhasznalédott példanyokat, valamint a forgasi statisztika altal
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folos példanyként jelolt dokumentumokat atirdnyitjuk a raktdrba, illetve kivonjuk az

allomanybol.
Felel6s: Bajnok Tamara
Hatérido: Jalius

2. cél

Célunk, hogy korszerli kornyezetet biztositsunk hasznaléink szdmara.

Beavatkozas 2015-ben:

*» Elkiiloniilt olvasoi terekben modern, konyvtdrszakmai szempontoknak megfelelo
butorzatot alakitunk ki. Meglévd konyvtiri butorok 4atalakitdsdval a raktarbol
athelyezziik a Varosi Archivumba a meglévd Pest megye hirlapok gytijteményét. Az
eldtérben 1€vo pult kiegészitése a hatékony recepcids munkak végzése érdekében.

Hatarido: Kovacs Marianna
Felelos: December

Szézhalombatta, 2015. januar 21.
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Felnott konyvtar

J6zsef Rozsnyai Jilia

Egész évben teljesiilt

A konyvtar 2015. évi rendezvényeinek
marketingtevékenysége

Vezet6ség

Bajnok Tamara
Kovacs Marianna

Csuszas. Februar

Internet eldfizetési dij el6z6 negyedéves szamldzads | Felndtt konyvtar Kissné Vajda Zsuzsa Teljesiilt
elkészitése
Részvétel a Nemzeti Kulturdlis Alap Felnott konyvtar Nagy Zsoltné Teljesiilt
konyvpélyazatan Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva

Feldolgozo csoport | Bajnok Tamara
A konyvtar munkatervének elkészitése Vezetdség Teljesiilt
Folyéirat nyilvantartds 2015. évi adminisztracids Felnott konyvtar Nagy Zsoltné Csuszas. Februar
feladatainak elkészitése
Behajthatatlan kovetelések adminisztracidjanak Felnott konyvtar Nagy Zsoltné Teljesiilt
elinditdsa
Az édllomanyellendrzés el0készitése: a 8-as Felnott konyvtar J6zsef Rozsnyai Jilia Teljesiilt
fosztaly levédlogatdsa, tartalmi — fizikai
atirdnyitds, raktarba helyezés, selejtezés
Az éllomanyellendrzés elOkészitése: a Gyermekkonyvtar | Kovdcs Marianna Teljesiilt
gyermekkonyvtar kézikonyvtari dllomanyanak
levalogatdsa, tartalmi — fizikai atirdnyitds, raktirba
helyezés, selejtezés
,EBgylitt- egymadsért” projekt folytatdsa, Gyermekkonyvtar | Kovacs Marianna Csuszas. Februar

népszerlsitése az oktatdsi intézmények részére

,EBgylitt-egymdsért” projektben val6 folyamatos
részvétel

Varosi Archivum
Zenei konyvtér

Kovacs Edina
Szép Istvan

Teljesiilt. Janudr, M4jus, Juinius
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marketingtevékenység

Gyermekkonyvtari programok inditdsa: Gyermekkonyvtar | Kovics Marianna Teljesiilt
biblioterapids foglalkozdsok, konyvtarhasznalati Spénitz Eva

foglalkozasok, mesedélutdnok

Vérosi vers- és prozamondé verseny Gyermekkonyvtar | Spénitz Eva Teljesiilt
szervezésének kezdete

Uj tevékenység inditdsa: konyvkiemelések Gyermekkonyvtar | Spénitz Eva Teljesiilt
események, évforduldk alkalmébdl (folyamatos)

Tévhitek c. eldadassorozat elokészitése, Varosi Archivum Kovacs Edina Teljesiilt

Zenei 6rédk iskolasoknak c. események inditésa,
marketingtevékenység

Zenei Konyvtar

Szép Istvan

Teljesiilt februdr, november

2014-es év végi zards adminisztracidja Feldolgozo részleg | Kaszap Laszléné Teljesiilt
Kozponti statisztika elOkészitése Feldolgozo részleg | Bajnok Tamara Teljesiilt
A zenei konyvtéarban 1év0 kazetta tipusd (MC) Feldolgoz6 részleg | Bajnok Tamara Teljesiilt
dokumentumok selejtezésének befejezése

Alloménygyarapitds menetének atszervezése Felndttkonyvtar Nagy Zsoltné Teljestilt

Matké Istvan

Szamitastechnikai eszkdzok allapotfelmérése Vezetdség Kovécs Marianna Teljesiilt
szakember segitségével.

Részvétel a Holdko Alapitvdny palydzatian Vezetdség Bajnok Tamara Teljesiilt

Digitalizalt kazettadk CD-re irdsa és feldolgozasa
janudrtdl folyamatosan

Zenei Konyvtar

Szép Istvan

Egész évben teljesiilt
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A 8-as féosztdllyal kapcsolatos munkélatok
befejezése
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Felndtt konyvtar

Jozsef Rozsnyai Julia

Cstiszds marcius, dprilis

A szépirodalmi dllomény dthelyezése Felndtt konyvtar Nagy Zsoltné Teljesiilt
Kézikonyvtari egységes feliratok elkészitése Felnottkonyvtar Kissné Vajda Zsuzsa Teljesiilt
Statisztikai adatszolgaltatds a 2014-es kdzponti Felndtt konyvtar Matké Istvan Teljesiilt
statisztika elkészitéséhez Gyermekkonyvtar | Spénitz Eva

Zenei Konyvtar
Varosi Archivum

Szép Istvan
Kovacs Edina

Folydiratok éves selejtezése

Felndtt konyvtar

Nagy Zsoltné

Csuszas marcius

Az édllomanyellendrzés elOkészitése: raktari Gyermekkonyvtar | Kovics Marianna Teljesiilt
szakirodalom atvalogatasa, selejtezési javaslat

készitése

Kapcsolatfelvétel a helyi nyugdijas klubokkal Viérosi Archivum Kovécs Edina Teljesiilt

Sziiletésnapi csomag kidolgozdsa

Varosi Archivum

Kovacs Edina

Teljesiilt, az Otletet elvetettiik

Az éves statisztika elokészitése: a zenei CD-k és
térkép tipusi dokumentumok rogzitése a Szikla
adatbazis selejt dllomanyaban

Feldolgoz6 részleg

Bajnok Tamara

Csuszas marcius

Kozponti statisztika elkészitése

Feldolgozo részleg

Bajnok Tamara

Teljesiilt

Gyljtokori szabalyzat feliilvizsgélata és Vezetdség Bajnok Tamara Teljesiilt Januér!
modositdsa a haszndloi elégedettségi vizsgalatok Kovécs Marianna

alapjan Nagy Zsoltné

A haszndl6i elégedettségi vizsgdlatok alapjan a VezetOség Bajnok Tamara Teljesiilt
rendezvények és szolgaltatasok atvizsgéldsa

Kreativ Hamvas Béla Olvasékor inditdsa Felnott konyvtar J6zsef Rozsnyai Jilia Teljesiilt
Tovabbképzési terv készitése Vezetdség Koviacs Marianna Cstiszds 2016!
Munkacsoportok iigyrendjének feliilvizsgalata és Vezetdség Bajnok Tamara Teljesiilt
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elkészitése

,Hangoskonyvet ajandékba!” Uj szolgaltatds
kidolgozasa

Zenei konyvtér

Szép Istvan

Teljestilt

Levéltari torvény alapos vizsgélata

Varosi Archivum

Kovacs Edina

Nem teljesiilt

MARCIUS

Az éllomanyellendrzés el0készitése: a 7-es
fosztaly levédlogatasa, tartalmi — fizikai
atirdnyitds, raktarba helyezés, selejtezés

Felnott konyvtar

J6zsef Rozsnyai Jilia

Csuszas majus

Behajthatatlan kovetelések adminisztracidjanak
lezérédsa

Felnott konyvtar

Nagy Zsoltné

Teljesiilt

Az édllomanyellendrzés eldkészitése: a 6-0s
fosztaly levédlogatasa, tartalmi — fizikai
atirdnyitds, raktarba helyezés, selejtezés

Felnott konyvtar

Matko Istvan

Csuiszas majus

Az édllomanyellendrzés elOkészitése: a Gyermekkonyvtar | Koviacs Marianna Nem teljesiilt!
gyermekkonyvtari raktari adllomany szépirodalmi

részének levdlogatasa, tartalmi — fizikai 4tirdnyitas,

raktarba helyezés, selejtezés

Vers- és prozamondé verseny lebonyolitdsa Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva Teljesiilt
Tavaszi mesehét tervezése Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva Teljesiilt
Fotokiallitds/eldadas elokészitése Viérosi Archivum Kovics Edina Teljesiilt
Elbadas az Olajipari Miszaki Nyugdijasok Vérosi Archivum Kovécs Edina Teljesiilt

Egyesiiletének felkérésére kiilsd helyszinen

Az alloményellendrzés eldkészitése: a részlegek

Feldolgozo részleg

Kaszap Laszloné

Teljesiilt. Folyamatos marcius, m4jus,
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bevezetése

altal készitett selejtezési javaslatok junius
adminisztracidjdnak lebonyolitdsa

Konyv- és konyvtarszakmai szervezetek Felnott konyvtar Matko Istvan Teljesiilt
ajénlasainak figyelemmel kisérése Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva

Dokumentum beszerzési kedvezmények Felnott konyvtar Matko Istvan Teljesiilt
atvizsgaldsa Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva

,Hangoskonyvet ajindékba!” szolgaltatas Zenei konyvtar SzE€p Istvan Teljesiilt

Evfordulok kivetése, kisebb megemlékezések
Osszedllitdsa a Facebook-on (folyamatos)

Varosi Archivum

Kovacs Edina

Egész évben teljesiilt

APRILIS

J6zsef Rozsnyai Jilia

Az édllomanyellendrzés el0készitése: a versek €s a
szépirodalmi allomény S-Z-ig torténd levilogatasa,
tartalmi — fizikai atirdnyitas, raktarba helyezés,
selejtezés

Felnott konyvtar

Csuszas majus

Az éllomanyellendrzés elokészitése: az idegen
nyelvil dllomany levdlogatésa, tartalmi — fizikai
atirdnyitds, raktarba helyezés, selejtezés

Felnott konyvtar

Matko Istvan

Csuszas majus

Spénitz Eva

Az édllomanyellenOrzés el0készitése: az 1-5 Felndtt konyvtar Nagy Zsoltné Teljesiilt
féosztaly levalogatdsa, tartalmi — fizikai
atirdnyitds, raktdrba helyezés, selejtezés
Kortars irodalmi ajanlé készitése pedagégusoknak | Gyermekkonyvtar | Kovacs Marianna Teljesiilt
Tavaszi mesehét lebonyolitdsa a tavaszi sziinetben | Gyermekkonyvtar | Kovdcs Marianna Teljesiilt
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HAVVAS BFLA
VAROSI KONWIAR

Munkaterv 2015
Jubileumi fotdkiallitds/eldadds lebonyolitdsa Virosi Archivum Kovécs Edina Teljesiilt
Kapcsolatfelvétel a Matrica Muzeummal, a f610s Varosi Archivum Kovics Edina Cstszds szeptember
példanyokkal kapcsolatban
Levéltari anyagokkal kapcsolatos kutatomunka Virosi Archivum Kovécs Edina Teljesiilt
megtervezése
Az édlloméanyellendrzés el0készitése: a részlegek Feldolgoz6 részleg | Kaszap Léaszloné Teljesiilt
altal készitett selejtezési javaslatok
adminisztracidjdnak lebonyolitdsa
A haszndl6i elégedettségi vizsgalatok alapjan Felnott konyvtar Nagy Zsoltné Teljesiilt
modositjuk a konyvtar dllomanygyarapitasi
szempontjait
Koz6s program szervezése a BKK-val az Vezetdség Kovacs Marianna Elmaradt
intézményi fenndllas 30. évforduldjara
A vérossa nyilvanitds alkalmabdl helytorténeti Varosi Archivum Kovics Edina Elmaradt
kiadviny megjelentetése
Oral history tevékenység folytatdsa Viérosi Archivum Kovécs Edina Teljesiilt dprilis, november
MAJUS
[ FELADAT [ RESZLEG |  FELELOS | ~ TELJESITES |
Az édllomanyellendrzés eldkészitése: az 1-5 Felnott konyvtar Nagy Zsoltné Csuszas oktdber

fosztaly levédlogatasa, tartalmi — fizikai
atirdnyitds, raktarba helyezés, selejtezés
Az édllomanyellendrzés el0készitése: A Gyermekkonyvtar | Kovdcs Marianna Nem teljesiilt
gyermekkonyvtari szépirodalomi dllomanyrész
levalogatdsa, tartalmi — fizikai atirdnyitds, raktirba
helyezés, selejtezés

Nyari mesehét el0készitése Gyermekkonyvtar | Spénitz Eva Teljesiilt
Alloményellendrzés elékészitése, polcrendezés Viérosi Archivum Kovics Edina Teljesiilt
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Alloményellendrzés elokészitése, selejtezés

Feldolgoz6 részleg

Bajnok Tamara

Teljesiilt

Teljesitménymutatok és benchmarking elemzés
elkészitése

Vezet6ség

Bajnok Tamara

Csuszas november

Polcrendezés feliratok készitése

Varosi Archivum

Kovacs Edina

Nem teljesiilt

JUNIUS

Mesehét lebonyolitdsa

Gyermekkonyvtar

Kovacs Marianna
Spanitz Eva

Teljestilt

Az édllomanyellendrzés el0készitése: a versek €s a
szépirodalmi dllomany G-S-ig torténd
levalogatdsa, tartalmi — fizikai atirdnyitds, raktarba
helyezés, selejtezés

Felnott konyvtar

Matko Istvan

Csuszas. Jalius

Kaszap Laszloné

Selejtezési munkalatok befejezése Feldolgozo részleg | Kaszap Laszléné Teljesiilt

Alloményellendrzést el6készitd munkdk elvégzése | Feldolgozé részleg | Bajnok Tamara Teljesiilt

a Szikla Integralt Konyvtari Rendszerben

Konyv- és konyvtarszakmai szervezetek Felndtt konyvtar Matko Istvan Teljesiilt

ajanldsainak figyelemmel kisérése Gyermekkonyvtar | Spénitz Eva

Dokumentum beszerzési kedvezmények Felndtt konyvtar Matko Istvan Teljesiilt

atvizsgaldsa Gyermekkonyvtar | Spénitz Eva

Allomény ellenérzés lebonyolitisa Vezetdség Bajnok Tamara Teljesiilt
Kovics Marianna

Folyamatazonositas, folyamatdbrak készitése Vezetdség Bajnok Tamara Cstszas 2016!
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JULIUS

Allomény ellenérzés lebonyolitdsa Vezetdség Bajnok Tamara Teljestilt
Kovécs Marianna

AUGUSZTUS

Szabadsdgoldsok

SZEPTEMBER

Konyv- és konyvtarszakmai szervezetek Felndtt konyvtar Matk¢ Istvan Teljesiilt
ajanldsainak figyelemmel kisérése Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva

Dokumentum beszerzési kedvezmények Felndtt konyvtar Matké Istvan Teljesiilt
atvizsgaldsa Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva

Belsd és kiilsd kommunikécids terv elkészitése Felndtt konyvtar Matko Istvan Nem teljesiilt
Haszndl6i utmutatok feliilvizsgdlata és elkészitése | Felndtt konyvtar Matko Istvan Nem teljesiilt
Népmese nap elokészitése €s lebonyolitdsa Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva Teljesiilt
Evfordulés eseménynaptdr hasznalatdnak Virosi Archivum Koviécs Edina Teljesiilt
kidolgozdsa
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Munkaterv 2015

OKTOBER
Panaszkezelési szabdlyzat elkészitése Vezetdség Bajnok Tamara Teljesiilt
Felkésziilés az 6szi kortdrs irodalmi tdborra Gyermekkonyvtdr | Spanitz Eva Teljesiilt
Evfordulés eseménynaptér feltdltése konyvtari Virosi Archivum Kovics Edina Teljesiilt
adatokkal
Hidnyz6 mindségiranyitasi dokumentumok Vezetdség Bajnok Tamara Teljestilt
feltérképezése
NOVEMBER
Népmesegylijtemény atalakitisa Gyermekkonyvtar | Kovdcs Marianna Nem teljesiilt

Feldolgozo részleg | Bajnok Tamara
Tudastérkép készitése Vezetdség Bajnok Tamara Teljesiilt
Oszi kortdrs irodalmi tdbor lebonyolitésa Gyermekkonyvtdr | Spanitz Eva Teljesiilt
Evfordul6s eseménynaptér feltoltése varosi Teljestilt
adatokkal
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DECEMBER

A konyvtar kiilso és belsd akaddlymentesitésének
felmérése, egyeztetés az onkormdanyzattal.

KOTELEZO DOKUMENTUM
6.1. melléklet
Munkaterv 2015

Vezet6ség

Kovacs Marianna

Nem teljesiilt

Nyilvéanos konyvtéri adatbazisok felmérése és
hozzaférhetové tétele az olvaséi szamitégépeken

Felndtt konyvtar

Matkoé Istvan

Nem teljesiilt

Ugyfélkapu hozzaférés biztositdsa az
internethaszndlatra kijelolt gépeken, rovid
haszndlati ismertetés készitése

Felndtt konyvtar

Matkoé Istvan

Nem teljesiilt

Konyv- és konyvtarszakmai szervezetek Felnott konyvtar Matko Istvan Teljesiilt
ajénladsainak figyelemmel kisérése Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva
Dokumentum beszerzési kedvezmények Felnott konyvtar Matko Istvan Teljesiilt
atvizsgaldsa Gyermekkonyvtar | Spanitz Eva
Téjékozddas mas konyvtarak honlapjairdl, Vezetdséd Bajnok Tamara Teljesiilt

technikai megolddsokrol.

Haszndlé6i elégedettségi vizsgalat értékelése

Felndtt konyvtar

Nagy Zsoltné

Nem teljesiilt

Szervezeti kultura felmérés értékelése

Felnott konyvtar

Nagy Zsoltné

Nem teljesiilt

Digitalizalt kazettdk CD-re irasanak €s
feldolgozasanak befejezése

Zenei konyvtér

Szép Istvan

Nem teljesiilt

Digitalizalt helytorténeti anyagok CD-re irdsa és
feldolgozdsdnak megkezdése

Zenei konyvtér

Szép Istvan

Teljesiilt

Emberi er6forrds stratégia elkészitése Vezetdség Kovécs Marianna Nem teljesiilt

Munkatéarsak motivacids szintjének novelése, Vezetdség Kovéacs Marianna Nem teljesiilt junius augusztus,
koz0s linnepek, csapatépitd tevékenységek szeptembernovember

Butorok 4talakitasaval a Pest megyei Hirlapok Vezetdség Kovacs Marianna Athelyezés nem teljesiilt.
athelyezése a Varosi Archivumba, illetve a Teljesiilt

recepcids pult dtalakitisa

Felkésziilés €s a téli rendezvények lebonyolitdsa Gyermekkonyvtar | Spénitz Eva Teljesiilt

Evfordulés eseménynaptér feltoltése ,.jeles Virosi Archivum Kovécs Edina Teljesiilt

napokkal” és vildgnapokkal
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Teljesiilés — Gannt diagram
Tervezett tevékenység
Megvaldsult tevékenység
Nem teljesilt tevékenység

Partol6i dij népszeriisitése

A konyvtar 2015. évi
rendezvényeinek
marketingtevékenysége

Internet eldfizetési dij el6z0
negyedéves szamldzas
elkészitése

KOTELEZO DOKUMENTUM
6.1. melléklet
Munkaterv 2015

Részvétel a Nemzeti Kulturalis
Alap konyvpalyédzatin

A konyvtar munkatervének
elkészitése

Folydirat nyilvantartas 2015. évi
adminisztracios feladatainak
elkészitése

Behajthatatlan kovetelések
adminisztracidjdnak elinditdsa

Az allomanyellenorzés
elokészitése: a 8-as fOosztaly
levalogatdsa, tartalmi — fizikai
atirdnyitds, raktarba helyezés,
selejtezés
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140 Szizhalombatta, Szent sty ér 5.
43623355727
wilbattanethu

Az allomanyellenorzés
elokészitése: a gyermekkonyvtar
kézikonyvtari dlloményéanak
levdlogatdsa, tartalmi — fizikai
atiranyitds, raktarba helyezés,
selejtezés

,Bgyiitt- egymdsért” projekt
folytatdsa, népszeriisitése az
oktatdsi intézmények részére

KOTELEZO DOKUMENTUM
6.1. melléklet
Munkaterv 2015

,»Egylitt-egymdasért” projektben
val6 folyamatos részvétel

Gyermekkonyvtari programok
inditasa: biblioterapids
foglalkozasok,
konyvtarhasznalati
foglalkozdsok, mesedélutdnok

Virosi vers- és pr6zamond6
verseny szervezésének kezdete

Uj tevékenység inditdsa:
konyvkiemelések események,
évforduldk alkalmabol

(folyamatos)

Tévhitek c. eldadassorozat
elokészitése,
marketingtevékenység
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Zenei Orak iskolasoknak c.
események inditdsa,
marketingtevékenység

2014-es év végi zards
adminisztracidja

Kozponti statisztika el0készitése

KOTELEZO DOKUMENTUM
6.1. melléklet
Munkaterv 2015

A zenei konyvtarban 1év0
kazetta tipusi (MC)
dokumentumok selejtezésének
befejezése

Alloméanygyarapitas menetének
atszervezése

Szamitastechnikai eszk6zok
allapotfelmérése szakember
segitségével.

Részvétel a Holdkd Alapitvany
palyazatan

Digitalizalt kazettdk CD-re irdsa
és feldolgozasa januartol
folyamatosan

A 8-as féosztéllyal kapcsolatos
munkalatok befejezése

A szépirodalmi dllomény
athelyezése

Kézikonyvtari egységes feliratok
elkészitése
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Statisztikai adatszolgaltatds a
2014-es kozponti statisztika
elkészitéséhez

Folyéiratok éves selejtezése

Az 4llomanyellendrzés
elOkészitése: raktari
szakirodalom &4tvalogatasa,
selejtezési javaslat készitése

Kapcsolatfelvétel a helyi
nyugdijas klubokkal

KOTELEZO DOKUMENTUM
6.1. melléklet
Munkaterv 2015

Sziiletésnapi csomag
kidolgozdsa

Az éves statisztika elokészitése:

a zenei CD-k és térkép tipusu
dokumentumok rogzitése a
Szikla adatbézis selejt
alloményéban

Kozponti statisztika elkészitése

Gyljtokori szabalyzat
feliilvizsgalata és médositdsa a
haszndloi elégedettségi
vizsgalatok alapjan

A hasznal6i elégedettségi
vizsgélatok alapjan a
rendezvények és szolgaltatdsok
atvizsgaldsa
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Hungary, 2440 Szazhalombatta, Szent Istvan tér 5.
Telefon/Fax: +36 23 355 727

HAMVAS BEIA| mait komviaramaitbatianet hu
VROSIKOWVIAR | v inkchu

Kreativ Hamvas Béla Olvasokor
inditasa

Tovabbképzési terv készitése

KOTELEZO DOKUMENTUM
6.1. melléklet
Munkaterv 2015

Munkacsoportok tigyrendjének
feliilvizsgalata és elkészitése

,Hangoskonyvet ajandékba!” Uj
szolgéltatds kidolgozdsa

Levéltari torvény alapos
vizsgalata

Az alloményellendrzés
elokészitése: a 7-es fOosztaly
levalogatdsa, tartalmi — fizikai
atirdnyitds, raktarba helyezés,
selejtezés

Behajthatatlan kovetelések
adminisztracidjanak lezardsa

Az alloményellendrzés
elokészitése: a 6-os fosztily
levalogatdsa, tartalmi — fizikai
atirdnyitds, raktarba helyezés,
selejtezés

Az allomanyellendrzés
elOkészitése: a
gyermekkonyvtari raktdri
allomany szépirodalmi részének
levdlogatdsa, tartalmi — fizikai
atiranyitds, raktarba helyezés,
selejtezés
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Vers- és prozamond¢ verseny
lebonyolitdsa

Tavaszi mesehét tervezése
Fotokiallitas/el6adds
elokészitése

El6adas az Olajipari Miiszaki
Nyugdijasok Egyesiiletének
felkérésére kiils6 helyszinen

Az allomanyellenorzés
elokészitése: a részlegek altal
készitett selejtezési javaslatok
adminisztracidjdnak
lebonyolitdsa

Konyv- és konyvtirszakmai
szervezetek ajanldsanak
figyelemmel kisérése

Dokumentum beszerzési
kedvezmények atvizsgalasa

,2Hangoskonyvet ajaindékba!”
szolgéltatds bevezetése

Evforduldk kovetése, kisebb
megemlékezések Osszedllitdsa a
Facebook-on (folyamatos)
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140 Szizhalombatta, Szent sty ér 5.
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Az allomanyellenorzés
elokészitése: a versek és a
szépirodalmi allomény S-Z-ig
torténd levalogatasa, tartalmi —
fizikai atiranyitds, raktirba
helyezés, selejtezés

KOTELEZO DOKUMENTUM
6.1. melléklet
Munkaterv 2015

Az allomanyellenorzés
elokészitése: az idegen nyelvil
allomany levalogatésa, tartalmi —
fizikai atirdnyitas, raktirba
helyezés, selejtezés

Kortérs irodalmi ajanlé készitése
pedagbégusoknak

Tavaszi mesehét lebonyolitdsa a
tavaszi sziinetben

Jubileumi fotdékiallitas/eldadas
lebonyolitdsa

Kapcsolatfelvétel a Matrica
Miuzeummal a {f616s
példanyokkal kapcsolatban

Levéltari anyagokkal
kapcsolatos kutatémunka
megtervezése
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Az allomanyellenorzés
elokészitése: a részlegek altal
készitett selejtezési javaslatok
adminisztracidjanak
lebonyolitasa

KOTELEZO DOKUMENTUM
6.1. melléklet
Munkaterv 2015

A hasznal6i elégedettségi
vizsgélatok alapjan médositjuk a
konyvtar dllomédnygyarapitasi
szempontjait

Ko6z0s program szervezése a
BKK-val az intézményi
fenndllas 30. évforduldjara

Elmaradt

A vérossé nyilvanitds alkalmabol
helytorténeti kiadvany
megjelentetése

Elmaradt

Oral history tevékenység
folytatdsa

Az allomanyellendrzés
elOkészitése: az 1-5 fOosztaly
levdlogatdsa, tartalmi — fizikai
atiranyitds, raktarba helyezés,
selejtezés
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Az allomanyellenorzés
elokészitése: A
gyermekkonyvtéri szépirodalomi
alloményrész levilogatésa,
tartalmi — fizikai atiranyitas,
raktdrba helyezés, selejtezés

KOTELEZO DOKUMENTUM
6.1. melléklet
Munkaterv 2015

Nyari mesehét elokészitése

Alloményellendrzés
elékészitése, polcrendezés

Alloményellendrzés
elokészitése, selejtezés

Teljesitménymutatok és
benchmarking elemzés
elkészitése

Polcrendezés feliratok készitése

Mesehét lebonyolitisa

Az 4llomanyellendrzés
elokészitése: a versek és a
szépirodalmi dllomédny G-S-ig
torténo levalogatésa, tartalmi —
fizikai atirdnyitas, raktirba
helyezés, selejtezés

Selejtezési munkdlatok
befejezése

Alloményellendrzést elékészitd
munkak elvégzése a Szikla
Integralt Konyvtari Rendszerben
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Konyv- és konyvtarszakmai
szervezetek ajanldsainak
figyelemmel kisérése

KOTELEZO DOKUMENTUM
6.1. melléklet
Munkaterv 2015

Dokumentum beszerzési
kedvezmények atvizsgildsa

Allomény ellen6rzés
lebonyolitdsa

Folyamatazonositas,
folyamatdbrak készitése

Konyv- és konyvtarszakmai
szervezetek ajanldsainak
figyelemmel kisérpése

Dokumentum beszerzési
kedvezmények atvizsgalasa

Belso és kiils6 kommunikéacids
terv elkészitése

Haszndl6i utmutatok
feliilvizsgalata és elkészitése

Népmese nap eldkészitése és
lebonyolitasa

Evfordul6s eseménynaptar
hasznélatdnak kidolgozdsa

Panaszkezelési szabdlyzat
elkészitése
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Felkészulés az 0szi kortars
irodalmi taborra

KOTELEZO DOKUMENTUM
6.1. melléklet
Munkaterv 2015

Evfordulés eseménynaptar
feltoltése konyvtari adatokkal

Hidnyz6 mindségirdnyitasi
dokumentumok feltérképezése

Népmesegylijtemény dtalakitdsa

Tudéstérkép készitése

Oszi kortars irodalmi tdbor
lebonyolitdsa

Evfordul6s eseménynaptar
feltoltése varosi adatokkal

A konyvtar kiils6 €s belsd
akadédlymentesitésének
felmérése, egyeztetés az
onkormdnyzattal.

Nyilvédnos konyvtéri adatbazisok
felmérése €s hozzaférhetové
tétele az olvasoi szamitégépeken

Ugyfélkapu hozzaférés
biztositasa az internethasznalatra
kijelolt gépeken, rovid haszndlati
ismertetés készitése

Konyv- és konyvtarszakmai
szervezetek ajanldsainak
figyelemmel kisérése
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KOTELEZO DOKUMENTUM
e s 6.1. melléklet
Munkaterv 2015

)

Dokumentum beszerzési
kedvezmények atvizsgildsa

Tajékozodas mds konyvtirak
honlapjairdl, technikai
megolddsokrol.

Haszndl6i elégedettségi vizsgdlat
értékelése

Szervezeti kulttra felmérés
értékelése

Digitalizalt kazettdk CD-re
irdsanak és feldolgozasanak
befejezése

Digitalizalt helytorténeti
anyagok CD-re irdsa és
feldolgozasdnak megkezdése

Emberi er6forrés stratégia
elkészitése

Munkatarsak motivacios
szintjének novelése, kozos
tinnepek, csapatépitd
tevékenységek

Bitorok atalakitasaval a Pest
megyei Hirlapok athelyezése a
Varosi Archivumba

Elmarad
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A recepcids pult dtalakitdsa

KOTELEZO DOKUMENTUM
6.1. melléklet
Munkaterv 2015

Felkésziilés és a téli
rendezvények lebonyolitdsa

Evfordul6s eseménynaptar
feltoltése ,,jeles napokkal” és
vildgnapokkal
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