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A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet 6. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a Hamvas Béla Varosi
Konyvtar (tovabbiakban konyvtar) szervezeti integritast sértd0 események kezelésére
vonatkozdan az alabbi eljarasrendet hatarozom meg:

I. A szabalyzat célja, hatalya, fogalma és értelmezo rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hogy a konyvtar miikodésével Osszefliggd visszaélésekre,
szabalytalansagokra és integritasi, korrupcios kockazatokra vonatkozd bejelentések
fogadasara ¢és kivizsgalasara vonatkoz¢ éltalanos eljarasrend meghatarozasaval hozzajaruljon
a korrupciés kockazatok konyvtaron beliili hatékony kezeléséhez, valamint a konyvtar
korrupcidval szembeni ellenallod képességének javitasahoz.

A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak azon kozérdekli bejelentések
eljarasrendjeként, melyek esetében hatosagi ellenorzésnek vagy egyéb agazati eljaras
alkalmazasanak van helye. Ezen esetekben a kozérdekd bejelentést a hataskorrel és
illetekességgel rendelkez6 kozigazgatasi szervnek kell megkiildeni, aki az altalanos és agazati
eljarasi szabalyok szerint lefolytatja a kozérdekii bejelentés kivizsgalasat.

2. A szabilyzat személyi hatilya a konyvtar minden munkavallaldjara kiterjed.

3. A szabilyzat targyi hatilya a konyvtar munkatarsainak intézményi tevékenységével
kapcsolatos magatartasara, a konyvtarszakmai jogszabalyokban, és belsé iranyitasi
eszkozokben meghatarozott mukodésével Osszefiiggésben benyujtott visszaélésekre, a
szervezeti integritast sért0 eseményekre és a korrupcids kockazatokra iranyulo bejelentések
kivizsgalasara és kezelésére terjed ki.

4. A szabalyzat hatalya nem terjed ki a munkatars azon magatartasara, amellyel kapcsolatban
mds jogszabaly szerint kijelolt szerv jogosult és koteles eljarni, valamint azon kozérdeki
bejelentések fogadasara és kivizsgalasara melyek tartalma szerint mas hatosag hataskorébe és
illetékességebe tartozo hatosagi eljarasnak van helye.

5. Ertelmez6 rendelkezések:

a) Panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birosagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

b) Kozérdekii bejelentés: olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslasa vagy
megsziintetése a kozosség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. A kdzérdeki bejelentés
javaslatot is tartalmazhat.

c) Integritas: a konyvtar szabalyszerl, a konyvtar vezetéje ¢és a fenntartdo szerv altal
meghatarozott célkitizéseknek, értekeknek és elveknek megfelel6 miikodése.

d) Integritdsi kockdzat: a konyvtar célkitlizéseit, értékeit, elveit sérté vagy veszélyeztetd
visszaélés, szabalytalansag vagy egyéb esemény lehetdsége.

e) Korrupcios kockdzat: olyan integritasi kockazat, amely Kkorrupcidos cselekmény
bekdvetkezésének a lehetdségét jelenti.



f) Szervezeti integritdst sértd esemény: minden olyan esemény, amely a kdnyvtarra vonatkozo
szabalyoktdl, valamint a jogszabalyi keretek kozott a konyvtar vezetSje €s a fenntarto szerv
altal meghatarozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek ¢és elveknek megfeleld mikddéstol
eltér.

g) Integritdsi koordindtor: (a tovdbbiakban koordinator), az intézmény vezetSje éltal a jelen
szabalyzatban a koordindtorra meghatérozott feladatok ellatasara, a konyvtar dolgozoi koziil
megbizott személy.

I1. A szervezeti integritast sérté események megelozése a szabalyozottsaggal

6. A szervezeti integritast sértd események megel6zése elsGsorban a szabalyozottsagon alapul.
A szabalyozottsag biztositdsa, és ezzel a szervezeti integritast sértd események egy jelentds
részének megakadalyozésa az intézményvezetd feleldssége.

7. A szervezeti integritast sérté események megelézésével kapesolatban a kdnyvtarvezetd az
alabbiakrol gondoskodik:
a) a konyvtar belsd szabalyzatait elkésziti, gondoskodik a szabalyzatok folyamatos
feltilvizsgalatarol,
b) az intézmény a jogszabalyoknak megfeleld szabalyzatok alapjan miikdjon, a mikddes
e tekintetben is folyamatosan ellendrzott legyen,
¢) az intézmény szervezeti felépitésében, belsé szabalyozottsagiban, miikddési rendjében
rejlé hidnyossagbol eredé szabalytalansg esetén — a tovabbi szabalytalansdg megelézese
céljabél — hatékony intézkedés sziilessék a szabalytalansig korrigdldsara, annak a
mértéknek megfelelden, amilyen mértéket képviselt a szabalytalansag.

8. A szervezeti integritast sérté események megel6zése érdekében a konyvtir vezetdje
gondoskodik a jelen szabélyzatban meghatarozott szabalyok megismertetésérél és
elsajatitasarol:

a) munkaértekezletekkel,

b) belsé tovabbképzéssel.

9. A szervezeti integritist sértd események megelGzését segiti el6 a nyilvanossag. Az
kdnyvtar honlapjan megtaldlhaté jelen szabalyzat, illetve tdjékoztatas arrél, hogy milyen
modon tehetd bejelentés a kdnyvtar vonatkozasaban tapasztalt integritst sérté eseményrol.

II1. Bejelentések tipusai, mindsitése, értékelése
10.A bejelentéseket a bejelentSk szoban, irasban és elektronikus Gton tehetik meg.

11. Amennyiben az Intézményvezetd az adott ligyben érntett, az alkalmazottnak az
intézményfenntarté Szazhalombatta Véros Onkormanyzatanak polgarmesterét kell értesitenie.

12.A szdban tett bejelentéseket a koordinator fogadja a konyvtar erre kijeldlt helyiségeben:
vezet6i iroda. A személyesen (szobeli vagy telefonon) tett bejelentésekrdl a koordinator
feljegyzést készit (1. szamu melléklet). A feljegyzés szobeli bejelentés esetén 2 példanyban
késziil, amelybdl egyet a koordinator atad a bejelentd részére.



13.Az irasbeli bejelentések
a) postai uton,
b) a koordinatornak torténé atadassal,
¢) a kényvtar elektronikus cimén tehetok meg.

14.A koordinator naponta vizsgalja, hogy érkezett-e bejelentés a bejelentések fogadasara
létrehozott elektronikus cimre, és gondoskodik annak kinyomtatasarol.

15.Az irasban (papir alapon, és e-mailben) beérkezett kiilldeményeket a beérkezés, illetve az
atvétel idopontjaban, szoban tett bejelentésrol készitett feljegyzést a bejelentést kdvetd napon
érkeztetni, iktatni kell.

16.A bejelentések erkeztetésérdl, iktatasarol a koordinator gondoskodik.

17. Amennyiben a koordinatornak cimzett iratot, iratokat vagy bejelentést ezen iratok
kezelésére nem jogosult személy veszi at, ugy azt koteles haladéktalanul a koordinatornak az
szabalyzati rend szerinti kezelése céljabol tovabbitani.

18. Amennyiben nem a koordinatornak cimzett, de tartalmaban a feladatkorébe tartozé irat
¢rkezik a konyvtar barmely részlegéhez, a bejelentésnek mindsiilés vizsgalata céljabol azt
haladéktalanul tovabbitani kell a koordinator részére.

19. A beérkezett beadvanyok elsédleges értékelését a koordinator a beérkezéstdl szamitott
harom napon belill elvégezi. Ennek keretében vizsgalja, hogy a konyvtar rendelkezik e
hataskorrel, illetve illetékességgel a beadvanyban foglaltak kivizsgalasara, illetve mell6zhets-
e a vizsgalat.

20. A szabalyzat targyi hatdlya ald nem tartozo beadvanyokat a koordinator tartalmuk
megismerése utan haladéktalanul, de legkésobb a beérkezést6l szamitott 8 napon beliil
tovabbitja az tigyben eljarni illetékességgel és hataskorrel rendelkezé szervhez. A bejelentés
mas szervhez torténd tovabbitasardl a koordinator az tovabbitassal egyidejlleg a bejelentot is
értesiti.

21. A koordinator a beadvany beérkezését kovetéen haladéktalanul megvizsgalja és
megallapitja, hogy az integritdsi bejelentésnek mindsiil-e. Az integritasi bejelentésnek nem
mindsiilo bejelentéseket, annak tartalmatdl fliggen:
a) legkésobb a beadvany érkezését kovetd nyolc napon beliil tovabbi ligyintézés céljabol
atadja az intézményvezetdjének,
b) amennyiben tovabbi intézkedést nem igényel, a kdnyvtar gondoskodik annak irattarba
helyezésérol.

IV. Bejelentés vizsgalatanak folyamata

22. A koordinator a bejelentést az alabbi szempontok alapjan értékeli (érdemi értékelés):
a) bejelentés jellege (mire vonatkozik),
b) a bejelentes tartalma szerint igényli-e vizsgalat lefolytatasat,
¢) a bejelentés igényel-e siirgds intézkedést.



23. A koordindtor az értékelést kovetoen rovid feljegyzésben haladéktalanul tajékoztatja az
intézmény vezetojét a bejelentés beérkezésérdl €és annak targyardl, a bejelentés és esetleges
mellékletei egyidejli tovabbitdsa mellett. Amennyiben a bejelentés nem igényli vizsgalat
lefolytatasat, a konyvtar vezetéje dont a tovabbi eljarasrol.

24. A koordinator a bejelentés értékelését kovetden (amennyiben vizsgalat lefolytatasa
szlikséges) megvizsgalja az eljarasdhoz sziikséges, vagy a beadvanyban jelzett
dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez sziikséges tovabbi informacidok
rendelkezeésre allasat. Amennyiben szilkséges intézkedik tovabbi dokumentumok,
informacidk beszerzésérol.

25. Amennyiben a bejelentés jellege és eredményes intézése ezt indokoltta teszi, a koordinator
az lgyben érintett vagy arrdl ismerettel rendelkezé munkatarsat meghallgatja. A személyes
meghallgatas kezdeményezésérdl a munkatarsat a koordinator a meghallgatas idépontja el6tt
legalabb ketté munkanappal irasban, illetve — az irasbeli értesités akadalyoztatasa esetén —
telefonon, szoban (ez utobbit is dokumentalni sziikséges) értesiti. Az értesitésnek tartalmaznia
kell a bejelentés targyat.

26. A személyes meghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amely az alabbiakat tartalmazza:
a) meghallgatas helyét, idépontjat;
b) a meghallgatott nevére, jogviszonyara, konyvtari részlegére vonatkozo adatokat;
¢) a meghallgatott milyen mindségben van jelen;
d) a meghallgatas targyat;
€) a meghallgatas soran feltett kérdéseket €s azokra adott valaszokat;
f) a jegyzokdnyv bejelentével valé ismertetésének tényét és a jegyzokonyvben
foglaltakkal valo egyetértésére vonatkozé nyilatkozatot;
g) a meghallgatason résztvevok alairasat.

27. A meghallgatott kérheti személyes adatainak zartan torténd kezelését, ez esetben
személyes adatait az tigy iratai kozott, a koordinator altal alairt zart boritékban kell elhelyezni.

28. A koordinator a bejelentést annak beérkezését kovetd naptol szamitott 30 napon beliil
kivizsgalja, és a dontésre elokészitett ligyet a kdnyvtar vezetdjének megkiildi.

29. A koordinator a vizsgalat soran koteles torekedni annak gyors és a sziikséges részleteket
feltaro lefolytatasara. Az igyintézési hataridé a koordinator javaslatara, a konyvtar
vezetdjének engedélyével, egy alkalommal 8 nappal — kivételes esetben 30 nappal —
meghosszabbithatd, amennyiben a kivizsgalas koriilményei ezt indokoljak, €s az nem
veszélyezteti a vizsgilat eredményes végrehajtasat. Az ligyintézési idébe nem szamit bele az
adatbekerd megkeresés megkildésétdl annak teljesitéséig — a koordinatorhoz torténé
beérkezéséig — terjedd idotartam.

30. A koordinator a vizsgalat befejezése utan indokolt esetben javasolja a feleldsségre vonasi
eljaras meginditasat, melyet a konyvtar vezetGje szamara el6készit. Amennyiben megitélése
szerint mar a folyamatban lévé vizsgalat alatt intézkedés megtételére van sziikség, arrdl az
intézmény vezetdjét haladéktalanul tijékoztatja.



31. A vizsgélat lezarasat kovetden a koordinator az Osszefoglald jelentéssel (2. szamu
melléklet) a dontésre elokészitett ligyet a konyvtar vezetdjének az ligyre vonatkozé, illetve az
eljards soran keletkezé dokumentumokkal és a bejelentd részére elokészitett vélaszlevél-
tervezettel egyiitt megkiildi.

32. Az 6sszefoglald jelentés tartalmazza:
a) a bejelentés rovid dsszefoglalasat,
b) a bejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményeit,
c) a vizsgélat nélkiil lezarhato ligyek esetében a vizsgalat mell6zésének okait,
d) az eljaras soran figyelembe vett, illetve mell6z6tt adatokat, bizonyitékokat,
e) az eljaras alapjan megallapitott tényeket,
f) az Ugy lezarasahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozd javaslatokat.

33. A konyvtar vezetdje a koordinator altal lefolytatott vizsgalat megallapitasait figyelembe
véve dontést hoz a tovabbi sziikséges Iépések megtételér6l, az alkalmazando
jogkovetkezményekr6l, vagy az ligy lezarasara vonatkozoan. Szikség esetén a -dontése
meghozatala el6tt egyeztet a koordinatorral.

34. A szervezeti integritast sérté események soran az alkalmazand6 jogkdvetkezmény az
alabbi lehet:
a) jogi jelleglii (figyelmeztetés, fegyelmi-, szabalysértési-, vagy biintetéeljaras
meginditdsa),
b) pénziigyi jellegii (pénzbeli juttatas, kifizetés részben, vagy egészben torténo
visszakOvetelése, behajtasa, kartéritési eljaras inditasa),
c) szakmai jellegli (bels6 szabalyozas szigoritasa, betartisdnak fokozott ellendérzése,
oktatés, képzés stb.).

35. A dontést kovetéen a koordinator gondoskodik a feltart hibak, illetve a jogsértd
magatartds megszintetése  érdekében  sziikséges intézkedések  foganatositidsanak
elokészitésérol, és a végrehajtasuk nyomon kovetésérdl (monitoring).

36. A vizsgalat eredményérdl a bejelentét — amennyiben személye és/vagy elérhetdsége
ismert — irasban, igazolhatdo modon értesiteni kell.

V. Adatok nyilvanossagra hozatala

37. Az integritassal kapcsolatos altalanos szabalyok, eljarasrendek, dsszefoglalé kimutatasok
és elemzések nyilvanos adatok, amelyeket a konyvtar honlapjan (www.hbvk.hu)
nyilvanossagra hoz.

38. Nyilvanossagra hozhaté minden olyan egyedi ligy, amelyben személyességi jog nem
séril, vagy amelybdl a bejelentd személyazonossaga nem allapithatd meg vagy ra nézve
valamely kovetkeztetés nem vonhato le.



VI. Evenkeénti elemzés, értékelés

39. A koordinator évente, targyévet kovetd év februar utolsd napjaig elemzést, értekelést
keszit a konyvtarhoz érkezett szervezeti integritast sértd0 és a korrupcids kockazatokra
vonatkozo kozérdeki bejelentésekrél. (4. szamu melléklet)

40. Az elemzésben bemutatja a bejelentések Osszesité szamadatait, kitér ennek okaira, illetve
javaslatot fogalmaz meg a felmertlt integritast sért6 esemény megelozésére.

VII. A vizsgalat soran alkalmazando egyéb szabalyok

41. A korabbival azonos tartalmu, ugyanazon bejelenté altal tett ismételt bejelentés vizsgalata
mell6zhetd, errdl a bejelentét — amennyiben személye és/vagy elérhetésége ismert — irasban
tajéekoztatni kell.

42. Mellézhet6 tovabba a vizsgalat:
a) az azonosithatatlan személy 4ltal tett bejelentés esetén,
b) ha a bejelentd a sérelmezett tevékenységrél vagy mulasztasrdl vald tudomasszerzéstol
szamitott hat honap utan terjesztette el6 beadvanyat, ez utobbi esetben errdl a bejelent6t
irasban tajékoztatni kell. A vizsgalat mell6zésérdl a koordinator javaslatira az konyvtar
vezetdje dont.

43. A vizsgdlat alatt all6 bejelentéssel tartalmaban megegyezd Gjabb, eltéré személytdl érkezd
bejelentések a vizsgalat alatt all6 bejelentés lezarasat megel6zo6 napig egyesithetok.

44, A sérelmezett tevékenység vagy mulasztds bekdvetkeztétél szamitott egy éven tul
el6terjesztett bejelentés érdemi vizsgalat nélkiil elutasithatdo. Az elutasitasrol a bejelentd
egyidejli tajekoztatasa mellett a konyvtar vezetdje dont.

45. Az integritassal kapcsolatos ligyek kezelése soran ugy kell eljarni, hogy a bejelentd jogos
érdeke ne sériiljon. A bejelent6t nem érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt, kivéve, ha
megallapitast nyer, hogy rosszhiszemiien jart el, és alaposan feltehetd, hogy a bejelentésével
Osszefuiggésben blncselekményt vagy szabalysértést kovetett el, vagy masnak kart, illetve
egy¢b sérelmet okozott.

46. A bejelentd kérheti adatainak zartan torténé kezelését, ez esetben személyes adatait az tigy
iratai kozott, a koordinator altal alairt zart boritékban kell elhelyezni. Ez esetben a
bejelentésrol — annak tartalmi csorbitasa nélkiil — a koordinator név nélkiili masolatot készit,
¢s azt kézjegyével ellatja.

47. A bejelenté személyére vonatkozé adatok mas szervnek torténé atadasdhoz vagy
nyilvanossagra hozataldhoz a bejelenté személyének oOnkéntes és eldzetes hozzajarulasa
sziikseges. (5. szaml melleklet)

48. A koordinator a vizsgalat soran tudomasara jutott informacidkat bizalmasan kezeli, azokat
— a szabalyzatban meghatarozott kivételektdl eltekintve — kizarolag a bejelentés vizsgalatahoz
hasznalja fel.



VIII. A bejelentések iratainak kezelése, nyilvantartasa, drzése

49. A beérkezett dokumentumok iratkezelése (érkeztetés, iktatas, stb.) a konyvtar
szabdlyzatdban meghatarozottak figyelembevételével, az iratkezelési szabélyzat szerint,
beadvanyonként kiilon iktatoszam alkalmazasaval torténik. Az iratkezelés sordn is
figyelemmel kell lenni arra, hogy a koordinator a lehet§ legrovidebb idén beliil megkezdhesse
a vizsgalatot.

50. A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat a koordinator kezeli, nyilvantartja és erre
elkiilonitett zarhato helyen (szekrény/doboz) 6rzi. A koordinator folyamatosan gondoskodik
arrol, hogy a személyes, illetve védett adatokhoz illetéktelenek ne férjenek hozza.

51. A bejelentések iratkezelése az tigyintézés teljes folyamataban a koordinator feliigyeletével
torténik.

52. Az érkeztetés, iktatds soran (példaul: targy, bekiildé megadasa) figyelemmel kell lenni a
bejelentd védelmét szolgald, azt lehetévé tevo, minimalizalt adatok megadaséra. Az adataik
zart kezelését kérd bejelentSk személyes adataik nem keriilhetnek felvitelre az iktatérendszer
iigyfellistajaba.

53. A koordindtor a konyvtarhoz benyujtott integritas bejelentésekrdl jelszoval levédett
szamitogépen €venkénti nyilvantartist vezet az alabbiak szerinti bontdsban (3. szamu
melléklete):

a) sorszam,

b) beérkezés ideje,

c) beérkezes / bejelentés modja,

d) iktatoszam vagy egyéb azonosito,

e) bejelentd neve, elérhetdsége (amennyiben rendelkezésre all),

f) bejelentés targya,

g) érintett szervezeti egység vagy személy,

h) bejelentés alapjan megtett hivatali intézkedés leirasa, ideje, iktatoszama, illetve az tigy

lezarasanak oka, ténye,

1) bejelentd tajékoztatasanak ideje, modja, iktatoszama vagy a tajékoztatds mellzésének

oka,

j) megjegyzes.

54. A bejelentéssel Osszefliggd eljaras alatt keletkezett iratokba teljes kortien a koordinator és
a konyvtar vezetdje; a bejelentés, illetve az eljaras soran tett nyilatkozatai tekintetében a
bejelentd, illetve a sajat nyilatkozatai tekintetében a nyilatkozattevé (meghallgatott) tekinthet
be:.

IX. A szervezeti integritast sértd események elharitasahoz sziikséges
intézkedések

55. A konyvtarvezetd a szervezeti integritast sérté események elhéritasa érdekében
intézkedéseket hozhat az esemény kivizsgaldsa soran, ha azt az esemény koriilményei
indokoljak, valamint az esemény kivizsgalasat kdvetden, az Osszesitd jelentésben szerepld
javaslatok figyelembe vételével.



56. A kényvtarvezeto altal elrendelt intézkedések jellemzden a kovetkezbek lehetnek:

a) feltart problémak okainak megsziintetése,

b) az azonositott sérelem orvoslasa,

c) kiilonbozé szervezeten belilli felelosségre-vonasi eljarasok: fegyelmi vagy etikai
eljaras,

d) szervezeten kiviili felelGsségre-vonasi eljarasok: szabalysértési illetve biintetGligyi
eljaras kezdeményezés, stb.

57. A konyvtarvezeto az intézkedéséket tigy hatirozza meg, hogy ahhoz feleldst és hataridét
is rendel.

X. Zaro rendelkezések

58. A szabdlyzat 2021. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

59. A szabdlyzatot a konyvtar alkalmazottai kihirdetést megel6z6en megismerték, és ezt a
szabélyzat 6. szamu melléklete szerinti megismerési zaradékban alairasukkal tantsitottak.

60. A szabalyzat a kdnyvtar honlapjan kozzétételre kertilt.

Mellékletek:

1
. szam melléklet: Osszefoglalo jelentés szervezeti integritast sérté esemény kivizsgélasarol
. szamu melléklet: Nyilvantart6 tablazat

. szamt melléklet: Eves dsszefoglalo tablazat a bejelentésrsl

. szamu melléklet: Hozzajarulo nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez

. szamu melléklet: Megismerési zaradék

AN b W N

szamu melléklet: Feljegyzés panasz / kozérdekii bejelentés rogzitéséhez

Szazhalombatta, 2021. januar 01.
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1. szamu melléklet

Ugyiratszam:
Targy:

Ugyintéz6:
Hivatkozasi szam:

Melléklet:

FELJEGYZES PANASZ/KOZERDEKU BEJELENTES
ROGZITESEHEZ

Bejelent6 neve:

Cime:

Elérhetosége (telefon/e-mail):
Bejelentés eloterjesztésének helye:
ideje:

modja: telefonon / személyesen

Bejelentés részletes leirasa:

Bemutatott dokumentumok jegyzéke:

Bejelentd nyilatkozata, tajékoztatisa:

Kéri-e az ligyben adatainak zartan kezelését? igen / nem (megfelel6t alahuzni)

Hozzajarul-e személyes adatai tovabbitdasahoz a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras
lefolytatasara hataskorrel rendelkezd szerv részére? igen / nem

A téjékoztatast milyen uton kéri: telefonon / e-mail-ben / szoban / hivatalos levélben
(megfelel6t alahuzni)

A Hamvas Béla Varosi Kényvtar tdjékoztatta a Bejelentét, az Ot megilleté jogokrol és terheld
kotelezettsegekrol.

Bejelentd tdjékoztatast kapott arrdl, hogy bejelentése tartalmanak valodisagaért biintetGjogi
felelosséggel tartozik és/vagy amennyiben bejelentése megalapozatlannak bizonyul, illetve a
bejelentett személy becsiiletét jogtalanul sérti, a bejelentett személy személyes érdekei
megvedésére pert indithat Bejelentd ellen.

Bejelentd alairasaval tudomasul veszi e tajékoztatast!

11



Kelt: oo,
Bejelento alairasa Konyvtar részérdl felvette

A bejelentés javasolt minésitése (megfelel6t alahtizni):

Panasz / kozérdekii bejelentés / korrupcidgyanis eset / szabalytalansig / mas agazati
jogszabaly hatalya ala tartozo eset.

12



2. szamu melléklet

Osszefoglalo jelentés
szervezeti integritast sérté esemény kivizsgalasarol

Osszefoglald jelentés

1. A bejelentés rovid dsszefoglalasa:

A bejelentés idopontja:

A bejelentés iktatészama:

A bejelentés tartalma:

A bejelentéssel érintett szerv, szervezeti egység, személy:
A bejelentés slirg6sség szerinti mindsitése:

O stirgds

O nem siirgds.

A bejelentés targydban vald dontés hatérideje:

2. A bejelentés alapjin mar megtett intézkedések és azok eredményei:

Intézkedés Intézkedés Intézkedést Intézkedés Intézkedés
leirasa oka végrehajto idépontja eredménye
neve

3. A vizsgalat nélkiil lezarhato iigy esetében a vizsgalat mell6zésének okai
A bejelentés

o vizsgalat nélkil nem zarhato le.

O vizsgalat bejelentés nélkil lezarhato. A lezaras okai:

4. A vizsgalat soran figyelembe vett, illetve mell6zott adatok, bizonyitékok

A/ Vizsgalat soran figyelembe vett adatok, bizonyitékok (bejelentés, szobeli meghallgatas
jegyzOkonyvei, egyéb hivatalon beliil rendelkezésre 4ll6 iratok, nyilvéantartasok stb.)

Adat, bizonyiték neve Forrasa Egyéb
Bejelentés Bejelent6

13



B/ a Vizsgalat soran mell§z6tt adatok, bizonyitékok és a mell6zés oka

Adat, bizonyiték neve Forrasa A mell6zés oka

5. A Kkivizsgalas soran megallapitott tények:

6.Az iigy lezarashoz sziikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatok:

koordinator

Zaradék a vezetol dontésrol

1. A jelentés atvételének idépontja:
2. Intézményvezetdként az alabbi dontést hozom:
0 az gy lezarasrol dontok, mert:

O a sziikséges intézkedések meghozatalarol dontdk

Az intézkedés Az intézkedés Az intézkedés Megjegyzés
megnevezése végrehajtasaért végrehajtdsanak
felelos személy hatarideje

konyvtarigazgato
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Zaradék a bejelento6 tajekoztatasarol

A bejelentt altala bejelentett tigy kivizsgalasanak eredményér6l torténd irasbeli
tajékoztatasanak:

- id6pontja:

- a tajékoztatas atadasanak modja:

- a tajékoztatas megtorténtét igazolo dokumentum:

Zaradék a megelz0 intézkedésekrol

Az esemény ismételt bekdvetkezésének megel6zése érdekében meghatarozott intézkedesek

Intézkedés Intézkedés Intézkedés Megjegyzés
megnevezése végrehajtasaért végrehajtasanak
felelos személy hatdrideje
KEIt, oot
konyvtarigazgato
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3. szamu melléklet
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4. szamu melléklet

Eves Osszefoglalo tablazat a bejelentésrol

Megnevezés Esetek szama (db)

A konyvtar integritast sért6 eseményre vonatkozd
bejelentések szama:

A kOnyvtari integritast sérté bejelentések tartalmuk
szerint az aldbbiakat érintették:

1. intézményi gazdalkodas (.... db bejelentés)

2 konyvtarosi magatartas (... db bejelentés)

3 korrupcids eset (... db bejelentés)

4 jogszabalyi miikddéstdl eltérd gyakorlat (... db
bejelentés)

5 egyéb (... db bejelentés), mégpedig:

A bejelentések a kovetkezdk szerint kertiltek lezarasra

a. alaptalan (... db bejelentés)

b megalapozott (... db bejelentés)

¢ megalapozott, az érdeksérelem orvoslasiahoz
sziikséges intézkedés megtortént
(... db bejelentés)
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5. szamu melléklet

HOZZAJARULAS az integritis sért6 esemény bejelenté személyes
adatot tartalmazo részének kezeléséhez

ATIOM cocossmvn sovmmse srammmms s e e D O SRS Y (bejelentd neve, cime) a
Haitivad Bels. Vakos] BERYWaE e crsmwnosmmmnwrmornss részlegével szemben 20........ év
............................ ho napjan
............................................................................ targyban benyujtott

bejelentésem iigyében kijelentem, hogy annak attétele esetére a személyes adataimnak a
kezeléséhez ZARTAN / NYILTAN (megfelel6t alahtizni) hozzajarulok.

Kelt: Szazhalombatta, 20........... 5 —— 5, O nap

alairas
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Megismerési nyilatkozat

6. szamu melléklet

Alulirott, mint a Hamvas Béla Varosi Kényvtar munkatarsa nyilatkozom, hogy megismertem
az intézmény szervezeti integritast sérté események kezelésérol sz616 szabalyzat tartalmat.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok

betartani.
Sorszam Név Beosztas Datum Alairas
1. o024 Lprcnaa | KSewTADeS dodl. ol | E— s
f o«
L. HECEDES AruTa REMU\';T et 12’“ s
~ [ :
3 Fo2feF Pozsnyar MGa O@WM—Q Loll.o frO/f A—v WC/\{\
[ U s ~
h. VisswE! 1aapa Dnapans, kdwukdiog | Jodd 01 Oh. DC:V/)
2 KollATh SAZA fludkkouystaln| 2021 0L Ot PRTEEIRSSN
t. Youals Aaz Ao A {gﬂ{i gal‘% LOZA.04. O4. &)ﬂd/[a
:F' J;»A{S.Z.;ol R arall M—Cg W% ?-au ol ' m '}:\Q.
8 ppars wammins  |igemyed -l 2290 of. o\ (Rodn (o]
‘“gf\b‘iiﬁd' — 5 er . Q.
J. SctrreoeEr ., EDIT u‘qﬁ\v@t o, Z(-otoy . Seliweilal
{ (J’% A 2’/64 Ol J"L?
o . Jsertie Huw.c-o(_S e gcq,( 67

19



